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Директором МОУ «СОШ № 3
имени В.Н. Щёголева

городского округа ЗАТО Светлый»
с 26 июля назначена

ЛАРИОНОВА Елена Юрьевна.

Кадровое
назначение

Вэти летние месяцы не проходит и неде(
ли, чтобы представительницы женсо(
вета не обследовали состояние детских

игровых комплексов и территорию, на которой
они размещены. Прислушиваются и к просьбам
жительниц близлежащих домов. Особенно тех,
где детских уголков нет и в помине, или они
есть, но детей туда пускать страшно.

Очередной рейд членов местного отделения
Союза женщин и главы городского округа
Оксаны Николаевны Шандыбиной прошёл как
раз через такие «точки притяжения», располо(
женные практически на пустыре. Глава городс(
кого округа выступила с инициативой благоус(
троить дворы одного из самых отдалённых и
обособленных микрорайонов посёлка – на ули(
це Неделина. Парк и скверы от жителей этих
домов достаточно далеко, а в такие жаркие дни
и малышам, и ребятам постарше далеко от дома
уходить не хочется. Было бы место, где поиг(
рать… Вот и предложили члены женсовета не(
сколько вариантов обустройства площадок.
Самый «новый» игровой комплекс у дома № 3,
больше рассчитанный на дошколят, прирастёт
спортивной составляющей и заинтересует ре(
бят постарше рукоходами, кольцами, сетками.
Мамам малышей будет удобно наблюдать
за ними на лавочке, которую планируется уста(
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УВАЖАЕМЫЕ ЖИТЕЛИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА!

С 2 августа 2021 года территори(
альная избирательная комиссия
ЗАТО Светлый  (далее – ТИК)
принимает заявления о включе(
нии избирателя в список избира(
телей по месту нахождения на
выборах депутатов Государствен(
ной Думы Федерального Собра(
ния Российской Федерации
восьмого созыва. При проведении
выборов депутатов Государствен(
ной Думы Федерального Собра(
ния Российской Федерации
восьмого созыва избиратель смо(
жет проголосовать на удобном для
него избирательном участке.

Заявление о голосовании по ме(
сту нахождения может быть пода(
но избирателем лично в пункте
приёма заявлений (далее – ППЗ),
а именно: в любую территориаль(
ную избирательную комиссию
(далее – ТИК)

 с 2 августа до 14.00 по местно(
му времени 13 сентября 2021 года:
• в любую УИК на территории
России, за исключением УИК,
сформированных на избиратель(
ных участках, которые образова(
ны на судах, находящихся в день
(дни) голосования в плавании, на
полярных станциях и за предела(
ми страны, – с 8 августа до 14.00
по местному времени 13 сентября
2021 года;
• через многофункциональный
центр предоставления государ(
ственных и муниципальных услуг
(далее – МФЦ) – с 2 августа до
14.00 по местному времени 13 сен'
тября 2021 года;
• заявление может быть подано
в электронном виде через государ(
ственную информационную систе(
му «Единый портал государствен(
ных и муниципальных услуг (функ(
ций)» (далее – ЕПГУ) с 2 августа
до 24.00 по московскому времени
13 сентября 2021 года. С графи(
ком приёма заявлений о включе(
нии избирателя в список избира(
телей по месту нахождения на вы(
борах можно ознакомиться на с. 15.

Территория
счастливого детства

новить. Появится рядом и урна. А старые и пред(
ставляющие угрозу здоровью малышей качели
демонтируют. Установят новые качели и выше
по улице – на площадке у домов №№ 9 и 11.
Там же появятся горка и новая песочница.

 «Только одним нам не справиться», – спра(
ведливо отметила Оксана Николаевна. Безус(
ловно, администрация поможет в приобретении
элементов игрового комплекса, демонтаже и
вывозе старых конструкций, а подготовить ме(
сто под их установку вполне по силам родите(
лям малышей, которые будут на этой площадке
играть. Необходимо убрать вокруг траву, осно(
вание выровнять и песок распределить.

Помощь в обустройстве ещё одной зоны дет(
ского досуга, но уже в центре Светлого (во дво(
ре дома № 8 по улице Гагарина) также будет
весьма кстати. Тем более, что жители этого дома
не один раз просили установить в их дворе детс(
кий комплекс. И он здесь скоро появится: с раз(
нообразными спортивными секциями и горкой.
А до момента его установки нужно будет также
подготовить территорию: огородить место бу(
дущей площадки (возможно, кустарниками), пе(
ренести лавочки, выровнять основание и засы(
пать его песком.

Спортивно(игровой комплекс: песочница, го(
родок с горкой и площадкой для детских игр и
занятий спортом планируют разместить между
домами №№ 5 и 1 на улице Ленинская. Ска(
мейки, урны здесь также будут установлены.
«У нас очень много детей. Большая детская пло(
щадка – это то, что нам крайне необходимо», –
говорят местные жители.

Бюджетные средства на установку игрового
оборудования депутатами Муниципального
собрания городского округа уже утверждены.
Основные организационные вопросы решены.
Осталось только эту инициативу поддержать и
выйти всем вместе для обустройства террито(
рии. Тогда наши дворы заиграют новыми крас(
ками, станут современными и комфортными.

Александра Тупыленко,
 фото автора

Желание жить комфортнее, с ранних лет прививать детям любовь к красоте побуждает актив'
ных жительниц Светлого, а также руководство городского округа кардинально решать воп'
рос благоустройства, используя все доступные средства и возможности.

8 АВГУСТА
 � День строителя
 � Всемирный день кошек

12 АВГУСТА
� День Военно�воздушных сил
� Международный день молодёжи

Обследование дворовой территории на улице Неделина



Совместный проект с Саратовской областной газетой «Регион 64»

О КОВИДНЫХ 
ОГРАНИЧЕНИЯХ 
В ДРУГИХ РЕГИОНАХ 
РАССКАЖЕТ 
ИНТЕРАКТИВНАЯ КАРТА
На сайте стопкоронавирус.
рф. запущена карта ситуа-
ционных ограничений в ре-
гионах в связи с COVID-19, 
которая отражает актуаль-
ную информацию о количе-
стве случаев заболевания 
и временных ограничи-
тельных мерах, призванных 
улучшить эпидемиологиче-
скую обстановку в субъек-
тах РФ.
Интерактивная карта об-
новляется в еженедельном 
режиме. За обновление ин-
формации о Саратовской 
области отвечает Центр 
управления региона. Поми-
мо данных об ограничениях 
в каждом конкретном субъ-
екте при клике на реги-
он можно получить данные 
официальной статистики 
о выявленных случаях забо-
левших, выздоровевших 
и умерших от коронавируса.
Узнать о введённых огра-
ничительных мерах в своём 
регионе можно в разделе 
«Подробные данные». Так, 
в Саратовской области вве-
дён запрет на работу обще-
пита с 23.00 до 6.00 утра. 
Приостановлено проведе-
ние развлекательных меро-
приятий в ночных клубах и 
барах. Нельзя размещать в 
гостиницах организованные 
группы детей и подростков 
до 18 лет для последующе-
го участия в слётах, фести-
валях, спортивно-трениро-
вочных сборах, экскурсиях.

ВЛАДЕЛЬЦЫ 
НЕДВИЖИМОСТИ 
МОГУТ ПРОВЕРИТЬ 
ЕЁ КАДАСТРОВУЮ 
СТОИМОСТЬ
Областной центр госу-
дарственной кадастровой 
оценки опубликовал про-
ект отчёта об итогах госу-
дарственной кадастровой 
оценки сооружений.
Правообладатели могут 
зайти на сайт Центра госу-
дарственной кадастровой 
оценки (https://cgko64.ru/
reports.html), найти по ка-
дастровому номеру свой 
объект недвижимости и 
проверить его кадастровую 
стоимость.
Если они посчитают её не-
справедливой, то могут 
до 26 августа направить 
замечание лично или поч-
товым отправлением; 
через МФЦ; по электрон-
ной почте adm@cgko64.ru 
(с обязательным подписа-
нием ЭЦП).
По вопросам, возникающим 
в связи с уточнением по-
рядка предоставления за-
мечаний к проекту отчёта, 
необходимо обращаться 
в ГБУ СО «Госкадастроцен-
ка» по телефону: (8452) 
65-02-01.

На совещании губернатора Валерия 
Радаева с членами правительства 
области одной из тем для обсужде-
ния стал вопрос сдерживания роста 
цен на продукты питания.

П о данным областного минсель-
хоза, в Саратовской области ра-
ботает 267 ярмарок на 6 тысяч 

торговых мест, в том числе 121 – в еже-
дневном формате. Дополнительно пла-
нируется открыть ещё более 50 точек 
уличной торговли сезонной продукци-
ей. Благодаря сбору нового урожая ово-
щей местных производителей цены на 
ярмарках стабилизировались.

Валерий Радаев поручил обеспечить 
проведение регулярных ярмарок во всех 

районах области. При этом минсельхо-
зу совместно с руководителями муни-
ципалитетов поручено взять на особый 
контроль ярмарочную торговлю там, 
где нет собственных овощеводческих 
хозяйств, оперативно принимать реше-
ния по наполнению ассортимента.

Глава региона поручил 
минсельхозу совместно 

с минэкономом провести встречи 
с руководством торговых сетей 
по вопросам ценообразования 

на товары первой необходимости, 
наличия местной продукции.

Цены на продукты питания
стабилизировались

В июне средняя заработная плата 
в регионе выросла более чем на 9% 
и на данный момент составляет около 
37,3 тысячи рублей.

О днако есть сферы деятельности, в ко-
торых оплата труда существенно 
ниже. Об этом заявил председатель 

правительства области Роман Бусаргин по 
итогам совещания с руководителями органи-
заций, производящих щебень и песок.

По официальным данным, заработная пла-

та у работников карьеров по добыче щебня и 
песка составляет в среднем 23 тысячи рублей.

– Совершенно очевидно, что это не отвечает 
сегодняшнему времени. И уж тем более когда 
речь идёт о непростой работе по добыче и об-
работке щебня и песка. Низкая зарплата вы-
нуждает многих работников менять сферу де-
ятельности или переезжать в другие регионы. 
Поэтому такие проявления нужно искоре-
нять, – подчеркнул глава правительства.

Дорожную карту по работе в данном на-
правлении поручено разработать министер-
ству промышленности и энергетики.

ПРАВИТЕЛЬСТВО ОБЛАСТИ ВЕДЁТ ПЛАНОМЕРНУЮ РАБОТУ 
ПО ПОВЫШЕНИЮ ОПЛАТЫ ТРУДА НАСЕЛЕНИЯ

Хлеборобы области продолжают жат-
ву. Всего собрано 2 млн 361 тыс. тонн 
зерна нового урожая, средняя уро-
жайность – 16,7 центнера с гектара.

Восемь районов области уже собрали 
более 100000 тонн зерна. В числе лиде-
ров – Калининский (146,8 тыс. тонн), Ба-
лашовский (136,2 тыс. тонн), Пугачёв-
ский (134,0 тыс. тонн), Ершовский (127,9 
тыс. тонн), Екатериновский (116,8 тыс. 
тонн), Петровский (107,2 тыс. тонн), Са-
мойловский (101,2 тыс. тонн), Энгельс-
ский (100,8 тыс. тонн) районы.

Наивысшая урожайность отмечена 
на полях Балашовского (32,9 ц/га), 
Новобурасского (24,9 ц/га), Самойлов-
ского (24,6 ц/га) районов.
Продолжается уборка ранних овощей – 
собрано 40,9 тыс. тонн овощной продук-
ции при средней урожайности 167 ц/га 
и 14,4 тыс. тонн картофеля при средней 
урожайности 170,2 ц/га.
Для скота сельхозпредприятий и КФХ 
заготовлено 208 тыс. тонн сена (82,5% 
от плана), 64,1 тыс. тонн сенажа 
(142,8% от плана) и 162,8 тыс. тонн со-
ломы (60% от плана).

В ВОСЬМИ РАЙОНАХ СОБРАНО БОЛЕЕ 100000 ТОНН ЗЕРНА

Данная мера региональной 
поддержки многодетных 
семей существует с 2006 года. 
Ею могут воспользоваться 
семьи, имеющие семь и 
более несовершеннолетних 
детей. В этом году в бюджете 
предусмотрено порядка 
28 млн рублей.

Первые семь автомобилей уже 
доставлены в семьи Аткарского, 

Балаковского, Духовницкого, Ка-
лининского, Марксовского и Пуга-
чёвского районов.
– Важно, чтобы многодетные се-
мьи имели поддержку, а дети из 
таких семей могли реализовать-
ся и раскрыть свои таланты и спо-
собности. Планомерно работа-
ем над мерами поддержки. Среди 
них – предоставление транспорт-
ного средства, – отметил губерна-
тор Валерий Радаев.

ПОДАТЬ ЗАЯВКУ 
НА ДОГАЗИФИКАЦИЮ 
МОЖНО ЧЕРЕЗ ПОРТАЛ ЕДИНОГО 
ОПЕРАТОРА ГАЗИФИКАЦИИ
Запущен в эксплуатацию электронный портал Еди-
ного оператора газификации connectgas.ru для ра-
боты с заявками на догазификацию.

В настоящее время портал доступен со стационарных 
компьютеров. Полнофункциональная мобильная версия 
начнёт работу 1 сентября.

Портал позволяет направить предварительную заяв-
ку на подключение частных домовладений к сетям га-
зоснабжения без взимания средств с граждан. На сайте 
можно отследить её статус в «Личном кабинете» и уз-
нать список документов, которые нужны для заключе-
ния договора о присоединении к сети. Также через но-
вый сервис можно найти ответы на вопросы о механизме 
ускоренного подключения, обратиться за дополнитель-
ной информацией и разъяснениями через форму обрат-
ной связи.

После вступления в силу нормативно-правовых актов 
правительства РФ все предварительные заявки, соответ-
ствующие законодательству, будут приняты в работу.

18 МНОГОДЕТНЫХ СЕМЕЙ 
ИЗ 14 РАЙОНОВ ПОЛУЧАТ МИКРОАВТОБУСЫ
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Очень

Короткие

Новости

Оразном
С 25 ноября 2014 года

в командование 60�й
ракетной Таманс�

кой ордена Октябрьской
революции дивизии имени
60�летия СССР вступил
генерал�майор Михаил Ва�
лерьевич БАИТОВ.

Изменения в кадровом составе дивизии,
насыщение частей и подразделений воен�
нослужащими, проходящими воинскую
службу по контракту, повлекли за собой
новые формы боевой, специальной, техни�
ческой, военно�политической подготовки.
Вопросы поддержания постоянно нахо�
дятся в центре внимания командования
дивизии.

Избирательный участок № 1875
Место нахождения участковой избирательной комиссии

и помещения для голосования: ул. Кузнецова, дом № 10 (зда�
ние муниципального общеобразовательного учреждения «Сред�
няя образовательная школа № 2 им. В.А. Коновалова городско�
го округа ЗАТО Светлый Саратовской области»).

Границы участка: ул. Неделина, дома № 1, 3, 5, 6, 7, 9;
ул. Коваленко, дома № 1, 2, 2а, 3, 4, 5а, 6, 7, 8, 9, 10, 12, 15, 17, 18,
20, 24, 28.

Избирательный участок № 1876
Место нахождения участковой избирательной комиссии

и помещения для голосования: ул. Кузнецова, дом № 12 (зда�
ние муниципального общеобразовательного учреждения «Сред�
няя образовательная школа № 3 имени В.Н. Щёголева городс�
кого округа ЗАТО Светлый Саратовской области»).

Границы участка: ул. Ленинская, дома № 1, 3, 5, 7; ул. Лопа�
тина, дома № 1, 2, 3, 5, 7, 9; ул. Кузнецова, дома № 1, 2, 3, 4 ,5, 6,
7, 8, 9; ул. Гагарина, дома № 5, 21.

Избирательный участок № 1877
Место нахождения участковой избирательной комиссии  и поме�

щения для голосования: ул. Лопатина, дом № 11 (здание муници�
пального учреждения дополнительного образования «Детско�юношес�
кая спортивная школа городского округа ЗАТО Светлый Саратовс�
кой области»).

Границы участка: войсковая часть 89553.
Избирательный участок № 1878

Место нахождения участковой избирательной комиссии и поме�
щения для голосования: ул. Кузнецова, дом № 10 (здание муници�
пального общеобразовательного учреждения «Средняя образователь�
ная школа № 2 им. В.А. Коновалова городского округа ЗАТО Свет�
лый Саратовской области»).

Границы участка: ул. Гагарина, дома № 3, 8, 8в, 10, 12, 14, 16, 17, 18,
20; территория войсковой части.

(Приложение к постановлению администрации городского округа
ЗАТО Светлый от 04.05.2018 № 95 (в редакции пост. от 03.03.2021 № 47,
от 22.06.2021 № 179).

♦ В медико�санитарную часть Светлого
поступила однокомпонентная вакцина
«Спутник лайт». Медики напоминают
всем, что сегодня лучшая профилактика
коронавирусной инфекции – вакцинация.
Записаться на вакцинацию можно
по телефону регистратуры 4�36�94,
через участкового врача�терапевта
и через портал госуслуг.
♦ Медико�санитарная часть получила
современный цифровой рентгеновский
маммограф. Он поступил в рамках переос�
нащения медучреждения по региональ�
ной программе модернизации первичного
звена здравоохранения. Аппарат способен
производить высококачественное рентге�
новское изображение, необходимое для
точной диагностики и выявления ранних
стадий онкологии. Данный метод широко
используется при проведении массовых
скрининговых обследований населения.
Результаты обследования будут доступны
практически мгновенно. Снимок можно
будет записать на цифровой носитель
и отправить его для дистанционной
консультации.
♦ В школах, детских садах и учреждениях
дополнительного образования на финиш�
ную прямую выходит работа по подготовке
к новому учебному году. Она включает
в себя косметические ремонты многих
помещений и переоснащение кабинетов.
В школах и детском саду № 5 «Ромашка»
ведутся плановые капитальные ремонты.
Все запланированные работы выполняют�
ся в том числе и по освоению дополни�
тельных средств, выделенных на поддерж�
ку школ и детских садов.
♦ В учреждениях сферы образования
Светлого продолжают осваиваться сред�
ства, выделенные по инициативе Вячесла�
ва Володина на дополнительное финанси�
рование школ и детских садов. Закупают�
ся все необходимые учебные пособия,
моющие и дезинфицирующие средства,
канцтовары, игрушки для воспитанников
детских садов. Так, например, финансовая
помощь, выделенная детскому саду № 4
«Солнышко», была потрачена на приобре�
тение средств гигиены, индивидуальной
защиты, моющие и дезинфицирующие
средства. В школе № 2 имени В.А. Коно�
валова закуплена бумага для распечатки
контрольно�измерительных материалов
всероссийских проверочных работ,
а также чистящие средства для уборки
пищеблока. Остальные учреждения также
в ближайшее время освоят выделенные
финансовые средства.
♦ Школы Светлого готовятся принять
в 2021�2022 учебном году 131 первокласс�
ника. В школе № 2 имени В.А. Коновало�
ва в первый класс придут 62 ученика,
в школе № 3 имени В.Н. Щёголева
ожидают 69 первоклассников.
♦ В ясельные группы дошкольных
образовательных учреждений продолжают
поступать самые маленькие воспитанники.
Детские сады гостеприимно распахнули
двери перед 84 юными светловцами.
♦ В Светлом продолжаются межведом�
ственные рейды на предмет соблюдения
подростками и их родителями «комендантс�
кого часа». Очередной рейд состоялся
30 июля. Ночным временем, когда недопу�
стимо нахождение несовершеннолетних
детей в общественных местах без сопро�
вождения взрослых (лиц, их заменяющих),
считаются часы с 22.00 до 6.00.
♦ Перепись населения проведут в нашей
стране с 15 октября по 14 ноября 2021
года. Впервые перепись будет проходить
в цифровом формате. Основной акцент
переписи будет сделан на применении
новых технологий. Благодаря нововведе�
ниям процесс переписи станет более
удобным, а качество собираемой инфор�
мации значительно повысится.

ТИК СООБЩАЕТ

Из истории Таманской дивизии

ОБНОВЛЕНИЕ

Парусник Каравелла является одной
из знаковых достопримечательно�
стей Светлого. Это не только ви�

зитная карточка военного городка, но и
в недавнем прошлом одно из популярных
мест отдыха, объект для ярких фотосессий
и прогулок светловцев всех возрастов. По�
чти три десятилетия назад оригинальная
конструкция была возведена военнослужа�
щими дивизии. Но, как это бывает, со вре�
менем внешний вид Каравеллы потерял
былую привлекательность и стал требовать
косметического, а позднее и капитального
ремонта. Периодическое подкрашивание
конструктивных деталей уже не спасало по�
ложения. В этом году нашлись специалис�
ты, готовые преобразить это сооружение.
В их планах демонтаж и замена старой об�
шивки и других конструктивных деталей
Каравеллы, обновление и покраска всего
сооружения. Планируется, что обновлённая
достопримечательность Светлого предста�
нет во всей красе перед гостями и жителя�
ми Светлого в сентябре.

«Каравелла вскинет паруса,
курс возьмёт на счастье и удачу»

В 2019 году войсковые части дивизии под�
верглись внезапной проверке командующе�
го РВСН. Части и подразделения дивизии
выполнили поставленные задачи. Войско�
вые части 55555 и 41527 (8 отдельный ме�
дицинский батальон) добились присвоения
им почётного звания Ударных.

Проведение в музее войсковой части 89553
ремонтно�восстановительных и реставра�
ционных работ, укрепление морального
духа воинов�ракетчиков является продол�
жением боевых традиций Таманской диви�
зии. Торжественное открытие музея состо�
ялось 5 сентября 2020 года (на фото).
Командование соединения уверенно ведёт
60�ю ракетную Таманскую ордена Октябрь�
ской революции дивизию имени 60�летия

СССР по пути поддержа�
ния высокой боевой готов�
ности, укрепления воинской
дисциплины и правопорядка. Таманское
соединение всегда тесно связано с обществен�
ной и экономической жизнью Светлого,
выполняя для городского округа градообра�
зующую роль. Традиционно воины�ракетчи�
ки решают не только боевые задачи, но и
вносят значимый вклад в военно�патриоти�
ческое воспитание светловской молодёжи.
Наше прославленное соединение выполня�
ет задачу особой государственной важнос�
ти, связанную с несением боевого дежур�
ства, поддержанием постоянной боевой
готовности. За 60 лет несколько поколений
защитников Родины заступали на боевое
дежурство, появились семейные династии
воинов�таманцев.

Именно ракетные войска являются для
России самым надёжным щитом. Этот род
войск с самого момента своего создания на�
ходится в центре внимания военно�тех�
нической науки, и его подразделения про�
должают укомплектовываться самыми
совершенными разработками в области
ракетной техники. РВСН – основной ком�
понент Вооружённых Сил и боевой мощи
России, надёжная опора государства.
Служба ракетчиков гарантирует сохране�
ние на нашей планете мира и самой жиз�
ни. Ни одна профессия не требует столько
выдержки, мужества и самоотдачи. Каж�
дый из жителей Светлого является час�
тью Таманской ракетной дивизии, и все
вместе мы создаём яркие страницы её ле�
тописи.

Использованы фото из архива

СПИСОК избирательных участков, образованных для проведения голосования и подсчёта голосов,
единых для всех выборов, проводимых на территории городского округа ЗАТО Светлый

В Светлом начался ремонт архитектурного сооружения Каравелла
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05.00, 09.10 Телека-
нал “Доброе утро”.
09.00, 12.00, 03.00
Новости.
09.50 Жить здорово!

16+.
10.55 Модный приговор 6+.
12.10, 17.00, 02.00, 03.05 Вре-
мя покажет 16+.
14.20, 15.15 Давай поженим-
ся! 16+.
15.00 Новости (с субтитрами).
16.00 Мужское/Женское 16+.
18.00 Вечерние новости (с суб-
титрами).
18.40 На самом деле 16+.
19.45 Пусть говорят 16+.
21.00 Время.
21.30 Т/с “Гадалка”. Новые се-
рии 16+.
23.35 Вечерний Ургант 16+.
00.55 Д/ф “Вениамин Смехов.
Атос влюблёнными глазами” 12+.

05.00, 09.30 Утро России.
09.00, 14.30, 21.05 Вести-
Саратов.
09.55 “О самом главном” 12+.
11.00, 14.00, 17.00, 20.00 Вести.
11.30 “Судьба человека с Бо-
рисом Корчевниковым” 12+.
12.40, 18.40 “60 минут” 12+.
14.55 Т/с “Дуэт по праву” 12+.
17.15 “Андрей Малахов. Пря-
мой эфир” 16+.
21.20 Т/с “Вместе навсегда” 12+.
00.50 Т/с “Преступление” 16+.
02.35 Т/с “Тайны следствия” 12+.
04.10 Т/с “Женщины на грани”
16+.

05.40 Т/с “Лес-
ник. Своя земля”
16+.
07.30 Утро. Са-

мое лучшее 16+.
09.00, 11.00, 14.00, 17.00,
20.00, 00.00 Сегодня.
09.20, 11.20 Т/с “Морские дья-
волы” 16+.
12.20 Т/с “Красная зона” 12+.
14.20 Чрезвычайное происше-
ствие.
15.00 Место встречи.
17.20, 20.40 Т/с “Шеф” 16+.
00.20 Т/с “Профессионал” 16+.
04.10 Т/с “Адвокат” 16+.

06.00 “Террито-
рия заблужде-
ний” с Игорем
Прокопенко 16+.
07.00 “Докумен-

тальный проект” 16+.
08.00 “С бодрым утром!” 16+.
09.30, 13.30, 17.30, 20.30, 00.00
Новости 16+.
10.00 Засекреченные списки 16+.
12.00 “Как устроен мир с Ти-
мофеем Баженовым” 16+.
13.00, 17.00, 20.00 “Информа-
ционная программа 112” 16+.
14.00 “Загадки человечества
с Олегом Шишкиным” 16+.
15.00 “Невероятно интересные
истории” 16+.
16.00 Документальный спец-
проект 16+.
18.00, 05.05 “Тайны Чапман” 16+.
19.00 “Самые шокирующие
гипотезы” 16+.
21.00 Х/ф “Враг государства”
16+.
23.35 “Водить по-русски” 16+.
00.30 “Неизвестная история”
16+.
01.30 Т/с “Игра престолов” 18+.
03.30 Х/ф “Антураж” 16+.

07.05, 07.35
“ТНТ. Best”
16+.

08.00 “Битва экстрасенсов” 16+.
09.25, 10.00, 10.30, 11.00,
11.30, 12.00, 12.30, 13.00,
13.30, 19.00, 19.30, 20.00, 20.30
Т/с “СашаТаня” 16+.
14.00, 14.30, 15.00, 15.30 Т/с
“Интерны” 16+.
16.00, 16.30, 17.00, 17.30,
18.00, 18.30 Т/с “Универ. Но-
вая общага” 16+.
21.00, 21.30, 22.00, 22.30 Т/с
“Ольга” 16+.
23.00 Т/с “Вампиры средней
полосы” 16+.
00.10 “Stand up” 16+.
01.10 Т/с “Измены” 16+.
02.10 “Такое кино!” 16+.
02.35, 03.25 “Импровизация” 16+.
04.15 “Comedy Баттл” 16+.
05.05, 05.55, 06.45 “Открытый
микрофон” 16+.

07.00 Мультфиль-
мы.
10.30, 11.05, 11.40,
12.15, 18.25, 19.00,

19.35, 20.10, 20.45
Д/с “Слепая” 16+.
12.50, 13.25, 14.00, 14.35, 15.10,
16.45, 17.20 “Гадалка” 16+.

15.40 Мистические истории.
Начало 16+.
17.55 Знаки Судьбы 16+.
21.20, 22.15, 23.10 Т/с
“Сверхъестественное” 16+.
00.00 Х/ф “Я, Алекс Кросс” 16+.
02.15, 03.00, 03.45, 04.45
Сверхъестественный отбор 16+.
05.30, 06.15 Д/с “Тайные зна-
ки” 16+.

07.00, 06.40
Ералаш.
07.05, 04.00

Х/ф “Классный мюзикл” 12+.
09.00 “Папа в декрете” 16+.
09.20 “Сториз” 16+.
09.55 Уральские пельмени 16+.
10.05 Х/ф “Бетховен”.
11.55 Х/ф “Невероятный Халк”
16+.
14.05 Х/ф “Принц Персии. Пес-
ки времени” 12+.
16.25 Х/ф “Живая сталь” 16+.
19.00 Т/с “Гранд” 16+.
20.55 Х/ф “Земля будущего”
16+.
23.30 Х/ф “Риддик” 16+.
01.55 Х/ф “Деньги на двоих”
16+.
05.35 “6 кадров” 16+.

07.00, 10.00, 13.00, 18.20,
22.35, 02.55 Новости.
07.05, 13.05, 16.35, 19.25,
22.00, 00.45 Все на Матч!
10.05 ХХXII Летние Олимпийс-
кие игры. Наши победы.
12.05 Футбол. Тинькофф Рос-
сийская Премьер-лига. Обзор
тура.
13.45 Специальный репортаж
12+.
14.05 ХХXII Летние Олимпийс-
кие игры. Церемония закрытия.
17.05, 18.25 Т/с “Мастер” 16+.
19.55 Футбол. Тинькофф Рос-
сийская Премьер-лига. “Сочи”
- “Урал” (Екатеринбург). Пря-
мая трансляция.
22.40 Футбол. Кубок Германии.
1/32 финала. “Кайзерслаутерн”
- “Боруссия” (Менхенгладбах).
Прямая трансляция.
01.45 Танцевальный спорт. Ку-
бок мира. по латиноамерикан-
ским и европейским танцам.
Трансляция из Москвы.
03.00 Д/с “Несвободное паде-
ние” 12+.
04.00 Д/с “Рождённые побеж-
дать” 12+.
04.30 Регби. Чемпионат Рос-
сии. “Металлург” (Новокуз-
нецк) - “Красный Яр” (Красно-
ярск).

07.30 “Пешком...”.
08.00 Легенды мирового кино.
08.30, 16.05, 23.45 Д/ф “Жен-
щины-воительницы. Амазон-
ки”.
09.25, 21.45 Х/ф “Совесть”.
10.50 Цвет времени.
11.00, 16.00, 20.30, 00.40 Но-
вости культуры.
11.15 Письма из провинции.
11.45 Academia.
12.35 Искусственный отбор.
13.15 Спектакль “Проснись
и пой!”.
14.55 Д/с “Забытое ремесло”.
15.10 “Кинескоп” с Петром
Шепотинником.
17.00 Т/с “Следствие ведут
ЗнаТоКи”.
19.05 Д/с “Первые в мире”.
19.20, 02.00 Симфонические
оркестры Европы.
20.00 Д/с “Дом архитектора”.
20.45, 02.45 Д/с “Великие реки
России”.
21.30 Спокойной ночи, малыши!
23.15 “Библейский сюжет”.
01.00 Т/с “Шахерезада”.
03.25 Д/ф “Алгоритм Берга”.
04.00 Перерыв в вещании.

05.00, 09.10 Телека-
нал “Доброе утро”.
09.00, 12.00, 03.00
Новости.
09.50 Жить здорово!

16+.
10.55 Модный приговор 6+.
12.10, 17.00, 01.55, 03.05 Вре-
мя покажет 16+.
15.00 Новости (с субтитрами).
15.15 Давай поженимся! 16+.
16.00 Мужское/Женское 16+.
18.00 Вечерние новости (с суб-
титрами).
18.40 На самом деле 16+.
19.45 Пусть говорят 16+.
21.00 Время.
21.30 Т/с “Гадалка”. Новые
серии 16+.
23.35 Вечерний Ургант 16+.
00.55 Д/ф “Юлий Гусман. Че-
ловек-оркестр” 12+.

05.00, 09.30 Утро России.
09.00, 14.30, 21.05 Вести-
Саратов.
09.55 “О самом главном” 12+.
11.00, 14.00, 17.00, 20.00 Вести.
11.30 “Судьба человека с Бо-
рисом Корчевниковым” 12+.
12.40, 18.40 “60 минут” 12+.
14.55 Т/с “Дуэт по праву” 12+.
17.15 “Андрей Малахов. Пря-
мой эфир” 16+.
21.20 Т/с “Вместе навсегда” 12+.
00.50 Т/с “Преступление” 16+.
02.35 Т/с “Тайны следствия” 12+.
04.10 Т/с “Женщины на грани”
16+.

05.45 Т/с “Лес-
ник. Своя земля”
16+.
07.30 Утро. Са-

мое лучшее 16+.
09.00, 11.00, 14.00, 17.00,
20.00, 00.00 Сегодня.
09.20, 11.20 Т/с “Морские дья-
волы” 16+.
12.20 Т/с “Красная зона” 12+.
14.20 Чрезвычайное происше-
ствие.
15.00 Место встречи.
17.20, 20.40 Т/с “Шеф” 16+.
00.20 Т/с “Профессионал” 16+.
04.10 Т/с “Адвокат” 16+.

06.00 “Террито-
рия заблужде-
ний” с Игорем
Прокопенко 16+.

07.00 “Докумен-
тальный проект” 16+.

08.00 “С бодрым утром!” 16+.
09.30, 13.30, 17.30, 20.30, 00.00
Новости 16+.
10.00 Засекреченные списки
16+.
12.00 “Как устроен мир с Ти-
мофеем Баженовым” 16+.
13.00, 17.00, 20.00 “Информа-
ционная программа 112” 16+.
14.00 “Загадки человечества
с Олегом Шишкиным” 16+.
15.00 “Невероятно интересные
истории” 16+.
16.00 “СОВБЕЗ” 16+.
18.00, 05.05 “Тайны Чапман”
16+.
19.00, 04.15 “Самые шокиру-
ющие гипотезы” 16+.
21.00 Х/ф “Возмещение ущер-
ба” 16+.
23.05 “Водить по-русски” 16+.
00.30 “Знаете ли вы, что?” 16+.
01.30 Т/с “Игра престолов” 18+.

07.35 “ТНТ.
Best” 16+.
08.00 “Битва

экстрасенсов” 16+.
09.25 “Битва дизайнеров” 16+.
10.00, 10.30, 11.00, 11.30, 12.00,
12.30, 13.00, 13.30, 19.00, 19.30,
20.00, 20.30 Т/с “СашаТаня” 16+.
14.00, 14.30, 15.00, 15.30 Т/с
“Интерны” 16+.
16.00, 16.30, 17.00, 17.30,
18.00, 18.30 Т/с “Универ” 16+.

21.00, 21.30, 22.00, 22.30 Т/с
“Ольга” 16+.
23.00 Т/с “Вампиры средней
полосы” 16+.
00.05 “Talk” 16+.
01.05 Т/с “Измены” 16+.
02.00, 02.55 “Импровизация”
16+.
03.45 “Comedy Баттл” 16+.
04.40, 05.30 “Открытый мик-
рофон” 16+.
06.45 Открытый микрофон.
Дайджест 16+.

07.00, 06.45 Мульт-
фильмы.
10.30, 11.05, 11.40,
12.15, 18.25, 19.00,

19.35, 20.10, 20.45
Д/с “Слепая” 16+.
12.50, 13.25, 14.00, 14.35,
15.10, 16.45, 17.20 “Гадалка”
16+.
15.40 Мистические истории.
Начало 16+.
17.55 Знаки Судьбы 16+.
21.20, 22.15, 23.10 Т/с
“Сверхъестественное” 16+.
00.00 Х/ф “Агент Ева” 16+.
02.15, 03.00, 03.45, 04.30 Т/с
“Сны” 16+.
05.15, 06.00 Д/с “Тайные зна-
ки” 16+.

07.00, 06.40
Ералаш.
07.15 М/с

“Охотники на троллей” 6+.
07.35 М/с “Драконы и всадни-
ки Олуха” 6+.
08.00 М/с “Том и Джерри”.
10.00 Т/с “Воронины” 16+.
11.00 Х/ф “Земля будущего”
16+.
13.25 Т/с “Отель “Элеон” 16+.
16.45, 19.00 Т/с “Гранд” 16+.
21.00 Х/ф “Пятая волна” 16+.
23.15 Х/ф “Вспомнить всё”
16+.
01.40 Х/ф “Робот по имени
Чаппи” 18+.
03.45 Х/ф “Риддик” 16+.
05.35 “6 кадров” 16+.

06.30 Д/с “Заклятые соперни-
ки” 12+.
07.00, 10.00, 13.10, 15.25,
18.20, 20.50, 03.00 Новости.
07.05, 15.30, 19.30, 00.00 Все
на Матч!
10.05, 13.45, 04.05 Специаль-
ный репортаж 12+.
10.25, 17.05, 18.25 Т/с “Мас-
тер” 16+.
12.40 “Правила игры” 12+.
13.15 Все на регби!
14.05 “Главная дорога” 16+.
16.10 Смешанные единобор-
ства. Bellator. Ф.Эдвардс -
К.Стенис. Трансляция из Ита-
лии 16+.
19.50, 20.55 Х/ф “Руслан” 16+.
21.55 Футбол. Лига чемпионов.
Отборочный раунд. “Монако”
(Франция) - “Спарта” (Чехия).
Прямая трансляция.
01.00 Профессиональный
бокс. Бой за титул WBO Inter-
Continental. Л. Артур - Д. Фа-
рачи. Трансляция из Великоб-
ритании 16+.
02.00 Автоспорт. Российская
серия кольцевых гонок. Транс-
ляция из Санкт-Петербурга.
03.05 Д/с “Несвободное паде-
ние” 12+.
04.25 Футбол. Кубок Либерта-
дорес. 1/4 финала. “Сан-Пау-
лу” (Бразилия) - “Палмейрас”
(Бразилия). Прямая трансля-
ция.

07.30 “Пешком...”.
08.00 Легенды мирового кино.
08.30, 16.05, 23.45 Д/ф “Жен-
щины-воительницы. Гладиато-
ры”.
09.25, 21.45 Х/ф “Совесть”.
10.50, 15.50 Цвет времени.
11.00, 16.00, 20.30, 00.40 Но-
вости культуры.
11.15 Письма из провинции.
11.45 Academia.
12.35 Искусственный отбор.
13.15 Спектакль “Маленькие
комедии большого дома”.
17.00 Т/с “Следствие ведут
ЗнаТоКи”.
18.35 Д/ф “Алгоритм Берга”.
19.05, 02.00 Симфонические
оркестры Европы.
20.00 Д/с “Дом архитектора”.
20.45, 02.55 Д/с “Великие реки
России”.
21.30 Спокойной ночи, малы-
ши!
23.15 “Библейский сюжет”.
01.00 Т/с “Шахерезада”.
03.40 Д/с “Первые в мире”.
04.00 Перерыв в вещании.

05.00, 09.10 Телека-
нал “Доброе утро”.
09.00, 12.00, 03.00
Новости.
09.50 Жить здорово!

16+.
10.55 Модный приговор 6+.
12.10, 17.00, 01.55, 03.05 Вре-
мя покажет 16+.
15.00 Новости (с субтитрами).
15.15 Давай поженимся! 16+.
16.00 Мужское/Женское 16+.
18.00 Вечерние новости (с суб-
титрами).
18.40 На самом деле 16+.
19.45 Пусть говорят 16+.
21.00 Время.
21.30 Т/с “Гадалка”. Новые се-
рии 16+.
23.35 Вечерний Ургант 16+.
00.55 Д/ф “Предсказание”.
К 25-летию со дня смерти Ванги
12+.

05.00, 09.30 Утро России.
09.00, 14.30, 21.05 Вести-
Саратов.
09.55 “О самом главном” 12+.
11.00, 14.00, 17.00, 20.00 Вести.
11.30 “Судьба человека с Бо-
рисом Корчевниковым” 12+.
12.40, 18.40 “60 минут” 12+.
14.55 Т/с “Дуэт по праву” 12+.
17.15 “Андрей Малахов. Пря-
мой эфир” 16+.
21.20 Т/с “Вместе навсегда”
12+.
00.50 Т/с “Преступление” 16+.
02.35 Т/с “Тайны следствия”
16+.
04.10 Т/с “Женщины на грани”
16+.

05.40 Т/с “Лес-
ник. Своя земля”
16+.
07.30 Утро. Са-

мое лучшее 16+.
09.00, 11.00, 14.00, 17.00,
20.00, 00.00 Сегодня.
09.20, 11.20 Т/с “Морские дья-
волы” 16+.
12.20 Т/с “Красная зона” 12+.
14.20 Чрезвычайное происше-
ствие.
15.00 Место встречи.
17.20, 20.40 Т/с “Шеф” 16+.
00.20 Т/с “Профессионал” 16+.
04.10 Т/с “Адвокат” 16+.

06.00 “Территория
з а б л у ж д е н и й ”
с Игорем Проко-
пенко 16+.
07.00, 05.25 “До-

кументальный проект”
16+.
08.00 “С бодрым утром!” 16+.
09.30, 13.30, 17.30, 20.30, 00.00
Новости 16+.
10.00 Засекреченные списки
16+.
12.00 “Как устроен мир с Ти-
мофеем Баженовым” 16+.
13.00, 17.00, 20.00 “Информа-
ционная программа 112” 16+.
14.00, 00.30 “Загадки челове-
чества с Олегом Шишкиным”
16+.
15.00 “Невероятно интересные
истории” 16+.
16.00 “Неизвестная история”
16+.
18.00, 03.50 “Тайны Чапман”
16+.
19.00, 03.00 “Самые шокиру-
ющие гипотезы” 16+.
21.00 Х/ф “Хаос” 16+.
23.05 “Смотреть всем!” 16+.
01.30 Т/с “Игра престолов” 18+.

07.35 “ТНТ.
Best” 16+.
08.00 “Битва

экстрасенсов” 16+.
09.25 “Мама life” 16+.
10.00, 10.30, 11.00, 11.30,
12.00, 12.30, 13.00, 13.30,
19.00, 19.30, 20.00, 20.30 Т/с
“СашаТаня” 16+.
14.00, 14.30, 15.00, 15.30 Т/с
“Интерны” 16+.
16.00, 16.30, 17.00, 17.30,
18.00, 18.30 Т/с “Универ” 16+.
21.00, 21.30, 22.00, 22.30 Т/с
“Ольга” 16+.
23.00 Т/с “Вампиры средней
полосы” 16+.
00.10 “Stand up” 16+.
01.10 Т/с “Измены” 16+.
02.10, 03.00 “Импровизация” 16+.
03.50 “Comedy Баттл” 16+.
04.40, 05.30, 06.20 “Открытый
микрофон” 16+.

07.00 Мультфиль-
мы.
10.30, 11.05, 11.40,
12.15, 18.25, 19.00,

19.35, 20.10, 20.45
Д/с “Слепая” 16+.
12.50, 13.25, 14.00, 14.35,

15.10, 16.45, 17.20 “Гадалка”
16+.
15.40 Мистические истории.
Начало 16+.
17.55 Знаки Судьбы 16+.
21.20, 22.15, 23.10 Т/с
“Сверхъестественное” 16+.
00.00 Х/ф “Взрывная блондин-
ка” 16+.
02.30 Х/ф “Двойник” 16+.
05.30 Д/с “Тайные знаки” 16+.
06.30 Охотники за привидени-
ями 16+.

07.00, 06.40
Ералаш.
07.15 М/с

“Охотники на троллей” 6+.
07.35 М/с “Драконы и всадни-
ки Олуха” 6+.
08.00 М/с “Том и Джерри”.
10.00 Т/с “Воронины” 16+.
11.00 Уральские пельмени 16+.
11.20 Х/ф “Пятая волна” 16+.
13.35 Т/с “Отель “Элеон” 16+.
16.55, 19.00 Т/с “Гранд” 16+.
21.00 Х/ф “Братья Гримм” 12+.
23.20 Х/ф “Красавица и чудо-
вище” 16+.
01.35 Х/ф “Мальчишник в Ве-
гасе” 16+.
03.25 Х/ф “Наёмные убийцы”
16+.
05.30 “6 кадров” 16+.

06.30 Д/с “Заклятые соперни-
ки” 12+.
07.00, 10.00, 12.50, 15.25,
18.15, 20.50, 03.00 Новости.
07.05, 12.55, 15.30, 19.25,
21.55, 01.15 Все на Матч!
10.05, 13.45, 04.05 Специаль-
ный репортаж 12+.
10.25, 17.05, 18.20 Т/с “Мас-
тер” 16+.
14.05 “Главная дорога” 16+.
16.10 Смешанные единобор-
ства.  One FC. П. Саенчай -
С. Гайянгад. Трансляция из Син-
гапура 16+.
19.50, 20.55 Х/ф “Кикбоксёр”
16+.
22.45 Футбол. Суперкубок
УЕФА. “Челси” (Англия) - “Ви-
льярреал” (Испания). Прямая
трансляция из Великобритании.
02.00 Автоспорт. Российская
Дрифт серия Гран-при-2021.
Трансляция из Рязани.
03.05 Д/с “Несвободное паде-
ние” 12+.
04.25 Футбол. Кубок Либерта-
дорес. 1/4 финала. “Ривер-
Плейт” (Аргентина) - “Атлети-
ко Минейро” (Бразилия). Пря-
мая трансляция.

07.30 “Пешком...”.
08.00 Легенды мирового кино.
08.30, 16.05, 23.45 Д/ф “Жен-
щины-воительницы. Самураи”.
09.25, 21.45 Х/ф “Совесть”.
10.50 Цвет времени.
11.00, 16.00, 20.30, 00.40 Но-
вости культуры.
11.15 Письма из провинции.
11.45 Academia.
12.35 Искусственный отбор.
13.15 Спектакль “Орнифль”.
15.15 Д/ф “Венеция. Остров
как палитра”.
17.00 Т/с “Следствие ведут
ЗнаТоКи”.
18.20 Д/ф “Перерыв”.
19.15, 02.05 Симфонические
оркестры Европы.
20.00 Д/с “Дом архитектора”.
20.45, 02.50 Д/с “Великие реки
России”.
21.30 Спокойной ночи, малы-
ши!
23.15 “Библейский сюжет”.
01.00 Т/с “Шахерезада”.
03.30 Д/ф “Его Голгофа. Нико-
лай Вавилов”.
04.00 Перерыв в вещании.

АКЦИЯ

05.00, 09.10 Телека-
нал “Доброе утро”.
09.00, 12.00, 03.00
Новости.
09.50 Жить здорово!

16+.
10.55 Модный приговор 6+.
12.10, 17.00, 02.35, 03.05 Вре-
мя покажет 16+.
15.00 Новости (с субтитрами).
15.15 Давай поженимся! 16+.
16.00 Мужское/Женское 16+.
18.00 Вечерние новости (с суб-
титрами).
18.40 На самом деле 16+.
19.45 Пусть говорят 16+.
21.00 Время.
21.30 Т/с “Гадалка”. Новые се-
рии 16+.
23.35 Вечерний Ургант 16+.
00.55 Д/ф “Крым. Небо Роди-
ны” 12+.

05.00, 09.30 Утро России.
09.00, 14.30, 21.05 Вести-
Саратов.
09.55 “О самом главном” 12+.
11.00, 14.00, 17.00, 20.00
Вести.
11.30 “Судьба человека с Бо-
рисом Корчевниковым” 12+.
12.40, 18.40 “60 минут” 12+.
14.55 Т/с “Дуэт по праву” 12+.
17.15 “Андрей Малахов. Пря-
мой эфир” 16+.
21.20 Т/с “Вместе навсегда”
12+.
00.50 Т/с “Преступление” 16+.
02.35 Т/с “Тайны следствия”
16+.
04.10 Т/с “Женщины на грани”
16+.

05.40 Т/с “Лес-
ник. Своя земля”
16+.
07.30 Утро. Са-

мое лучшее 16+.
09.00, 11.00, 14.00, 17.00,
20.00, 00.00 Сегодня.
09.20, 11.20 Т/с “Морские дья-
волы” 16+.
12.20 Т/с “Красная зона” 12+.
14.20 Чрезвычайное происше-
ствие.
15.00 Место встречи.
17.20, 20.40 Т/с “Шеф” 16+.
00.20 Т/с “Профессионал” 16+.
03.45 Их нравы.
04.10 Т/с “Адвокат” 16+.

06.00, 07.00 “До-
кументальный
проект” 16+.
08.00 “С бодрым
утром!” 16+.

09.30, 13.30, 17.30,
20.30, 00.00 Новости 16+.
10.00 Засекреченные списки
16+.
12.00 “Как устроен мир с Ти-
мофеем Баженовым” 16+.
13.00, 17.00, 20.00 “Инфор-
мационная программа 112”
16+.
14.00, 00.30 “Загадки челове-
чества с Олегом Шишкиным”
16+.
15.00 “Невероятно интересные
истории” 16+.
16.00 “Знаете ли вы, что?” 16+.
18.00, 03.50 “Тайны Чапман”
16+.
19.00, 03.00 “Самые шокиру-
ющие гипотезы” 16+.
21.00 Х/ф “Падение ангела”
16+.
23.20 “Смотреть всем!” 16+.
01.30 Т/с “Игра престолов” 18+.
05.25 “Военная тайна” с Иго-
рем Прокопенко 16+.

07.10, 07.35
“ТНТ. Best”
16+.

08.00 “Битва экстрасенсов”
16+.
09.25 “Перезагрузка” 16+.

Профилактическое мероприятие «Пристегнись!»

ГОСУСЛУГИ

Добровольное дактилоскопирование
Дактилоскопическая информация может оказать по�

мощь, ведь отпечатки пальцев – самый точный способ
установить личность человека. Прошедшему дактилоско�
пическую регистрацию гарантировано подтверждение
личности при порче или утрате документов, установле�
нии личности при несчастных случаях, наводнениях, зем�
летрясениях, пожарах, катастрофах.

Процедура не представляет опасности для здоровья,
осуществляется с соблюдением всех прав и свобод чело�
века и гражданина, установленных Конституцией РФ.

Какие нужны документы: паспорт гражданина РФ; граж�
данам РФ, не достигшим 14�летнего возраста, свидетель�
ство о рождении; документ, удостоверяющий личность за�
конного представителя; паспорт иностранного граждани�
на; заявление о проведении регистрации установленного
образца. После проведения дактилоскопирования выда�
ется справка о проведении дактилоскопической регистра�
ции. Данная госуслуга предоставляется безвозмездно.

Обращайтесь в миграционный пункт МО МВД России по
ЗАТО Светлый по адресу: ул. Коваленко, д. 28, каб. № 11.

Помните, что детское автокресло спасает жизнь и мо�
жет уберечь ребёнка от тяжёлых травм. Не садитесь
за руль автомашины в состоянии алкогольного опьяне�
ния, не превышайте скорость и не совершайте опасных
маневров, не выезжайте на полосу, предназначенную
для встречного движения.

В ходе рейдов сотрудники Госавтоинспекции прове�
рили правила перевозки маленьких пассажиров, под�
ростков, которые обязаны быть пристёгнуты ремнями
безопасности. Родители на своём примере должны про�
демонстрировать соблюдение всех мер дорожной безо�
пасности. Водитель, отправляясь в дорогу, несёт персо�
нальную ответственность за жизнь всех пассажиров,
которые находятся в машине. Пристегнись сам и при�
стегни всех своих близких, позаботься о их безопаснос�
ти. Дорога не прощает ошибок!
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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021№ 205
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 18.06.2018 № 
154 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании  Устава муниципального образования 
Городской округ ЗАТО Светлый Саратовской области, администрация городского округа ЗАТО Светлый ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации городского округа ЗАТО Светлый: 
от 09.02.2016 № 59 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение»; 
от 30.12.2016 № 365 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 09.02.2016 № 59 «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»;
от 27.11.2018 № 321 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 09.02.2016 № 59 «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»;
от 25.03.2020 № 695 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 09.02.2016 № 59 «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»;
от 13.05.2021 № 121 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 09.02.2016 № 59 «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».
3. Отделу организационного обеспечения опубликовать (разместить) настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый www.

zatosvetly.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обнародовать в месте обнародования нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
городского округа ЗАТО Светлый в течение десяти дней со дня его подписания.

4. Директору – главному редактору муниципального учреждения «Редакция газеты «Светлые вести» опубликовать настоящее постановление в газете городского округа ЗАТО 
Светлый «Светлые вести» в течение десяти дней со дня его подписания.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
Глава городского округа ЗАТО Светлый                                                                О.Н. Шандыбина

УТВЕРЖДЕН постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021 № 205
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

1. Общие положения
Предмет регулирования

1.1. Административный регламент предоставления администрацией городского округа ЗАТО Светлый (далее – орган местного самоуправления, администрация) муниципальной 
услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее – соответственно Административный регламент, муниципальная 
услуга) определяет сроки предоставления муниципальной услуги, а так же состав, последовательность действий (административных процедур), сроки их выполнения, требования  
к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.

Круг заявителей
1.2. Заявителем на предоставление муниципальной услуги (далее – заявитель, заявители) является собственник переводимого помещения. 
1.2.1. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной 

в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или 
органа местного самоуправления (далее – представитель заявителя).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Информация об органе местного самоуправления, его структурных подразделениях, предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о местах нахождения и графике работы органа 

местного самоуправления, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), представлены в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.4. Способ получения сведений о местонахождении и графике работы органа местного самоуправления, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, 
организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа местного самоуправления, его структурных подразделений, 
предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также МФЦ, размещаются на информационных стендах и официальных 
сайтах вышеуказанных организаций, на порталах государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru, http://64.gosuslugi.ru/) (далее – Единый и региональный 
порталы), в средствах массовой информации.

Информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами сектора строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства администрации городского округа ЗАТО Светлый (далее – подразделение), МФЦ. 

1.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг.

1.5.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами: индивидуальное устное информирование непосредственно  
в подразделении; индивидуальное устное информирование по телефону; индивидуальное информирование в письменной форме, в том числе в форме электронного документа; публичное 
устное информирование с привлечением средств массовой информации; публичное письменное информирование.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги способами, предусмотренными абзацами вторым – четвертым части первой настоящего пункта, 
осуществляется с учетом требований, установленных Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.5.2. Для получения информации и консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться непосредственно в подразделение (далее – 
личное обращение) в соответствии с графиком приема заявителей.

Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.
При ответах на личные обращения специалисты подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам порядка предоставления 

муниципальной услуги, в том числе: местонахождению и графику работы подразделения предоставляющего муниципальную услугу, местонахождению и графикам работы иных органов, 
обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; перечню документов, необходимых для получения муниципальной услуги; времени приема и выдачи документов; 
сроку предоставления муниципальной услуги; порядку обжалования решений, действий (бездействия), принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.5.3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться к специалистам подразделения по телефону в соответствии  
с графиком приема заявителей.

При ответах на телефонные обращения специалистами подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам, предусмотренных 
подпунктом 1.5.2 Административного регламента.

1.5.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться в орган местного самоуправления письменно посредством 
почтовой связи, электронной почты либо подав письменное обращение непосредственно в подразделение.

Письменные (электронные) обращения заявителей подлежат обязательной регистрации в течение трех календарных дней с момента поступления.
В письменном обращении указываются: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) (в случае обращения физического лица); полное наименование заявителя (в случае 

обращения от имени юридического лица); наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, 
либо должность соответствующего лица; почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения; предмет обращения; личная подпись 
заявителя (в случае обращения физического лица); подпись руководителя юридического лица либо уполномоченного представителя юридического лица (в случае обращения от имени 
юридического лица); дата составления обращения.

В подтверждение своих доводов заявитель по своей инициативе прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
Для работы с обращениями, поступившими по электронной почте, назначается специалист органа местного самоуправления, подразделения, который не менее одного раза в день 

проверяет наличие обращений. При получении обращения указанный специалист, направляет на электронный адрес заявителя уведомление о получении обращения.
Обращение, поступившее в орган местного самоуправления, подразделение в форме электронного документа, должно содержать следующую информацию: фамилию, имя, отчество 

(последнее – при наличии) (в случае обращения физического лица); полное наименование заявителя (в случае обращения от имени юридического лица); адрес электронной почты, если ответ 
должен быть направлен в форме электронного документа; почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме; предмет обращения.

Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии  
в письменной форме.

Рассмотрение письменного (электронного) обращения осуществляется в течение тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.
Ответ на обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя, подписывается начальником подразделения.
Ответ на обращение, поступившее в орган местного самоуправления, подразделение в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
В случае поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен на официальном сайте 

органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», гражданину, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации  обращения  
сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении.

1.5.5. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
1.5.6. Со дня представления заявления и документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной 

услуги по телефону, электронной почте, непосредственно в подразделении, а также посредством Единого и регионального порталов – в случае подачи заявления через указанные порталы.
1.6. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения на информационных стендах, расположенных в здании подразделения, 

официальном сайте органа местного самоуправления, посредством Единого и регионального порталов следующей информации: выдержек из нормативных правовых актов, регулирующих 
деятельность по предоставлению муниципальной услуги; текста Административного регламента; перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, а также требований, предъявляемых к этим документам; перечня оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; графика приема заявителей; 
образцов документов; информации о размере государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и образца платежного поручения с необходимыми реквизитами (при наличии).

Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ, через которые могут быть поданы (получены) документы в рамках предоставления муниципальной услуги, подана жалоба 
на решение, действия (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на информационных стендах, расположенных  
в здании по адресу расположения подразделения, официальном сайте органа местного самоуправления, Единого портала МФЦ Саратовской области http://www.mfc64.ru/.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – администрацией городского округа ЗАТО Светлый и осуществляется специалистами сектора 
строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации городского округа ЗАТО Светлый. 

Прием заявления и приложенных к нему документов на предоставление муниципальной услуги, выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
могут осуществляться через МФЦ, в порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом местного самоуправления (далее – Соглашение о взаимодействии).

При предоставлении муниципальной услуги подразделение взаимодействует с: Государственной жилищной инспекцией Саратовской области; Управлением Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области; эксплуатационными организациями в сфере жилищно-коммунального хозяйства (УК, ЖСК, ТСЖ); МФЦ.

2.2.1 Муниципальная услуга не предусматривает подуслуги.
2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением  

в иные государственные органы, органы местного самоуправления организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением 
Муниципального собрания городского округа ЗАТО Светлый от 24 мая 2012 года № 39.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
в случае принятия решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение – выдача уведомления о переводе жилого помещения 

в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее – Уведомление). Форма Уведомления утверждена постановлением Правительства Российской Федерации  
от 10 августа 2005 года № 502 (приложение № 2 к Административному регламенту);

в случае принятия решения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое – письменное мотивированное уведомление об отказе 
в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.4. Решение о переводе или об отказе в переводе помещения должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и представленных в соответствии с пунктом 2.6 

Административного регламента документов не позднее, чем через сорок пять календарных дней со дня подачи заявления (в соответствии с частью 4 ст. 23 Жилищного кодекса Российской Федерации).
Решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения выдается 

заявителю в соответствии с указанным заявителем при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги способом получения результата следующими способами: лично  
в администрации; направляется почтой по адресу, указанному в заявлении; направляется для выдачи заявителю в МФЦ, в порядке и сроки, предусмотренные Соглашением о взаимодействии.

Решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение выдается или направляется заявителю не позднее чем через 
три рабочих дня со дня принятия решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, через МФЦ срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе 
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган местного самоуправления.

Внесение исправлений допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в срок не более пяти 
календарных дней со дня соответствующего обращения заявителя в орган местного самоуправления.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с положениями, установленными следующими правовыми актами:
Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года  № 188-ФЗ («Российская газета», 12 января 2005 года, № 1);
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ («Российская газета», 30 декабря 2004 года, № 290);
Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 12 января 2005 года,  № 1, 

«Парламентская газета», 15 января 2005 года, № 7-8, Собрание законодательства Российской Федерации, 2005 год, № 1 (часть I) ст. 5);
Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 30 декабря 2004 года, № 290);
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08 октября 

2003 года, № 202, «Парламентская газета», 08 октября 2003 года, № 186, Собрание законодательства Российской Федерации, 2003 год, № 40, ст. 3822);
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Парламентская газета», 11 мая 2006 года, № 70-71, 

«Российская газета», 05 мая 2006 года, № 95, Собрание законодательства Российской Федерации, 2006 год, № 19, ст. 2060);
Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» («Собрание законодательства РФ» от 30 июля 2007 года № 31, ст. 4017);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30 июля 2010 года, № 168);
Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (текст опубликован на официальном интернет-портале правовой информации 

(www.pravo.gov.ru) 14 июля 2015 года, в «Российской газете» от 17 июля 2015 г. № 156);
постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2005 год, № 33, ст. 3430, «Российская газета»,  17 августа 2005 года, № 180);
постановлением Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» («Собрание 

законодательства Российской Федерации», 2010 год, № 38, ст. 4823).
Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый Саратовской области («Светлые вести», 05 сентября 2014 года, № 32 (684).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 
1) заявление о переводе помещения (приложение № 3 к Административному регламенту);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
4) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), в случае, если право на переводимое 

помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
5) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
6) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или 

перепланировка) требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);
7) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
8) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение;
9) документ, подтверждающий наличие согласия, предусмотренного частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг».
Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
Специалист подразделения снимает копии вышеперечисленных документов и делает на них отметку о соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.
(пункт 2.6. изложен в новой редакции постановлением от 25.03.2020 № 69…).
2.6.1. Документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента, могут быть представлены заявителем непосредственно в подразделение, в МФЦ, направлены в электронной 

форме через Единый и региональный порталы, а также могут направляться по почте. В случаях, предусмотренных законодательством, копии документов, должны быть нотариально заверены.
При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов посредством Единый и региональный порталы указанные заявление и документы 

заверяются электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». Заявление в электронном виде должно быть заполнено согласно представленной  
на Едином и региональном порталах форме.

Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата получения документов органом местного самоуправления.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 

и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
2.7. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления  

и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, относятся:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
Специалист подразделения в соответствии с законодательством в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает  посредством единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, за исключением случая, 
предусмотренного абзацем пятым пункта 3.3 Административного регламента, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организациях сведения, содержащиеся в документах, предусмотренных настоящим пунктом, если заявитель не представил указанные 
документы по собственной инициативе.

Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги
2.8. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 
статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона  
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных  
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменений требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в предоставленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для представления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,  
о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе  
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не установлено.
2.11. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, является:
непредставление определенных в пункте 2.6 Административного регламента документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
поступление в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной 

власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода 
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного Кодекса, если соответствующий документ не 
представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, 
после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа (приложение № 4 к Административному регламенту), предложил заявителю представить документ  
и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного 
Кодекса Российской Федерации, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления; 

представление документов в ненадлежащий орган;
несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения;
несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого или нежилого помещения требованиям законодательства.
Непредставление (несвоевременное представление) по межведомственному запросу документов и информации, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, не может 

являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
Решение об отказе в переводе жилого помещение в нежилое помещение, нежилого помещения в жилое помещение должно содержать основание для отказа с обязательной ссылкой 

на нарушения, предусмотренные подразделом Административного регламента.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.12. Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо получить оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого 

помещения (в случае, если переустройство и (или перепланировка) требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
Услуга по разработке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения предоставляется специализированными проектными организациями  

и организациями, выполняющими строительно-монтажные работы, имеющими свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние  
на безопасность объектов капитального строительства, выдаваемые саморегулируемыми организациями, платно.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы 
за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.14. Размер платы за оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения устанавливается на основании договора.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги не превышает 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.16. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение трех календарных дней с момента поступления в орган местного самоуправления.
Информация о поступлении заявления заносится в журнал регистрации заявлений (электронную базу данных), и включает в себя сведения о дате, регистрационном номере, Ф.И.О. 

заявителя. На заявлении проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуги, предоставляемые организациями,

 участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.17. Вход в здание органа местного самоуправления, подразделения оформляется вывеской с указанием основных реквизитов органа местного самоуправления, подразделения.
Вход в помещение приема и выдачи документов оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски.
Непосредственно в здании органа местного самоуправления, размещается схема расположения подразделений с номерами кабинетов, а также график работы специалистов.
Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, информационными стендами.
Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также офисной мебелью.
Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарным нормам и правилам, пожарной безопасности и иным требованиям безопасности.
На стенде размещается следующая информация: полное наименование и месторасположение органа местного самоуправления, подразделения, телефоны, график работы, фамилии, 

имена, отчества специалистов; основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги; перечень и формы документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; порядок обжалования действий (бездействия) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих; перечень МФЦ (с указанием контактной информации), через 
которые может быть подано заявление.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.18. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о месте, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах органа местного самоуправления,  

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации, информационных материалах, размещенных  
в местах предоставления муниципальной услуги;

наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде и через МФЦ;
содействие инвалиду (при необходимости) со стороны должностных лиц при входе, выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов;
оказание инвалидам должностными лицами необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, 

оформлением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;
обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком; собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение, выданного по установленной форме, в помещение приема и выдачи документов.
2.19. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:
превышения максимально допустимого времени ожидания в очереди (15 минут) при приеме документов от заявителей и выдаче результата муниципальной услуги;
жалоб на решения и действия (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих;
жалоб на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления к заявителям;
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги и выполнения административных процедур.

Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и МФЦ
2.20. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме для заявителей обеспечивается: 
возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети «Интернет», в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 

и региональном порталах;
возможность получения и копирования формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети «Интернет», в том числе на официальном 

сайте органа местного самоуправления, на Едином и региональном порталах;
возможность направления заявления в электронной форме с использованием Единого и регионального порталов, через «Личный кабинет пользователя»;
возможность осуществления с использованием Единого и регионального порталов мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя».
В случае обращения заявителя через Единый портал по желанию заявителя обеспечивается возможность информирования о ходе предоставления услуги и направление сведений  

о принятом органом местного самоуправления решении о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги по указанному в обращении адресу электронной почты или 
в форме простого почтового отправления.

2.21. В случае обращения заявителя в МФЦ, документы на предоставление муниципальной услуги направляются в орган местного самоуправления в порядке, предусмотренном 
Соглашением о взаимодействии.

При наличии технической возможности муниципальная услуга может быть предоставлена через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель 
вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любой МФЦ, расположенный на территории Саратовской области. Порядок предоставления муниципальной услуги 
через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодействии.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, регистрация заявления и документов;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении услуги;
3) рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения по подготовке результата предоставления муниципальной услуги;
4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги указана в блок-схеме в приложении № 5 к Административному регламенту.

Прием, регистрация заявления и документов
3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6 

Административного регламента, одним из следующих способов: посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в подразделение; посредством личного обращения 
заявителя (представителя заявителя) в МФЦ; посредством почтового отправления; посредством направления в электронном виде через Единый и региональный порталы.

Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат регистрации специалистом, ответственным за регистрацию документов, в соответствии с инструкцией по делопроизводству администрации.
Специалист подразделения, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедуры по приему документов с учетом их 

конфиденциальности.
Специалист подразделения, ответственный за прием документов, выдает (направляет) заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения 

(приложение № 4 к Административному регламенту).
Если заявление и документы, указанные в пунктах 2.6 и 2.7 Административного регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) в администрацию лично, 

специалист подразделения, ответственный за прием документов выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении документов с указанием их перечня и даты 
получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день поступления в администрацию таких документов.

В случае если заявление и документы, указанные в пунктах 2.6 и 2.7 Административного регламента, представлены в администрацию посредством почтового отправления, расписка 
направляется администрацией по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в администрацию документов.

Получение заявления и документов, указанных в пунктах 2.6 и 2.7 Административного регламента, представленных в форме электронных документов, подтверждается путем направления 
заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным 
органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Сообщение направляется по указанному 
в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином и региональном порталах в случае представления заявления и документов через 
Единый и региональный порталы. Сообщение направляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

Результатом административной процедуры является регистрация поступивших заявления и документов и выдача (направление) заявителю расписки в получении документов. 
Способ фиксации результата административной процедуры: присвоение специалистом, ответственным за регистрацию документов, регистрационного номера принятому заявлению.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении услуги
3.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов на рассмотрение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги. 
В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте 2.7 Административного регламента, специалист приступает к исполнению 

административной процедуры.
В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.7 Административного регламента, специалист приступает к исполнению следующей административной процедуры.
Направление межведомственного запроса осуществляется специалистом, уполномоченным направлять запросы в электронной форме посредством единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи  

с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов органов, предоставляющих муниципальные услуги.
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Состав электронного межведомственного запроса определяется правилами использования системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2010 года № 697 «О 
единой системе межведомственного электронного взаимодействия», а также утвержденной технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.

Срок подготовки и направления межведомственного запроса – один рабочий день со дня регистрации заявления и документов заявителя.
Специалист, осуществляющий формирование и направление межведомственного запроса, несет персональную ответственность за правильность выполнения административной процедуры.
Способ фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.
Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.
Полученные документы в течение одного рабочего дня со дня их поступления передаются специалистом, осуществляющим формирование и направление межведомственного 

запроса специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней с момента поступления заявления в орган местного самоуправления. 

Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения по подготовке результата предоставления муниципальной услуги
3.4. Основанием для начала административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
В течение тридцати двух календарных  дней со дня получения заявления специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги; 2) проводит проверку представленной документации  

на предмет выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.11 Административного регламента; 3) при отсутствии оснований 
для отказа в переводе помещения, предусмотренных пунктом 2.11 Административного регламента, подготавливает проект правового акта и уведомления о переводе помещения;  
4) при наличии оснований для отказа в переводе помещения, предусмотренных пунктом 2.11 Административного регламента (за исключением случая, указанного в абзаце третьем), 
подготавливает уведомление об отказе в переводе помещения; 5) обеспечивает согласование начальником подразделения указанных в подпунктах 3 и 4 проектов документов.

О мотивированном отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение заявитель, обратившийся в форме, предусмотренной 
абзацем пятым пункта 3.2 Административного регламента, уведомляется через Единый и региональный порталы.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует результат предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации.
Результатом административной процедуры является подписание одного из следующих документов: уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 

помещение; уведомления об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
Способ фиксации результата административной процедуры: присвоение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги регистрационного номера  

в журнале регистрации уведомлению о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение или уведомлению об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения  
в нежилое (жилое) помещение.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет тридцать два календарных дня.
Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.5. Основанием для начала административной процедуры является присвоение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги регистрационного номера уведомлению 
о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение или уведомлению об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение в журнале регистрации.
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Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о принятом решении по телефону (при наличии номера телефона в заявлении) и выдает 
ему оформленное уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение в одном экземпляре либо уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое) помещение под роспись в журнале регистрации.

В случае отсутствия возможности оперативного вручения заявителю уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение либо уведомление  
об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, документы направляются заявителю в день их подписания почтовым отправлением. В случае, если 
в качестве способа получения результата, указанного заявителем при обращении за предоставлением муниципальной услуги, выбран МФЦ, документы передаются в МФЦ в срок, 
предусмотренный Соглашением о взаимодействии, но не позднее одного рабочего дня, следующего за днем их подписания.

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде, он информируется о принятом решении через Единый и региональный порталы.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение либо 

уведомления об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
Способом фиксации результата административной процедуры является: подпись заявителя в журнале регистрации; внесение специалистом, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги, записи в журнале регистрации о направлении соответствующего документа посредством почтового отправления непосредственно заявителю с указанием 
исходящего номера и даты сопроводительного письма и реквизитов заказного почтового отправления; подпись специалиста МФЦ, осуществляющего прием документов, на втором 
экземпляре сопроводительного письма к документу, направляемому в МФЦ для последующей выдачи заявителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет три календарных дня.
Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.6. В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг заявление с приложенными документами  
в день приема документов подлежат регистрации специалистом, ответственным за прием документов, в соответствии с инструкцией по делопроизводству в администрации,  
в соответствии с пунктом 2.16 настоящего Административного регламента.

Заявитель с помощью Единого портала государственных и муниципальных услуг имеет возможность: получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги; 
ознакомиться с формой документов, необходимых для получения муниципальной услуги, получить доступ к ним для копирования и заполнения в электронном виде; направить заявление 
в электронной форме через «Личный кабинет пользователя»; осуществить мониторинг хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя».

В случае обращения заявителя через Единый портал по желанию заявителя обеспечивается возможность информирования о ходе предоставления услуги и направление сведений  
о принятом администрацией района решении о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги по указанному в обращении адресу электронной почты.

Особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре
3.7. В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр:
запрос на предоставление муниципальной услуги и комплект необходимых документов передаются из многофункционального центра в администрацию не позднее одного рабочего 

дня с момента регистрации документов заявителя в многофункциональном центре;
началом срока предоставления муниципальной услуги является день передачи многофункциональным центром запроса о предоставлении муниципальной услуги в администрацию.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется экспертами многофункционального центра после предварительного 

информирования заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи в течение одного рабочего дня с момента его поступления  
в многофункциональный центр.

Результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему следующие документы: 
документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя; документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

3.8. Порядок выполнения многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг следующих административных процедур (действий)  
(в случае, если муниципальная услуга предоставляется посредством обращения заявителя в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг):

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

прием и заполнение запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информационных систем многофункциональных 
центров, а также прием комплексных запросов и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формирование и направление многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг межведомственного запроса в органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных услуг органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги;

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования  
в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим государственную услугу, по согласованию с Федеральной службой 
безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги 
и (или) предоставления такой услуги.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.9. Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в произвольной 

форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений 

в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятию ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, и принятием решений специалистами подразделения осуществляется начальником подразделения посредством анализа действий специалистов подразделения, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и подготавливаемых ими в ходе предоставления муниципальной услуги документов, а также согласования таких документов.

4.2. Текущий контроль осуществляется постоянно.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации.
4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми (в форме рассмотрения жалобы на действия 

(бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельные вопросы (тематические проверки).

Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается распоряжением администрации. 
При проведении плановых, внеплановых проверок осуществляется контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Показатели качества предоставления 

муниципальной услуги определены пунктом 2.19 Административного регламента.
4.5. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводится должностными лицами, указанными в пункте 4.1 Административного регламента. Результаты 

проверки оформляются в форме справки, содержащего выводы о наличии или отсутствии недостатков и предложения по их устранению (при наличии недостатков). Справка 
подписывается начальником подразделения.

Ответственность муниципальных служащих органов местного самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений регламента виновные муниципальные служащие и должностные лица 
органа местного самоуправления несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, 
установленном законодательством.

4.7. Персональная ответственность муниципальные служащие и должностные лица органа местного самоуправления закрепляется в должностных регламентах в соответствии  
с требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций

4.8. Заявители имеют право осуществлять контроль за соблюдением положений Административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения 
их заявлений путем получения устной информации (в том числе по телефону) или письменных (в том числе в электронном виде) запросов.

4.9. Заявитель вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления 
муниципальной услуги, а также оценивать качество предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также его должностных лиц, муниципальных служащих

Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) органа местного самоуправления, его должностных лиц, муниципальных служащих, а также 
их решения, принимаемые при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке. Заявление об обжаловании подается и рассматривается в соответствии с Федеральным 
законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Предмет жалобы
5.2. Предметом жалобы могут являться действие (бездействие) и (или) решения, осуществляемые (принятые)  органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную 

услугу, а также его должностных лицом, муниципальным служащим, с совершением (принятием) которых не согласно лицо, обратившееся с жалобой.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области  

и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской 

области и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами;
е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами;
ж) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок  

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений, установленного пунктом 2.4 Административного регламента.
Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3. В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностного 
лица, муниципального служащего жалоба подается на имя главы городского округа.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4. Жалоба подается в орган местного самоуправления в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого и регионального 

порталов, а также может быть принята при личном приеме. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган местного самоуправления в порядке и сроки, которые 
установлены Соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 
услуги МФЦ рассматривается органом местного самоуправления. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе местного самоуправления.

5.6. Жалоба в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать: наименование органа местного 
самоуправления, его должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование заявителя, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа 
местного самоуправления, его должностного лица, муниципального служащего; доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного 
самоуправления, его должностного лица, государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется также документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: оформленная в соответствии с законодательством 
Российской Федерации доверенность (для физических лиц); оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность за подписью руководителя заявителя 
или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами (для юридических лиц); копия решения о назначении или об избрании либо приказа  
о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.8. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.9. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: официального сайта органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет»; электронной почты. Жалоба направляется на адрес электронной почты органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
Единого портала государственных и муниципальных услуг.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в части четвертой настоящего пункта, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных 
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Сроки рассмотрения жалобы
5.10. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению 

руководителем органа местного самоуправления (лицом его замещающим) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа местного 
самоуправления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких 
исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы
5.11. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено.

Результат рассмотрения жалобы
5.12. По результатам рассмотрения жалобы орган местного самоуправления принимает одно из следующих решений: удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных органом местного самоуправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах; отказывает в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы орган местного самоуправления принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата 
муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.12 Административного регламента, заявителю в письменной форме и электронной форме (при 
наличии соответствующего указания в жалобе) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица 
органа местного самоуправления, принявшего решение по жалобе; номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице органа местного самоуправления, 
решение или действие (бездействие) которого обжалуется; фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; основания для принятия решения по жалобе; принятое 
по жалобе решение; в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе
5.15. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.16. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные 

интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением 
случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
5.17. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы доводится до заявителя следующими способами: посредством информирования при личном обращении (в том числе 

обращении по телефону) в орган местного самоуправления и в МФЦ; посредством информирования при письменном обращении (в том числе обращении в электронной форме)  
с использованием почтовой связи и электронной почты в орган местного самоуправления и в МФЦ; посредством размещения информации на стендах в местах предоставления услуг,  
на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином и региональном порталах.

Приложение № 1 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

Сведения о местах нахождения и графике работы органа местного самоуправления, 
структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ

Наименование Адрес Телефон, факс Официальный сайт График работы
Администрация городского округа ЗАТО Светлый Саратовская область,  

п. Светлый, 
ул. Кузнецова, д. 6а

8 (84558) 4-30-00,
8 (84558) 4-30-03

www.zatosvetly.ru Понедельник четверг:
8:00 – 12:00, 13:30 – 17:45

Пятница 8:00 – 12:00, 13:30 – 16:30
Сектор строительства и жилищно-коммунального хозяйства 

администрации городского округа ЗАТО Светлый
Саратовская область,  

п. Светлый, 
ул. Кузнецова, д. 6а

8 (84558) 4-30-70
8 (84558) 4-30-75

www.zatosvetly.ru Понедельник четверг:
8:00 – 12:00, 13:30 – 17:45

Пятница 8:00 – 12:00, 13:30 – 16:30
Обособленное подразделение Государственного казенного учреждения 
Саратовской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» в ЗАТО Светлый

Саратовская область,  
п. Светлый, 

ул. Кузнецова, д. 1

8 (8452) 65-39-69 www.mfc64.ru Вторник: 9.00 – 20.00
Среда – пятница: 9.00 – 18.00

Суббота: 9.00 – 15.30

Продолжение. Начало – на с. 5
Приложение № 2 к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения 
в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
     
  Заявителю _______________________________
                                          (Ф.И.О. физического лица, наименование
  _________________________________________
                       юридического лица, почтовый адрес,  телефон, факс)

УВЕДОМЛЕНИЕ о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения 
в нежилое (жилое) помещение

_____________________________________________________________________________
(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса 
Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью______ кв. м, 
находящегося по адресу: _______________________________________________________              
                                                    (наименование городского или сельского поселения)
____________________________________________________________________________,

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
дом______корпус (владение, строение) ________________________кв._____ ,
                               (ненужное зачеркнуть)                                                                             
из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования помещения 
                                     (ненужное зачеркнуть)
в   качестве ___________________________________________________________________

    (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)
РЕШИЛ  (_____________________________________________________):

(наименование акта, дата его принятия и номер)
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;                                                                                               
                      (ненужное зачеркнуть)
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в ус-
тановленном порядке следующих видов работ: ___________________________________

                                                                                 (перечень работ по переустройству
________________________________________________________________________
(перепланировке) помещения или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации 
помещения).

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)  
в связи с ________________________________________________________________

    (основание(-я), установленное(-ые) частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Рф)

(должность лица,
подписавшего уведомление) 

(подпись) (расшифровка 
подписи)

«____»_______________ 20____ г.
 М.П.

Приложение № 3 к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения
в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
     Главе городского округа ЗАТО Светлый
     ___________________________________________
     от _________________________________________
  (для юридических лиц – наименование организации,  
  для физических лиц – фамилия, имя, отчество),
   (Ф.И.О. представителя, действующего по 

доверенности)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу перевести жилые (нежилые) помещения № ______ в доме № ___(корпус № ___)  
по ул. _______________________________, принадлежащее мне на праве собственности  ___
__________________________________________________________________________
в нежилые (жилые) для использования под ____________________________ 
                 (ненужное зачеркнуть)
В данных переводимых помещениях регистрация граждан отсутствует, подтверждается 
справкой о регистрации по месту жительства в указанных жилых помещениях, прилагаемой 
к заявлению.
_____________________                            _______________________________
        (подпись)                                                                      (Ф.И.О.)

 «____»______________ 20___г.

Приложение № 4 к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения 
в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
УВЕДОМЛЕНИЕ

Сообщаем Вам, что на межведомственный запрос (запросы), направленный на основании 
Вашего заявления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое), получен 
ответ об отсутствии следующих документов и (или) информации, необходимых для принятия 
решения о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение:

Предлагаем Вам самостоятельно представить указанные документы, необходимые для 
перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое). 

В случае непредставления необходимых документов в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня направления настоящего уведомления, в соответствии с частью 1 статьи 
27 Жилищного кодекса  Российской Федерации Вам будет отказано в предоставлении 
муниципальной услуги по переводу жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое). 
___________________     ______________     ________________  
        должность                   подпись                   Ф.И.О.
«____»_______________ 20____ г.
 М.П.

Приложение № 5 к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения 
в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

БЛОК-СХЕМА
последовательности действий по предоставлению

муниципальной услуги « Перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение»

Прием и регистрация заявления и документов о переводе помещения
регистрация  заявления 

Проверка документов на наличие оснований для отказа в приеме документов

         
Наличие оснований                                                                  Отсутствие оснований 

      
    

Отказ в предоставлении      муниципальной услуги 

       
Проверка документов на предмет полноты представления и соответствия                              

       требованиям законодательства, соблюдения условия перевода помещения,                             
       предусмотренных статей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации 

        Наличие оснований                                                              Отсутствие оснований 
       для отказа в переводе                                                               для отказа в переводе

           Решение об отказе                                                                      Решение о переводе
        в переводе помещения                                                                          помещения

Подготовка уведомления о переводе (отказе в переводе) 
       жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

                        
 Выдача или направление заявителю уведомления о переводе (отказе 

                   в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

Приложение № 6 к административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения 
в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ 
Настоящим уведомляем о том, что для получения муниципальной услуги, от Вас 

приняты следующие документы:

№ 
п/п

Наименование 
документа

Вид документа 
(оригинал, нотариальная 

копия, ксерокопия)

Реквизиты документа 
(дата выдачи, номер, 

кем выдан, иное)

Количество 
листов

Всего принято ____________ документов на ____________ листах.
Документы передал: (Ф.И.О.) (подпись) (дата)
Документы принял: (Ф.И.О.) (подпись) (дата)

Приложение № 7 к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения  
в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

Администрация городского округа ЗАТО Светлый Саратовской области
Реестр передаваемых документов администрацией городского округа ЗАТО Светлый 

Саратовской области в ГАУСО «МФЦ» в ЗАТО п. Светлый 
В соответствии с Соглашением о взаимодействии между государственным 

автономным учреждением Саратовской области «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» и администрацией городского 
округа ЗАТО Светлый Саратовской области от 22 июля 2013 года 

№ 31 (в редакции дополнительных соглашений) направляем вам подготовленные 
документы в результате рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальных услуг 
в количестве __ пакета(ов) документов

№ п/п ФИО заявителя Наименование 
передаваемых документов

Количество экземпляров 
(Количество листов)

Приме-
чание

____________________    ________________    ________________________
          (должность)                     (подпись)                            (Ф.И.О.)

Документы согласно реестру передал (а):______________   ______________  ___________ 
                    (должность)             (подпись)         (Ф.И.О.)
Документы согласно реестру принял (а):______________   ______________  ___________ 
                    (должность)             (подпись)         (Ф.И.О.)

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021№ 206

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировкипомещения в многоквартирном доме»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 18.06.2018  
№ 154 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании  Устава муниципального образования 
Городской округ ЗАТО Светлый Саратовской области, администрация городского округа ЗАТО Светлый ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения  
в многоквартирном доме».

2. Признать утратившими силу постановления администрации городского округа ЗАТО Светлый: 
от 11.04.2016 № 115 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме»; 
от 30.12.2016 № 367 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 11.04.2016 № 115 «Об утверждении административного 

регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»; 
от 27.11.2018 № 325 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 11.04.2016 № 115 «Об утверждении административного 

регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»; 
от 22.04.2019 № 109 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 11.04.2016 № 115 «Об утверждении административного 

регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»; 
от 18.05.2020 № 123 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 11.04.2016 № 115 «Об утверждении административного 

регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
3. Отделу организационного обеспечения опубликовать (разместить) настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый  

www.zatosvetly.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обнародовать в месте обнародования нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
городского округа ЗАТО Светлый в течение десяти дней со дня его подписания.

4. Директору – главному редактору муниципального учреждения «Редакция газеты «Светлые вести» опубликовать настоящее постановление в газете городского округа ЗАТО 
Светлый «Светлые вести» в течение десяти дней со дня его подписания.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа ЗАТО Светлый по строительству и жилищно-

коммунальному хозяйству Куланина А.В.

Глава городского округа ЗАТО Светлый   О.Н. Шандыбина

УТВЕРЖДЕН постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021 № 206

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

1. Общие положения
Предмет регулирования

1.1. Административный регламент предоставления администрацией городского округа ЗАТО Светлый (далее – орган местного самоуправления, администрация) муниципальной 
услуги по согласованию проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее – соответственно Административный регламент, муниципальная 
услуга) определяет сроки предоставления муниципальной услуги, а так же состав, последовательность действий (административных процедур), сроки их выполнения, требования  
к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.

Круг заявителей
1.2. Заявителем на предоставление муниципальной услуги (далее – заявитель, заявители) является физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов 

и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) – собственник, наниматель или 
арендатор соответствующего помещения.

1.2.1. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной 
в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или 
органа местного самоуправления (далее – представитель заявителя).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Информация об органе местного самоуправления, его структурных подразделениях, предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о местах нахождения и графике работы органа 

местного самоуправления, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), представлены в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.4. Способ получения сведений о местонахождении и графике работы органа местного самоуправления, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, 
организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа местного самоуправления, его структурных подразделений, 
предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также МФЦ, размещаются на информационных стендах  
и официальных сайтах вышеуказанных организаций, на порталах государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru, http://64.gosuslugi.ru/) (далее – Единый  
и региональный порталы), в средствах массовой информации.

Информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами сектора строительства и жилищно-коммунального 
хозяйства администрации городского округа ЗАТО Светлый (далее – подразделение), МФЦ. 

1.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг.

1.5.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами: индивидуальное устное информирование непосредственно  
в подразделении; индивидуальное устное информирование по телефону; индивидуальное информирование в письменной форме, в том числе в форме электронного документа; публичное 
устное информирование с привлечением средств массовой информации; публичное письменное информирование.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги способами, предусмотренными абзацами вторым – четвертым части первой настоящего пункта, 
осуществляется с учетом требований, установленных Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.5.2. Для получения информации и консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться непосредственно в подразделение (далее – 
личное обращение) в соответствии с графиком приема заявителей.

Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.
При ответах на личные обращения специалисты подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам порядка предоставления 

муниципальной услуги, в том числе: местонахождению и графику работы подразделения предоставляющего муниципальную услугу, местонахождению и графикам работы иных органов, 
обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; перечню документов, необходимых для получения муниципальной услуги; времени приема и выдачи документов; 
сроку предоставления муниципальной услуги; порядку обжалования решений, действий (бездействия), принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.5.3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться к специалистам подразделения по телефону в соответствии  
с графиком приема заявителей.

При ответах на телефонные обращения специалисты подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам, предусмотренным 
подпунктом 1.5.2 Административного регламента.

1.5.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться в орган местного самоуправления письменно посредством 
почтовой связи, электронной почты либо подав письменное обращение непосредственно в подразделение.

В случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению 
на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается 
гражданину, направившему обращение.

Письменные (электронные) обращения заявителей подлежат обязательной регистрации в течение трех календарных дней с момента поступления.
В письменном обращении указываются: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) (в случае обращения физического лица); полное наименование заявителя (в случае 

обращения от имени юридического лица); наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, 
либо должность соответствующего лица; почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения; предмет обращения; личная подпись 
заявителя (в случае обращения физического лица); подпись руководителя юридического лица либо уполномоченного представителя юридического лица (в случае обращения от имени 
юридического лица); дата составления обращения.

В подтверждение своих доводов заявитель по своей инициативе прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
Для работы с обращениями, поступившими по электронной почте, назначается специалист органа местного самоуправления, подразделения, который не менее одного раза в день 

проверяет наличие обращений. При получении обращения указанный специалист, направляет на электронный адрес заявителя уведомление о получении обращения.
Обращение, поступившее в орган местного самоуправления, подразделение в форме электронного документа, должно содержать следующую информацию: фамилию, имя, отчество 

(последнее – при наличии) (в случае обращения физического лица); полное наименование заявителя (в случае обращения от имени юридического лица); адрес электронной почты, если 
ответ должен быть направлен в форме электронного документа; почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме; предмет обращения.

Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии  
в письменной форме.

Рассмотрение письменного (электронного) обращения осуществляется в течение тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.
Ответ на обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя, подписывается начальником подразделения.
Ответ на обращение, поступившее в орган местного самоуправления, подразделение в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
В случае поступления в орган местного самоуправления или  должностному лицу письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен на официальном сайте 

органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», гражданину, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения  
сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении.
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1.5.5. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
1.5.6. Со дня представления заявления и документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной 

услуги по телефону, электронной почте, непосредственно в подразделении, а также посредством Единого и регионального порталов – в случае подачи заявления через указанные порталы.
1.6. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения на информационных стендах, расположенных в здании подразделения, 

официальном сайте органа местного самоуправления, посредством Единого и регионального порталов следующей информации: выдержек из нормативных правовых актов, 
регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; текста Административного регламента; перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, а также требований, предъявляемых к этим документам; перечня оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
графика приема заявителей; образцов документов; информации о размере государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и образца платежного поручения  
с необходимыми реквизитами (при наличии).

Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ, через которые могут быть поданы (получены) документы в рамках предоставления муниципальной услуги, подана жалоба 
на решение, действия (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на информационных стендах, расположенных  
в здании по адресу расположения подразделения, официальном сайте органа местного самоуправления, Единого портала МФЦ Саратовской области http://www.mfc64.ru/. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – администрацией городского округа ЗАТО Светлый и осуществляется специалистами сектора 
строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации городского округа ЗАТО Светлый.

Прием заявления и приложенных к нему документов на предоставление муниципальной услуги выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
могут осуществляться через МФЦ, в порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом местного самоуправления (далее – Соглашение о взаимодействии).

При предоставлении муниципальной услуги подразделение взаимодействует со следующими организациями: Управлением Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Саратовской области; отделением Саратовского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»; филиалом государственного унитарного 
предприятия «Саратовское областное бюро технической инвентаризации и оценки недвижимости»; управлением по охране культурного наследия Правительства Саратовской области; МФЦ.

2.2.1. Муниципальная услуга не предусматривает подуслуги.
2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением  

в иные государственные органы, органы местного самоуправления организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением 
Муниципального собрания городского округа ЗАТО Светлый от 24 мая 2012 года № 39.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: выдача (направление) заявителю решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме; выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения  
в многоквартирном доме.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.4. Решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или решение об отказе в согласовании проведения 

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме выдается заявителю не позднее чем через сорок пять дней со дня подачи заявления, в соответствии  
с указанным заявителем при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги способом получения результата: лично в администрации; направляется почтой по адресу, 
указанному в заявлении; направляется для выдачи заявителю в МФЦ, порядке и сроки, предусмотренные Соглашением о взаимодействии.

Решение может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, через МФЦ срок выдачи (направления) решения заявителю исчисляется 

со дня передачи МФЦ таких документов в орган местного самоуправления.
Внесение исправлений допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в срок не более пяти 

календарных дней со дня соответствующего обращения заявителя в орган местного самоуправления.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с положениями, установленными следующими правовыми актами:
Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ («Российская газета», 12 января 2005 года, № 1);
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ («Российская газета», 30 декабря 2004 года, № 290);
Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 12 января 2005 года, № 1);
Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 30 декабря 2004 года, № 290);
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08 октября 

2003 года, № 202);
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05 мая 2006 года №, 95);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) 

(«Российская газета», 30 июля 2010 года, № 168);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29 июля 2006 года, № 165);
постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения 

и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» («Российская газета», 06 мая 2005 года, № 95);
постановлением Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» («Собрание 

законодательства Российской Федерации», 2010, № 38, ст. 4823);
постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2006, № 6, ст. 702);
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении  

за получением государственных и муниципальных услуг» (вместе с «Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении  
за получением государственных и муниципальных услуг») («Собрание законодательства Российской Федерации», 2012, № 27, ст. 3744);

постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 года № 170 «Об утверждении 
правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» («Российская газета», 23 ноября 2003 года, № 214);

Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый Саратовской области («Светлые вести», № 32 (684), 05 сентября 2014 года).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1. Для получения решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме заявитель представляет: 
1) заявление о проведении переустройства и (или) перепланировки по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 

(приложение № 2 к Административному регламенту);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
4) документ (документы), подтверждающий согласие на обработку персональных данных лица, не являющегося заявителем, предусмотренный частью 3 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ (по форме в соответствии с приложением № 3 к Административному регламенту);
5) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном 

порядке копии), в случае, если правоустанавливающие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости;
6) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения  

в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего 
имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном 
доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме;

7) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) 
перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление документов 
наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма) на осуществление переустройства и (или) перепланировки 
соответствующего жилого помещения;

8) технический паспорт перепланируемого и (или) переустраиваемого помещения в многоквартирном доме.
2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.
2.6.3. Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
Специалист подразделения снимает копии вышеперечисленных документов и делает на них отметку о соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.
2.6.4. Документы, указанные в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 Административного регламента, могут быть представлены заявителем непосредственно в подразделение, в МФЦ, направлены в электронной 

форме через Единый и региональный порталы, а также могут направляться по почте. В случаях, предусмотренных законодательством, копии документов, должны быть нотариально заверены.
2.6.5. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов посредством Единого и регионального порталов указанные заявление  

и документы заверяются электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». Заявление в электронном виде должно быть заполнено согласно 
представленной на Едином и региональном порталах форме.

Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата получения документов органом местного самоуправления. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 

и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
2.7. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги по согласованию проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 

доме, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, относятся:

сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на жилое помещение;
технический паспорт перепланируемого и (или) переустраиваемого помещения в многоквартирном доме;
заключение управления по охране культурного наследия Правительства Саратовской области о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения  

в многоквартирном доме, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
Специалист подразделения в соответствии с законодательством в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает посредством единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, за исключением случая, 
предусмотренного абзацем седьмым пункта 3.3 Административного регламента, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организациях сведения, содержащиеся в документах, предусмотренных настоящим пунктом, если заявитель не представил указанные 
документы по собственной инициативе.

Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги
2.8. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 
статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона  
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых   в  результате  предоставления  таких  услуг,  включенных  
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменений требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в предоставленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для представления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,  
о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе  
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не установлено.
2.11. Основанием для отказа в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме является:
отсутствие документов, перечисленных в пункте 2.6.1 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению 

которых возложена на заявителя;
поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления 

организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, если 
соответствующий документ и (или) информация не предоставлены заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения указанного ответа уведомил заявителя 
о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для согласования проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме в соответствии со статьей 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, и не получил от заявителя такие документы и (или) информацию в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

предоставление документов в ненадлежащий орган;
несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства Российской Федерации.
Непредставление (несвоевременное представление) по межведомственному запросу документов и информации, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, не может 

являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
На любой стадии административных процедур до принятия решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 

предоставление муниципальной услуги может быть прекращено по добровольному волеизъявлению заявителя на основании его письменного заявления.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.12. Для получения муниципальной услуги заявителю необходим подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки 

переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны 
без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме  
о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.14. Размер платы за предоставление необходимой и обязательной услуги, предусмотренной пунктом 2.12 Административного регламента, устанавливается на основании договора.
Методики расчета и размеры платы за оказание необходимых и обязательных услуг устанавливаются предоставляющими их организациями самостоятельно в соответствии  

с требованиями законодательства Российской Федерации.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги не превышает 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.16. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение трех календарных дней с момента поступления администрацию (подразделение).
Информация о поступлении заявления заносится в журнал регистрации заявлений (электронную базу данных), и включает в себя сведения о дате, регистрационном номере, Ф.И.О. 

заявителя. На заявлении проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуги, предоставляемые организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.17. Вход в здание органа местного самоуправления, подразделения оформляется вывеской с указанием основных реквизитов органа местного самоуправления, подразделения.
Вход в помещение приема и выдачи документов оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски.
Непосредственно в здании органа местного самоуправления, размещается схема расположения подразделений с номерами кабинетов, а также график работы специалистов.
Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, информационными стендами.
Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также офисной мебелью.
Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарным нормам и правилам, пожарной безопасности и иным требованиям безопасности.
На стенде размещается следующая информация: полное наименование и месторасположение органа местного самоуправления, подразделения, телефоны, график работы, фамилии, 

имена, отчества специалистов; основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги; перечень и формы документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; порядок обжалования действий (бездействия) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих; перечень МФЦ (с указанием контактной информации), через 
которые может быть подано заявление.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.18. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о месте, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах органа местного самоуправления,  

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации, информационных материалах, размещенных  
в местах предоставления муниципальной услуги;

наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде и через МФЦ;
содействие инвалиду (при необходимости) со стороны должностных лиц при входе, выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов;
оказание инвалидам должностными лицами необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, 

оформлением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;
обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком; собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение, выданного по установленной форме, в помещение приема и выдачи документов.
2.19. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:
превышения максимально допустимого времени ожидания в очереди (15 минут) при приеме документов от заявителей и выдаче результата муниципальной услуги;
жалоб на решения и действия (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих;
жалоб на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления к заявителям;
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги и выполнения административных процедур.

Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и МФЦ
2.20. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме для заявителей обеспечивается: 
возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети «Интернет», в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 

и региональном порталах;
возможность получения и копирования формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети «Интернет», в том числе на официальном 

сайте органа местного самоуправления, на Едином и региональном порталах;
возможность направления заявления в электронной форме с использованием Единого и регионального порталов, через «Личный кабинет пользователя»;
возможность осуществления с использованием Единого и регионального порталов мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя».
В случае обращения заявителя через Единый портал по желанию заявителя обеспечивается возможность информирования о ходе предоставления услуги и направление сведений  

о принятом органом местного самоуправления решении о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги по указанному в обращении адресу электронной почты или 
в форме простого почтового отправления.

2.21. В случае обращения заявителя в МФЦ, документы на предоставление муниципальной услуги направляются в орган местного самоуправления в порядке, предусмотренном 
Соглашением о взаимодействии.

При наличии технической возможности муниципальная услуга может быть предоставлена через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель 
вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любой МФЦ, расположенный на территории Саратовской области. Порядок предоставления муниципальной услуги 
через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодействии.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги по согласованию проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме включает выполнение 
следующих административных процедур: 

прием, регистрация заявления и документов о проведении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении услуги;
рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности административных процедур приводится в приложении № 4 к Административному регламенту.

Прием, регистрация заявления и документов о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления с приложением документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 и 2.6.2 

Административного регламента, одним из следующих способов: посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в подразделение; посредством личного обращения 
заявителя (представителя заявителя) в МФЦ; посредством почтового отправления; посредством направления в электронном виде через Единый и региональный порталы.

Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат регистрации специалистом, ответственным за регистрацию документов, в соответствии с инструкцией по делопроизводству администрации.
Специалист подразделения, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедуры по приему документов с учетом их 

конфиденциальности.
Специалист подразделения, ответственный за прием документов, выдает (направляет) заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения 

(приложение № 5 к Административному регламенту).
Если заявление и документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.2 и 2.7 Административного регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) в администрацию 

лично, специалист подразделения, ответственный за прием документов выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении документов с указанием их перечня и даты 
получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день поступления в администрацию таких документов.

В случае если заявление и документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.2 и 2.7 Административного регламента, представлены в администрацию посредством почтового отправления, 
расписка направляется администрацией по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в администрацию документов.

Получение заявления и документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.2 и 2.7 Административного регламента, представленных в форме электронных документов, подтверждается 
путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения 
уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Сообщение 
направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином и региональном порталах в случае представления 
заявления и документов через Единый и региональный порталы. Сообщение направляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

Результатом административной процедуры является регистрация поступивших заявления и документов и выдача (направление) заявителю расписки в получении документов. 
Способ фиксации результата административной процедуры:
присвоение специалистом, ответственным за регистрацию документов, регистрационного номера принятому заявлению.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении услуги
3.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов на рассмотрение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги. 
В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте 2.7 Административного регламента, специалист обеспечивает направление 

необходимых межведомственных запросов. 
В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.7 Административного регламента, специалист приступает к исполнению следующей административной процедуры.
Направление межведомственного запроса осуществляется специалистом, уполномоченным направлять запросы в электронной форме посредством единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи  

с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов органов, предоставляющих муниципальные услуги.
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Состав электронного межведомственного запроса определяется правилами использования системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2010 года № 697  
«О единой системе межведомственного электронного взаимодействия», а также утвержденной технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.

Срок подготовки и направления межведомственного запроса – один рабочий день со дня регистрации заявления и документов заявителя.
Специалист, осуществляющий формирование и направление межведомственного запроса, несет персональную ответственность за правильность выполнения административной процедуры.
Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.
Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.
Полученные документы в течение одного рабочего дня со дня их поступления передаются специалистом, осуществляющим формирование и направление межведомственного 

запроса специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней с момента поступления заявления в орган местного самоуправления. 

Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения по подготовке результата предоставления муниципальной услуги
3.4. Основанием для начала административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
В течение тридцати двух рабочих дней со дня получения заявления специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступивших в результате направления 

межведомственных запросов, а также согласований уполномоченных органов;
2) проводит проверку представленной документации на предмет выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.11 

Административного регламента.
При отсутствии оснований для отказа в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, предусмотренных пунктом 2.11 

Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление услуги, оформляет решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме в соответствии с формой, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 (приложение № 6  
к Административному регламенту).

При наличии оснований для отказа в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, предусмотренных пунктом 2.11 
Административного регламента, специалист подготавливает уведомление об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме (приложение № 7 к Административному регламенту). 

В уведомлении об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме указываются основания отказа. 
В случае, предусмотренном абзацем третьим пункта 2.11 Административного регламента специалист готовит уведомление о получении ответа на межведомственный запрос  

об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для согласования проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (приложение 
№ 8 к Административному регламенту) и направляет в адрес заявителя. В уведомлении заявителю предлагается самостоятельно предоставить отсутствующие документы и (или) 
информацию. При неполучении в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления от заявителя таких документов и (или) информации специалист подготавливает 
уведомление об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (уведомление об отказе в согласовании проведения переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме) подписывается главой администрации.

О мотивированном отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме заявитель, обратившийся в форме, 
предусмотренной абзацем пятым пункта 3.2 Административного регламента, уведомляется через Единый и региональный порталы.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует результат предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации.
Результатом административной процедуры является подписание одного из следующих документов: решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме; уведомления об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
Способ фиксации результата административной процедуры: присвоение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, регистрационного номера 

решению о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме; регистрация специалистом, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, уведомления об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет тридцать два календарных дня.
Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.5. Основанием для начала административной процедуры является присвоение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, регистрационного номера 
решению о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или уведомлению об отказе в согласовании проведения переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в журнале регистрации.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о принятом решении по телефону (при наличии номера телефона в заявлении) и выдает 
ему оформленное решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в одном экземпляре либо уведомление об отказе  
в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме под роспись в журнале регистрации.

В случае отсутствия возможности оперативного вручения заявителю решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме либо уведомления об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, документы направляются заявителю в течение 
одного рабочего дня со дня их подписания почтовым отправлением.

В случае если в качестве способа получения результата, указанного заявителем при обращении за предоставлением муниципальной услуги, выбран МФЦ, документы передаются  
в МФЦ в срок, предусмотренный Соглашением о взаимодействии, но не позднее рабочего дня, следующего за днем их подписания (приложение № 9 к Административному регламенту).

В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде, он информируется о принятом решении через Единый и региональный порталы.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения  

в многоквартирном доме либо уведомления об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
Способом фиксации результата административной процедуры является: подпись заявителя в журнале регистрации; внесение специалистом, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги, записи в журнал регистрации о направлении соответствующего документа посредством почтового отправления непосредственно заявителю с указанием 
исходящего номера и даты сопроводительного письма и реквизитов заказного почтового отправления; подпись специалиста МФЦ, осуществляющего прием документов, на втором 
экземпляре сопроводительного письма к документу, направляемому в МФЦ для последующей выдачи заявителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет три календарных дня.
«Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.6. В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг заявление с приложенными документами  
в день приема документов подлежат регистрации специалистом, ответственным за прием документов, в соответствии с инструкцией по делопроизводству в администрации,  
в соответствии с пунктом 2.16 настоящего Административного регламента.

Заявитель с помощью Единого портала государственных и муниципальных услуг имеет возможность: 
получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
ознакомиться с формой документов, необходимых для получения муниципальной услуги, получить доступ к ним для копирования и заполнения в электронном виде;
направить заявление в электронной форме через «Личный кабинет пользователя»;
осуществить мониторинг хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя».
В случае обращения заявителя через Единый портал по желанию заявителя обеспечивается возможность информирования о ходе предоставления услуги и направление сведений  

о принятом администрацией района решении о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги по указанному в обращении адресу электронной почты.
Особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре

3.7. В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр:
запрос на предоставление муниципальной услуги и комплект необходимых документов передаются из многофункционального центра в администрацию не позднее одного рабочего 

дня с момента регистрации документов заявителя в многофункциональном центре;
началом срока предоставления муниципальной услуги является день передачи многофункциональным центром запроса о предоставлении муниципальной услуги в администрацию.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется экспертами многофункционального центра после предварительного 

информирования заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи в течение одного рабочего дня с момента его поступления  
в многофункциональный центр.

Результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему следующие документы: 
документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя; документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

3.8. Порядок выполнения многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг следующих административных процедур (действий)  
(в случае, если муниципальная услуга предоставляется посредством обращения заявителя в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг):

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

прием и заполнение запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированных информационных систем многофункциональных 
центров, а также прием комплексных запросов и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формирование и направление многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг межведомственного запроса в органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных услуг органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги;

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной 
подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются 
для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим государственную услугу, по согласованию  
с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений  
за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.9. Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в произвольной 

форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений 

в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятию ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, и принятием решений специалистами подразделения осуществляется начальником подразделения посредством анализа действий специалистов подразделения, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и подготавливаемых ими в ходе предоставления муниципальной услуги документов, а также согласования таких документов.

4.2. Текущий контроль осуществляется постоянно.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации.
4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми (в форме рассмотрения жалобы на действия 

(бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки),  
или отдельные вопросы (тематические проверки).
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Продолжение. Начало – на с. 6, 7
Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается распоряжением администрации.
При проведении плановых, внеплановых проверок осуществляется контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Показатели качества предоставления 

муниципальной услуги определены пунктом 2.19 Административного регламента.
4.5. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводится должностными лицами, указанными в пункте 4.1 Административного регламента. 

Результаты проверки оформляются в форме справки, содержащей выводы о наличии или отсутствии недостатков и предложения по их устранению (при наличии недостатков). Справка 
подписывается начальником подразделения.

Ответственность муниципальных служащих органов местного самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений регламента, виновные муниципальные служащие и должностные лица 
органа местного самоуправления несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, 
установленном законодательством.

4.7. Персональная ответственность муниципальных служащих и должностных лиц органа местного самоуправления закрепляется в должностных регламентах в соответствии  
с требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.8. Заявители имеют право осуществлять контроль за соблюдением положений Административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения 

их заявлений путем получения устной информации (в том числе по телефону) или письменных (в том числе в электронном виде) запросов.
4.9. Заявитель вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления 

муниципальной услуги, а также оценивать качество предоставления муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц, муниципальных служащих
Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) органа местного самоуправления, его должностных лиц, муниципальных служащих, а также 

их решения, принимаемые при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке. Заявление об обжаловании подается и рассматривается в соответствии с Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Предмет жалобы
5.2. Предметом жалобы могут являться действие (бездействие) и (или) решения, осуществляемые (принятые) органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную 

услугу, а также его должностным лицом, муниципальным служащим, с совершением (принятием) которых не согласно лицо, обратившееся с жалобой.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области  

и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской 

области и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами;
е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами;
ж) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений, установленного пунктом 2.4 
Административного регламента.

Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействии) которого обжалуются, возложена функция  
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3. В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностного 

лица, муниципального служащего жалоба подается на имя главы городского округа.
Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4. Жалоба подается в орган местного самоуправления в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого и регионального 

порталов, а также может быть принята при личном приеме. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган местного самоуправления в порядке и сроки, которые 
установлены Соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 
услуги МФЦ рассматривается органом местного самоуправления. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе местного самоуправления.

5.6. Жалоба в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна содержать: наименование органа местного самоуправления, его должностного лица, муниципального 
служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо 
наименование заявителя, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)  
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного 
лица, муниципального служащего; доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его должностного 
лица, государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется также документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность за подписью руководителя заявителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии 

с законом и учредительными документами (для юридических лиц);
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом 

действовать от имени заявителя без доверенности.
5.8. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.9. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
официального сайта органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
электронной почты. Жалоба направляется на адрес электронной почты органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
Единого портала государственных и муниципальных услуг.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в части четвертой настоящего пункта, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных 

электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
Сроки рассмотрения жалобы

5.10. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению 
руководителем органа местного самоуправления (лицом его замещающим) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа местного 
самоуправления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких 
исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы
5.11. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено.

Результат рассмотрения жалобы
5.12. По результатам рассмотрения жалобы орган местного самоуправления принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом местного самоуправления опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.
При удовлетворении жалобы орган местного самоуправления принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата 

муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 

уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.12 Административного регламента, заявителю в письменной форме и электронной форме (при 
наличии соответствующего указания в жалобе) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного 
лица органа местного самоуправления, принявшего решение по жалобе; номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице органа местного самоуправления, 
решение или действие (бездействие) которого обжалуется; фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; основания для принятия решения по жалобе; принятое 
по жалобе решение; в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация  
о порядке обжалования принятого решения.

Порядок обжалования решения по жалобе
5.15. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.16. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные 

интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением 
случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
5.17. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы доводится до заявителя следующими способами: посредством информирования при личном обращении (в том числе 

обращении по телефону) в орган местного самоуправления и в МФЦ; посредством информирования при письменном обращении (в том числе обращении в электронной форме)  
с использованием почтовой связи и электронной почты в орган местного самоуправления и в МФЦ; посредством размещения информации на стендах в местах предоставления услуг,  
на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином и региональном порталах.

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021№ 207

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  
от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования 
адресов», постановлением Правительства Российской Федерации от 22.05.2015 № 492 «О составе сведений об адресах, размещаемых в государственном адресном реестре, порядке 
межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра, о внесении изменений и признании утратившими силу некоторых актов 
Правительства Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый Саратовской области, в ходе проведенной инвентаризации, 
администрация городского округа ЗАТО Светлый, постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 18.06.2018 № 154 «Об утверждении Порядка разработки  
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация городского округа ЗАТО Светлый ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» согласно 
приложению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации городского округа ЗАТО Светлый:
от 09.02.2016 № 58 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о присвоении, изменении или аннулировании 

адреса объекту адресации»;
от 30.10.2017 № 274 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 09.02.2016 № 58 «Об утверждении  административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекту адресации»; 
от 02.11.2018 № 296 «О внесении изменения в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 09.02.2016 № 58 «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекту адресации»; 
от 27.11.2018 № 320 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 09.02.2016 № 58 «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекту адресации»; 
от 12.04.2019 № 91 «О внесении изменения в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 09.02.2016 № 58 «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекту адресации».
3. Отделу организационного обеспечения опубликовать (разместить) настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый  

www.zatosvetly.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обнародовать в месте обнародования нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
городского округа ЗАТО Светлый в течение десяти дней со дня его подписания.

4. Директору – главному редактору муниципального учреждения «Редакция газеты «Светлые вести» опубликовать настоящее постановление в газете городского округа ЗАТО 
Светлый «Светлые вести» в течение десяти дней со дня его подписания.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава городского округа ЗАТО Светлый                                                                         О.Н. Шандыбина

УТВЕРЖДЕН постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021 № 207

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

1. Общие положения
Предмет регулирования регламента услуги

1.1. Административный регламент предоставления администрацией городского округа ЗАТО Светлый (далее – орган местного самоуправления, администрация) муниципальной 
услуги по выдаче решения о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекту адресации (далее – соответственно Административный регламент, муниципальная услуга) 
определяет сроки предоставления муниципальной услуги, а так же состав, последовательность действий (административных процедур), сроки их выполнения, требования к порядку 
их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.

Круг заявителей
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: физические лица или юридические лица собственники одного или нескольких объектов недвижимого 

имущества, в том числе земельных участков, зданий, сооружений, помещений и объектов незавершенного строительства (далее – объект адресации); лица, обладающие одним  
из следующих вещных прав на объект адресации:

а) правом хозяйственного ведения; б) правом оперативного управления; в) правом пожизненно наследуемого владения; г) правом постоянного бессрочного пользования.
1.2.1. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – 
представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления 
принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов 
некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания 
членов такого некоммерческого объединения.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Информация об органе местного самоуправления, его структурных подразделениях, предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о местах нахождения и графике работы органа 

местного самоуправления, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), представлены в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.4. Способ получения сведений о местонахождении и графике работы органа местного самоуправления, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, 
организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа местного самоуправления, его структурных подразделений, 
предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также МФЦ, размещаются на информационных стендах  
и официальных сайтах вышеуказанных организаций, на порталах государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru, http://64.gosuslugi.ru/) (далее – Единый  
и региональный порталы), в средствах массовой информации.

Информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела по управлению имуществом администрации 
городского округа ЗАТО Светлый (далее – подразделение), МФЦ. 

1.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг.

1.5.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами: индивидуальное устное информирование непосредственно  
в подразделении; индивидуальное устное информирование по телефону; индивидуальное информирование в письменной форме, в том числе в форме электронного документа; публичное 
устное информирование с привлечением средств массовой информации; публичное письменное информирование.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги способами, предусмотренными абзацами вторым – четвертым части первой настоящего пункта, 
осуществляется с учетом требований, установленных Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.5.2. Для получения информации (консультации) по процедуре предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться непосредственно в подразделение  
в соответствии с графиком приема заявителей.

Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.
При ответах на личные обращения специалисты подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам порядка предоставления 

муниципальной услуги, в том числе: местонахождению и графику работы подразделения предоставляющего муниципальную услугу, местонахождению и графикам работы иных органов, 
обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; перечню документов, необходимых для получения муниципальной услуги; времени приема и выдачи документов; 
сроку предоставления муниципальной услуги; порядку обжалования решений, действий (бездействия), принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.5.3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться к специалистам подразделения по телефону в соответствии  
с графиком приема заявителей.

При ответах на телефонные обращения специалистами подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам, предусмотренных 
подпунктом 1.5.2 Административного регламента.

1.5.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться в орган местного самоуправления письменно посредством 
почтовой связи, электронной почты, Единого и регионального порталов либо подав письменное обращение непосредственно в подразделение.

В случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению 
на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается 
гражданину, направившему обращение.

Письменные (электронные) обращения заявителей подлежат обязательной регистрации в течение трех календарных дней с момента поступления.
В письменном обращении указываются: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) (в случае обращения физического лица); полное наименование заявителя (в случае 

обращения от имени юридического лица); наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, 
либо должность соответствующего лица; почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения; предмет обращения; личная подпись 
заявителя (в случае обращения физического лица); подпись руководителя юридического лица либо уполномоченного представителя юридического лица (в случае обращения от имени 
юридического лица); дата составления обращения.

В подтверждение своих доводов заявитель по своей инициативе прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
Для работы с обращениями, поступившими по электронной почте, назначается специалист органа местного самоуправления, подразделения, который не менее одного раза в день 

проверяет наличие обращений. При получении обращения указанный специалист, направляет на электронный адрес заявителя уведомление о получении обращения.
Обращение, поступившее в орган местного самоуправления, подразделение в форме электронного документа, должно содержать следующую информацию: фамилию, имя, отчество 

(последнее при наличии) (в случае обращения физического лица); полное наименование заявителя (в случае обращения от имени юридического лица); адрес электронной почты, если 
ответ должен быть направлен в форме электронного документа; почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме; предмет обращения.

Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии  
в письменной форме.

Рассмотрение письменного (электронного) обращения осуществляется в течение тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.
Ответ на обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя, подписывается начальником подразделения.
Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа в орган местного самоуправления или в подразделение, направляется в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
В случае поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен на официальном сайте 

органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», гражданину, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения 
сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении.

1.5.5. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
1.5.6. Со дня представления заявления и документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной 

услуги по телефону, электронной почте, непосредственно в подразделении, а также посредством Единого и регионального порталов – в случае подачи заявления через указанные порталы.
1.6. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения на информационных стендах, расположенных в здании по адресу 

подразделения, официальном сайте органа местного самоуправления, посредством Единого и регионального порталов следующей информации: выдержек из нормативных правовых 
актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; текста Административного регламента; перечня документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, а также требований, предъявляемых к этим документам; перечня оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги; графика приема заявителей; образцов документов; информации о том, что муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ, через которые могут быть поданы (получены) документы в рамках предоставления муниципальной услуги, подана жалоба 
на решение, действия (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на информационных стендах, расположенных  
в здании по адресу расположения подразделения, официальном сайте органа местного самоуправления, Единого портала МФЦ Саратовской области http://www.mfc64.ru/. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса».
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – администрацией городского округа ЗАТО Светлый и осуществляется специалистами отдела  
по управлению имуществом администрации городского округа ЗАТО Светлый.

Приём заявления и приложенных к нему документов на предоставление муниципальной услуги и выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
могут осуществляться через МФЦ, в порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом местного самоуправления (далее – Соглашение о взаимодействии).

2.2.1. Присвоение объекту адресации адреса осуществляется:
а) в отношении земельных участков в случаях:
подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной и подлежащей застройке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;
выполнения в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», работ,   

в результате  которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, 
при постановке земельного участка на государственный кадастровый учет;

б) в отношении зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства в случаях:
выдачи (получения) разрешения на строительство здания или сооружения;
выполнения в отношении здания, сооружения и объекта незавершенного строительства в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «О государственном 

кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета 
сведения о таком здании, сооружении и объекте незавершенного строительства, при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного строительства на государственный 
кадастровый учет (в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания, сооружения и объекта 
незавершенного строительства получение разрешения на строительство не требуется);

в) в отношении помещений в случаях:
подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода 

жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;
подготовки и оформления в отношении помещения, в том числе образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) в соответствии с положениями, 

предусмотренными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового 
учета сведения о таком помещении.

При присвоении адресов зданиям, сооружениям и объектам незавершенного строительства такие адреса должны соответствовать адресам земельных участков, в границах которых 
расположены соответствующие здания, сооружения и объекты незавершенного строительства.

В случае, если зданию или сооружению не присвоен адрес, присвоение адреса помещению, расположенному в таком здании или сооружении, осуществляется при условии 
одновременного присвоения адреса такому зданию или сооружению.

В случае присвоения адреса многоквартирному дому осуществляется одновременное присвоение адресов всем расположенным в нем помещениям.
2.2.2. Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в случаях:
а) прекращения существования объекта адресации;
б) отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре 

недвижимости»;
в) присвоения объекту адресации нового адреса.
Аннулирование адреса объекта адресации в случае прекращения существования объекта адресации осуществляется после снятия этого объекта адресации с кадастрового 

учета, за исключением случаев аннулирования и исключения сведений об объекте адресации, указанных в частях 4 и 5 статьи 24 Федерального закона «О государственном кадастре 
недвижимости», из государственного кадастра недвижимости.

Аннулирование адреса существующего объекта адресации без одновременного присвоения этому объекту адресации нового адреса не допускается.
Аннулирование адресов объектов адресации, являющихся преобразуемыми объектами недвижимости (за исключением объектов адресации, сохраняющихся в измененных 

границах), осуществляется после снятия с учета таких преобразуемых объектов недвижимости.
Аннулирование и повторное присвоение адресов объектам адресации, являющимся преобразуемыми объектами недвижимости, которые после преобразования сохраняются  

в измененных границах, не производится.
В случае аннулирования адреса здания или сооружения в связи с прекращением его существования как объекта недвижимости одновременно аннулируются адреса всех помещений 

в таком здании или сооружении.
2.2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением  

в иные государственные органы, органы местного самоуправления организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением 
Муниципального собрания городского округа ЗАТО Светлый от 24 мая 2012 года № 39.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
выдача (направление) заявителю решения органа местного самоуправления о присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса;
выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в присвоении, изменении или аннулировании.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет пять рабочих дней 
Внесение исправлений допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в срок не более пяти 

календарных дней со дня соответствующего обращения заявителя в орган местного самоуправления.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с положениями, установленными следующими правовыми актами:
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30 июля 2010 года, № 168);
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05 мая 2006 года);
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202,  

08 октября 2003 года);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29 июля 2006 года);
Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета», № 165, 01 августа 2007 года);
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении  

за получением государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012 год, № 27);
постановлением Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» («Собрание 

законодательства Российской Федерации», 20 сентября 2010 года, № 38);
постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» («Собрание 

законодательства Российской Федерации», 01 декабря 2014 года, № 48);
приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса  

или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» (Официальный интернет-портал правовой информации  
http://www.pravo.gov.ru, 12 февраля 2015 года);

Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый («Светлые вести», 05 сентября 2014 года, № 32 (684).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 
заявление по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту. В случае образования двух или более объектов адресации в результате преобразования 

существующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации.
В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя 

или представителя заявителя.
При представлении заявления представителем заявителя к заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном 

законодательством Российской Федерации.
Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства 

о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого 
юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

Иностранные граждане либо лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.6.1. Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
2.6.2. Документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента, могут быть представлены заявителем непосредственно в подразделение, в МФЦ, направлены в электронной 

форме через Единый и региональный порталы, а также могут направляться по почте. В случаях, предусмотренных законодательством, копии документов, должны быть нотариально заверены. 
2.6.3. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов посредством Единого и регионального порталов указанные заявление  

и документы заверяются электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». Заявление в электронном виде должно быть заполнено согласно 
представленной на Едином и региональном порталах форме.

Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата получения документов органом местного самоуправления. Обязанность подтверждения факта отправки 
документов лежит на заявителе.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов либо подведомственных государственным органам 

или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

2.7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить самостоятельно:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
б) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН), следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае 

преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению 

адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования 

объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации);
и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи 

с отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации.
2.7.1. Если заявитель не представил самостоятельно документы, указанные в пункте 2.7 Административного регламента, орган местного самоуправления запрашивает указанные 

документы в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях,  
в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).

Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги
2.8. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 
статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона  
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных  
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменений требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в предоставленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги;
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г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для представления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,  
о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе  
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.
2.11. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 Административного регламента;
б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения адреса объекту адресации, изменение  

и аннулирование такого адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса возложена на заявителя (представителя 

заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;
г) отсутствуют случаи и условия для присвоения адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса, указанные в пунктах 5, 8 – 11 и 14 – 18 Правил присвоения, 

изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221.
Непредставление (несвоевременное представление) по межведомственному запросу документов и информации, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, не может 

являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
На любой стадии административных процедур до принятия решения о выдаче решения о присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса 

предоставление муниципальной услуги может быть прекращено по добровольному волеизъявлению заявителя на основании его письменного заявления.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.12. Для получения муниципальной услуги не требуется получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.14. Для получения муниципальной услуги не требуется получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги не превышает 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.16. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение одного рабочего дня с момента поступления в орган местного самоуправления.
Информация о поступлении заявления заносится в журнал регистрации заявлений (электронную базу данных), и включает в себя сведения о дате, регистрационном номере, Ф.И.О. 

заявителя. На заявлении проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги

2.17. Вход в здание органа местного самоуправления, подразделения оформляется вывеской с указанием основных реквизитов органа местного самоуправления, подразделения.
Вход в помещение приема и выдачи документов оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски.
Непосредственно в здании органа местного самоуправления, размещается схема расположения подразделений с номерами кабинетов, а также график работы специалистов.
Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, информационными стендами.
Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также офисной мебелью.
Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарным нормам и правилам, пожарной безопасности и иным требованиям безопасности.
На стенде размещается следующая информация: полное наименование и месторасположение органа местного самоуправления, подразделения, телефоны, график работы, фамилии, 

имена, отчества специалистов; основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги; перечень и формы документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; порядок обжалования действий (бездействия) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих; перечень МФЦ (с указанием контактной информации), через 
которые может быть подано заявление.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.18. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о месте, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах органа местного самоуправления,  

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации, информационных материалах, размещенных  
в местах предоставления муниципальной услуги;

наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде и через МФЦ;
содействие (при необходимости) со стороны должностных лиц органа местного самоуправления содействие инвалиду (при необходимости) со стороны должностных лиц при входе, 

выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов;
оказание инвалидам должностными лицами необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, 

оформлением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;
обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком; собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение, выданного по установленной форме, в помещение приема и выдачи документов.
2.19. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:
превышения максимально допустимого времени ожидания в очереди (15 минут) при приеме документов от заявителей и выдаче результата муниципальной услуги;
жалоб на решения и действия (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих;
жалоб на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления к заявителям;
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги и выполнения административных процедур.

Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и МФЦ
2.20. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме для заявителей обеспечивается: 
возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети «Интернет», в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 

и региональном порталах;
возможность получения и копирования формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети «Интернет», в том числе на официальном 

сайте органа местного самоуправления, на Едином и региональном порталах;
возможность направления заявления в электронной форме с использованием Единого и регионального порталов, через «Личный кабинет пользователя»;
возможность осуществления с использованием Единого и регионального порталов мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя».
В случае обращения заявителя через Единый портал по желанию заявителя обеспечивается возможность информирования о ходе предоставления услуги и направление сведений  

о принятом органом местного самоуправления решении о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги по указанному в обращении адресу электронной почты или 
в форме простого почтового отправления.

2.21. В случае обращения заявителя в МФЦ, документы на предоставление муниципальной услуги направляются в орган местного самоуправления в порядке, предусмотренном 
Соглашением о взаимодействии.

При наличии технической возможности муниципальная услуга может быть предоставлена через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель 
вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любой МФЦ, расположенный на территории Саратовской области. Порядок предоставления муниципальной услуги 
через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодействии.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 1) прием и регистрация заявления; 3) формирование и направление 
межведомственных запросов; 2) рассмотрение документов; 4) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 5) выдача (направление) заявителю 
решения (постановления, распоряжения) о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к Административному регламенту.
Прием и регистрация заявления

3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления с приложением документов, предусмотренных пунктами 2.6 и 2.7 
Административного регламента, одним из следующих способов: посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в подразделение; посредством личного обращения 
заявителя (представителя заявителя) в МФЦ; посредством почтового отправления; посредством направления в электронном виде через Единый и региональный порталы.

Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат регистрации в день его поступления в администрацию специалистом, ответственным регистрацию документов, в соответствии 
с инструкцией по делопроизводству администрации.

Специалист подразделения, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедуры по приему документов с учетом их 
конфиденциальности.

Специалист подразделения, ответственный за прием документов, выдает (направляет) заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты, а также  
с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам (приложение № 5 к Административному регламенту). 

Если заявление и документы, указанные в пунктах 2.6 и 2.7 Административного регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) в подразделение лично, 
специалист подразделения, ответственный за прием документов выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении документов с указанием их перечня и даты 
получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день поступления в подразделение таких документов.

В случае если заявление и документы, указанные в пунктах 2.6 и 2.7 Административного регламента, представлены в подразделение посредством почтового отправления, расписка 
направляется подразделением по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в подразделение документов.

Получение заявления и документов, указанных в пунктах 2.6 и 2.7 Административного регламента, представленных в форме электронных документов, подтверждается путем направления 
заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным 
органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Сообщение направляется по указанному 
в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином и региональном порталах в случае представления заявления и документов через 
Единый и региональный порталы. Сообщение направляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

Результатом административной процедуры является регистрация поступивших заявления и документов и выдача (направление) заявителю расписки в получении документов. 
Способ фиксации результата административной процедуры:
присвоение специалистом, ответственным за регистрацию документов, регистрационного номера принятому заявлению.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.

Формирование и направление межведомственных запросов 
3.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.7 Административного регламента, специалист приступает к исполнению следующей административной процедуры.
В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте 2.7 Административного регламента, специалист формирует и направляет 

межведомственные запросы в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления 
организации, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них). 

Направление межведомственного запроса осуществляется посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи  
с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов органов, предоставляющих муниципальные услуги.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Состав электронного межведомственного запроса определяется правилами использования системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2010 года № 697  
«О единой системе межведомственного электронного взаимодействия», а также утвержденной технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.

Срок подготовки и направления межведомственного запроса – один рабочий день со дня регистрации заявления и документов заявителя.
Специалист, осуществляющий формирование и направление межведомственного запроса, несет персональную ответственность за правильность выполнения административной процедуры.
Способ фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.
Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.
Полученные документы в течение одного рабочего дня со дня их поступления передаются специалистом, осуществляющим формирование и направление межведомственного 

запроса специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь рабочих дней. 

Рассмотрение документов
3.4. Основанием для начала административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные документы на наличие оснований для принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.
При наличии оснований для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет 

почтовый адрес, оформляет и согласовывает проект решения (постановления, распоряжения) о присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса.
При наличии оснований для отказа в присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса специалист оформляет и согласовывает проект решения  

об отказе в присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса по форме согласно приложению № 5 к Административному регламенту.
Результатом административной процедуры является оформленный и согласованный проект решения (постановления, распоряжения) о присвоении адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса или проект решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два рабочих дня.

Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.5. Основанием для начала исполнения административной процедуры является оформленный и согласованный проект решения (постановления, распоряжения) о присвоении 

адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса или проект решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса.
Оформленный и согласованный проект решения (постановления, распоряжения) о присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса или проект решения об отказе 

в присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса представляется на рассмотрение и подпись главе городского округа, а в его отсутствие – лицу, его замещающему.
Подписанное решение (постановление, распоряжение) о присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса или решение об отказе в присвоении 

адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса является принятым решением.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два рабочих дня.

Выдача (направление) заявителю решения (постановления, распоряжения) о предоставлении муниципальной услуги или решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.6. Основанием для начала исполнения административной процедуры является подписанное решение о присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого 
адреса или решение об отказе в присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает (направляет) заявителю (представителю заявителя) решение (постановление, распоряжение) 
о присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса или решение об отказе в присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого 
адреса (далее – документ).

В случае отсутствия возможности оперативного вручения заявителю разрешения на строительство, результатов внесения изменений в разрешение на строительство, продления срока 
действия разрешения на строительство документы направляются заявителю в течение одного рабочего дня со дня их подписания почтовым отправлением.

В форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого и регионального порталов или портала 
адресной системы специалист направляет документы заявителю не позднее одного рабочего дня со дня принятия решения.

В случае если в качестве способа получения результата, указанного заявителем при обращении за предоставлением муниципальной услуги, выбран МФЦ, документы передаются  
в МФЦ в срок, предусмотренный Соглашением о взаимодействии, но не позднее рабочего дня, следующего за днем их подписания.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день. 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятию ими решений

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, и принятием решений специалистами подразделения осуществляется начальником подразделения посредством анализа действий специалистов подразделения, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и подготавливаемых ими в ходе предоставления муниципальной услуги документов, а также согласования таких документов.

4.2. Текущий контроль осуществляется постоянно.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации.
4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми (в форме рассмотрения жалобы на действия 

(бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельные вопросы (тематические проверки).

Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается распоряжением администрации.
При проведении плановых, внеплановых проверок осуществляется контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Показатели качества предоставления 

муниципальной услуги определены пунктом 2.20 Административного регламента.
4.5. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводится должностными лицами, указанными в пункте 4.1 Административного регламента. 

Результаты проверки оформляются в форме справки, содержащей выводы о наличии или отсутствии недостатков и предложения по их устранению (при наличии недостатков). Справка 
подписывается начальником подразделения.

Ответственность муниципальных служащих органов местного самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений регламента виновные муниципальные служащие и должностные лица 
органа местного самоуправления несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, 
установленном законодательством.

4.7. Персональная ответственность муниципальные служащие и должностные лица органа местного самоуправления закрепляется в должностных регламентах в соответствии  
с требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.8. Заявители имеют право осуществлять контроль за соблюдением положений Административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения 
их заявлений путем получения устной информации (в том числе по телефону) или письменных (в том числе в электронном виде) запросов.

4.9. Заявитель вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления 
муниципальной услуги, а также оценивать качество предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) 
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) органа местного самоуправления, его должностных лиц, муниципальных служащих, а также 
их решения, принимаемые при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке. Заявление об обжаловании подается и рассматривается в соответствии с Федеральным 
законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Предмет жалобы
5.2. Предметом жалобы могут являться действие (бездействие) и (или) решения, осуществляемые (принятые) органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную 

услугу, а также его должностных лицом, муниципальным служащим, с совершением (принятием) которых не согласно лицо, обратившееся с жалобой.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области  

и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской 

области и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами;
е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами;
ж) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений, установленного пунктом 2.4 
Административного регламента;

з) нарушения установленных сроков осуществления процедуры, включенной в исчерпывающий перечень процедур в соответствующей сфере строительства, утвержденный 
постановлением Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»;

и) предъявления требования осуществить процедуру, не включенную в исчерпывающий перечень процедур в соответствующей сфере строительства, утвержденный постановлением 
Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства».

Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействии) которого обжалуются, возложена функция  
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3. В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностного 

лица, муниципального служащего жалоба подается на имя главы городского округа.
В случаях, предусмотренными подпунктами «з» и «и» пункта 5.2 Административного регламента жалоба подается в антимонопольный орган или его территориальное подразделение.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4. Жалоба подается в орган местного самоуправления в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого и регионального 

порталов, а также может быть принята при личном приеме. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган местного самоуправления в порядке и сроки, которые 
установлены Соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 
услуги МФЦ рассматривается органом местного самоуправления. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе местного самоуправления.

5.6. Жалоба в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать: наименование органа местного 
самоуправления, его должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование заявителя, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; сведения об обжалуемых решениях 
и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица, муниципального служащего; доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица, государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется также документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность за подписью руководителя заявителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии 

с законом и учредительными документами (для юридических лиц);
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом 

действовать от имени заявителя без доверенности.
5.8. Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.
5.9. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.10. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
официального сайта органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
электронной почты. Жалоба направляется на адрес электронной почты органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
Единого портала государственных и муниципальных услуг.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в части четвертой настоящего пункта, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных 

электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
В случаях, предусмотренными подпунктами «з» и «и» пункта 5.2 Административного регламента жалоба подается и рассматривается в порядке, установленном Федеральным 

законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции».
Сроки рассмотрения жалобы

5.11. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению 
руководителем органа местного самоуправления (лицом его замещающим) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа местного 
самоуправления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких 
исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы
5.12. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено.

Результат рассмотрения жалобы
5.13. По результатам рассмотрения жалобы орган местного самоуправления принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом местного самоуправления опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.
При удовлетворении жалобы орган местного самоуправления принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата 

муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 

уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.15. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.13 Административного регламента, заявителю в письменной форме и электронной форме  
(при наличии соответствующего указания в жалобе) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного 
лица органа местного самоуправления, принявшего решение по жалобе; номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице органа местного самоуправления, 
решение или действие (бездействие) которого обжалуется; фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; основания для принятия решения по жалобе; принятое 
по жалобе решение; в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация  
о порядке обжалования принятого решения.

Порядок обжалования решения по жалобе
5.16. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалоб
5.17. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы  

и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну,  
за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы доводится до заявителя следующими способами:
посредством информирования при личном обращении (в том числе обращении по телефону) в орган местного самоуправления и в МФЦ;
посредством информирования при письменном обращении (в том числе обращении в электронной форме) с использованием почтовой связи и электронной почты в орган местного 

самоуправления и в МФЦ;
посредством размещения информации на стендах в местах предоставления услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», на Едином и региональном порталах.

Продолжение. Начало – на с. 8

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021№ 208
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) 

в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый Саратовской 
области, постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 18.06.2018 № 154 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг», администрация городского округа ЗАТО Светлый ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации городского округа ЗАТО Светлый: 
от 01.09.2016 № 236 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»;
от 30.12.2016 № 372 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 01.09.2016 № 236 «Об утверждении административного 

регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена»;

от 27.11.2018 № 331 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 01.09.2016 № 236 «Об утверждении  административного 
регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена». 

3. Отделу организационного обеспечения опубликовать (разместить) настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый  
www.zatosvetly.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обнародовать в месте обнародования нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
городского округа ЗАТО Светлый в течение десяти дней со дня его подписания. 

4. Директору – главному редактору муниципального учреждения «Редакция газеты «Светлые вести» опубликовать настоящее постановление в газете городского округа ЗАТО 
Светлый «Светлые вести» в течение десяти дней со дня его подписания.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава городского округа ЗАТО Светлый                                                                        О.Н. Шандыбина

УТВЕРЖДЕН постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021 № 208

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ по предоставлению муниципальной услуги
«Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности»

1. Общие положения
Предмет регулирования

1.1. Административный регламент предоставления администрацией городского округа ЗАТО Светлый (далее – орган местного самоуправления, администрация) муниципальной 
услуги по установлению сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (далее – Административный регламент, 
муниципальная услуга) определяет сроки предоставления муниципальной услуги, а так же состав, последовательность действий (административных процедур), сроки их выполнения, 
требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) 
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.

Круг заявителей
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – заявитель, заявители) являются физические и юридические лица, имеющие намерение приобрести право  

на земельные участки (далее – заявитель).
1.2.1. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной 

в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или 
органа местного самоуправления (далее – представитель заявителя).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Информация об органе местного самоуправления, его структурных подразделениях, предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о местах нахождения и графике работы органа 

местного самоуправления, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), представлены в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.4. Способ получения сведений о местонахождении и графике работы органа местного самоуправления, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, 
организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа местного самоуправления, его структурных подразделений, 
предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также МФЦ, размещаются на информационных стендах  
и официальных сайтах вышеуказанных организаций, на порталах государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru, http://64.gosuslugi.ru/) (далее – Единый  
и региональный порталы), в средствах массовой информации.

Информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела по управлению имуществом администрации 
городского округа ЗАТО Светлый (далее – подразделение), МФЦ. 

1.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными  
для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг.

1.5.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами: индивидуальное устное информирование непосредственно  
в подразделении; индивидуальное устное информирование по телефону; индивидуальное информирование в письменной форме, в том числе в форме электронного документа; публичное 
устное информирование с привлечением средств массовой информации; публичное письменное информирование.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги способами, предусмотренными абзацами вторым – четвертым части первой настоящего пункта, 
осуществляется с учетом требований, установленных Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.5.2. Для получения информации и консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться непосредственно в подразделение (далее – 
личное обращение) в соответствии с графиком приема заявителей.

Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.
При ответах на личные обращения специалисты подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам порядка предоставления 

муниципальной услуги, в том числе: местонахождению и графику работы подразделения предоставляющего муниципальную услугу, местонахождению и графикам работы иных органов, 
обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги; перечню документов, необходимых для получения муниципальной услуги; времени приема и выдачи документов; 
сроку предоставления муниципальной услуги; порядку обжалования решений, действий (бездействия), принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.5.3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться к специалистам подразделения по телефону в соответствии 
с графиком приема заявителей. При ответах на телефонные обращения специалистами подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся  
по вопросам, предусмотренным подпунктом 1.5.2 настоящего Административного регламента.

1.5.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться в орган местного самоуправления письменно посредством 
почтовой связи, электронной почты либо подав письменное обращение непосредственно в подразделение. В случае, если текст письменного обращения не позволяет определить 
суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу  
в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение. Продолжение – на с. 10
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Письменные (электронные) обращения заявителей подлежат обязательной регистрации в течение трех календарных дней с момента поступления.
В письменном обращении указываются: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) (в случае обращения физического лица); полное наименование заявителя (в случае 

обращения от имени юридического лица); наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, 
либо должность соответствующего лица; почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения; предмет обращения; личная подпись 
заявителя (в случае обращения физического лица); подпись руководителя юридического лица либо уполномоченного представителя юридического лица (в случае обращения от имени 
юридического лица); дата составления обращения.

В подтверждение своих доводов заявитель по своей инициативе прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
Для работы с обращениями, поступившими по электронной почте, назначается специалист органа местного самоуправления, подразделения, который не менее одного раза в день 

проверяет наличие обращений. При получении обращения указанный специалист, направляет на электронный адрес заявителя уведомление о получении обращения.
Обращение, поступившее в орган местного самоуправления, подразделение в форме электронного документа, должно содержать следующую информацию: фамилию, имя, отчество 

(последнее – при наличии) (в случае обращения физического лица); полное наименование заявителя (в случае обращения от имени юридического лица); адрес электронной почты, если 
ответ должен быть направлен в форме электронного документа; почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме; предмет обращения.

Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии  
в письменной форме.

Рассмотрение письменного (электронного) обращения осуществляется в течение тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.
Ответ на обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя, подписывается начальником подразделения.
Ответ на обращение, поступившее в орган местного самоуправления, подразделение в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
В случае поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен на официальном сайте 

органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», гражданину, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения 
сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении.

1.5.5. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
1.5.6. Со дня представления заявления и документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной 

услуги по телефону, электронной почте, непосредственно в подразделении, а также посредством Единого и регионального порталов – в случае подачи заявления через указанные порталы.
1.6. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения на информационных стендах, расположенных в здании подразделения, 

официальном сайте органа местного самоуправления, посредством Единого и регионального порталов следующей информации: выдержек из нормативных правовых актов, 
регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; текста Административного регламента; перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, а также требований, предъявляемых к этим документам; перечня оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
графика приема заявителей; образцов документов;

информации о размере государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и образца платежного поручения с необходимыми реквизитами (при наличии).
Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ, через которые могут быть поданы (получены) документы в рамках предоставления муниципальной услуги, подана жалоба 

на решение, действия (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на информационных стендах, расположенных  
в здании по адресу расположения подразделения, официальном сайте органа местного самоуправления, Единого портала МФЦ Саратовской области http://www.mfc64.ru/.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности». 
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – администрацией городского округа ЗАТО Светлый и осуществляется специалистами отдела  
по управлению имуществом администрации городского округа ЗАТО Светлый.

Прием заявления и приложенных к нему документов на предоставление муниципальной услуги выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
могут осуществляться через МФЦ, в порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом местного самоуправления (далее – Соглашение о взаимодействии).

При предоставлении муниципальной услуги подразделение взаимодействует со следующими организациями: Управлением Федеральной налоговой службы по Саратовской области;
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области; филиалом Федерального государственного бюджетного 

учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Саратовской области; МФЦ. 
2.2.1. Муниципальная услуга не предусматривает подуслуги.
2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением  

в иные государственные органы, органы местного самоуправления организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением 
Муниципального собрания городского округа ЗАТО Светлый от 24 мая 2012 года № 39.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка; отказ в установлении сервитута 

(публичного сервитута) в отношении земельного участка.
Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. В случае установления сервитута в отношении части земельного участка в соответствии со пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации либо в 
отношении всего земельного участка срок предоставления муниципальной услуги составляет тридцать дней со дня поступления в администрацию заявления о заключении соглашения  
об установлении сервитута (далее – заявление). 

В случае установления сервитута в отношении части земельного участка (за исключением случая, предусмотренного пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации):
срок направления заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении 

соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории либо уведомления об отказе в установлении сервитута 
составляет тридцать дней со дня поступления заявления в администрацию;

срок направления подписанного соглашения об установлении сервитута составляет тридцать дней со дня поступления в администрацию уведомления заявителя о государственном 
кадастровом учете части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут.

Ответ направляется в соответствии с указанным заявителем при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги способом получения результата следующими 
способами: непосредственно в органе местного самоуправления; направляется почтой по адресу, указанному в заявлении; направляется для выдачи заявителю в МФЦ, в порядке и сроки, 
предусмотренные соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления.

В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, через МФЦ срок выдачи (направления) результата предоставления услуги 
заявителю исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в  орган местного  самоуправления. Внесение исправлений допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в срок не более пяти календарных дней со дня соответствующего обращения заявителя в орган местного самоуправления.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с положениями, установленными следующими правовыми актами:
Гражданским кодексом Российской Федерации, часть первая от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ, часть вторая от 26 января 1996 года № 14-ФЗ, («Собрание законодательства Российской 

Федерации», 1994, № 32, ст. 3301, 1996, № 5, ст. 410);
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30 декабря 2004 года); Земельным кодексом Российской 

Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 2001, № 44, ст. 4147);
Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 211-212, 30 октября 2001 года);
Законом Российской Федерации от 14 июля 1992 года № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании» («Российская газета», № 190, 26 августа 1992 года); 
Федеральным законом от 13 июля 2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета», 17 июля 2015 года, № 156);
Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ Федеральный закон «О кадастровой деятельности»;
Федеральным законом от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» («Российская газета», № 64-65, 06 апреля 1999 года);
Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 1998, № 31, ст. 3813);
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202,  

08 октября 2003 года);
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) 

(«Российская газета», 30 июля 2010 года, № 168);
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ) («Российская 

газета», № 95, 05 мая 2006 года);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29 июля 2006 года);
Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета», № 75, 08 апреля 2011 года);
постановлением Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» («Собрание 

законодательства Российской Федерации», № 38, ст. 4823, 20 сентября 2010 года);
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении  

за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 148, 02 июля 2012 года);
Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый («Светлые вести», № 32 (684), 05 сентября 2014 года);
решением Муниципального собрания городского округа ЗАТО Светлый от 23 декабря 2008 года № 113 «Об утверждении Положения «Об утверждении правил землепользования  

и застройки городского округа ЗАТО Светлый Саратовской области».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6. Для получения муниципальной услуги заявители представляют: 
а) заявление по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
г) свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из государственного реестра юридических лиц;
д) нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства 

в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
е) документы, подтверждающие получение согласия лица (его законного представителя), не являющимся заявителем, на обработку персональных данных, предусмотренные частью 

3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.6.1. Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или другие исправления.
2.6.2. Документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента, могут быть представлены заявителем непосредственно в подразделение, в МФЦ, направлены  

в электронной форме через Единый и региональный порталы, а также могут направляться по почте. В случаях, предусмотренных законодательством, копии документов, должны быть 
нотариально заверены. 

2.6.3. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов посредством Единого и регионального порталов указанные заявление  
и документы заверяются электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». Заявление в электронном виде должно быть заполнено согласно 
представленной на Едином и региональном порталах форме.

Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата получения документов органом местного самоуправления. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе
2.7. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления  

и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить относятся:
а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) на земельный участок, в отношении которого подано заявление;
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на земельный участок и находящийся на нем объект (объекты) капитального строительства;
в) схема границ сервитута на кадастровом плане территории в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении части земельного участка.
Специалист подразделения в соответствии с законодательством в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает посредством единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, за исключением случая, 
предусмотренного абзацем пятым пунктом 3.3 Административного регламента, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организациях сведения, содержащиеся в документах, предусмотренных пунктом 2.7 Административного регламента, если заявитель  
не представил указанные документы по собственной инициативе.

Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги
2.8. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 
статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона  
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных  
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменений требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в предоставленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для представления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,  
о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе  
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.
2.11. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, являются:
случаи, предусмотренные пунктом 4 статьи 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации;
отсутствие документов, перечисленных в пункте 2.6 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.7 Административного регламента, не может являться основанием для отказа 

в установлении сервитута.
На любой стадии административных процедур до принятия решения об установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося  

в муниципальной собственности выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию предоставление муниципальной услуги может быть прекращено по добровольному волеизъявлению 
заявителя на основании его письменного заявления.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.12. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.14. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги не превышает 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.16. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение трех календарных дней с момента поступления в подразделение.
Информация о поступлении заявления заносится в журнал регистрации заявлений (электронную базу данных), и включает в себя сведения о дате, регистрационном номере, Ф.И.О. 

заявителя. На заявлении проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуги, предоставляемые организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.17. Вход в здание органа местного самоуправления, подразделения оформляется вывеской с указанием основных реквизитов органа местного самоуправления, подразделения.
Вход в помещение приема и выдачи документов оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски.
Непосредственно в здании органа местного самоуправления, размещается схема расположения подразделений с номерами кабинетов, а также график работы специалистов.
Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, информационными стендами.
Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также офисной мебелью.
Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарным нормам и правилам, пожарной безопасности и иным требованиям безопасности.
На стенде размещается следующая информация:

полное наименование и месторасположение органа местного самоуправления, подразделения, телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества специалистов; основные 
положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги; перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; порядок обжалования действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих; перечень МФЦ (с указанием контактной информации), через которые может быть подано заявление.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.18. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о месте, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах органа местного самоуправления,  

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации, информационных материалах, размещенных  
в местах предоставления муниципальной услуги;

наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде и через МФЦ;
содействие инвалиду (при необходимости) со стороны должностных лиц при входе, выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов;
оказание инвалидам должностными лицами необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, 

оформлением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;
обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком; собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение, выданного по установленной форме, в помещение приема и выдачи документов.
2.19. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:
превышения максимально допустимого времени ожидания в очереди (15 минут) при приеме документов от заявителей и выдаче результата муниципальной услуги;
жалоб на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих;
жалоб на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления к заявителям;
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги и выполнения административных процедур.

Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и МФЦ
2.20. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме для заявителей обеспечивается: 
возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети «Интернет», в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 

и региональном порталах;
возможность получения и копирования формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети «Интернет», в том числе на официальном 

сайте органа местного самоуправления, на Едином и региональном порталах;
возможность направления заявления в электронной форме с использованием Единого и регионального порталов, через «Личный кабинет пользователя»;
возможность осуществления с использованием Единого и регионального порталов мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя».
В случае обращения заявителя через Единый портал по желанию заявителя обеспечивается возможность информирования о ходе предоставления услуги и направление сведений  

о принятом органом местного самоуправления решении о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги по указанному в обращении адресу электронной почты или 
в форме простого почтового отправления.

2.21. В случае обращения заявителя в МФЦ, документы на предоставление муниципальной услуги направляются в орган местного самоуправления в порядке, предусмотренном 
Соглашением о взаимодействии.

При наличии технической возможности муниципальная услуга может быть предоставлена через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель 
вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любой МФЦ, расположенный на территории Саратовской области. Порядок предоставления муниципальной услуги 
через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодействии.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: прием, регистрация заявления и документов; формирование и направление 
межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении услуги; рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения 
по подготовке результата предоставления муниципальной услуги; выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги указана в блок-схеме в приложении № 3 к Административному регламенту.
Прием, регистрация заявления и документов

3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6 
Административного регламента, одним из следующих способов: посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в подразделение; посредством личного обращения 
заявителя (представителя заявителя) в МФЦ; посредством почтового отправления; посредством направления в электронном виде через Единый и региональный порталы.

Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат регистрации специалистом, ответственным за регистрацию документов, в соответствии с инструкцией по делопроизводству администрации.
Специалист подразделения, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедуры по приему документов с учетом  

их конфиденциальности.
Специалист подразделения, ответственный за прием документов, выдает (направляет) заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты, а также  

с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам (приложение № 4 к Административному регламенту). 
Если заявление и документы, указанные в пунктах 2.6 и 2.7 Административного регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) в подразделение лично, 

специалист подразделения, ответственный за прием документов выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении документов с указанием их перечня и даты 
получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день поступления в подразделение таких документов.

В случае если заявление и документы, указанные в пунктах 2.6 и 2.7 Административного регламента, представлены в администрацию посредством почтового отправления, расписка 
направляется администрацией по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в администрацию документов.

Получение заявления и документов, указанных в пунктах 2.6 и 2.7 Административного регламента, представленных в форме электронных документов, подтверждается путем направления 
заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным 
органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Сообщение направляется по указанному 
в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином и региональном порталах в случае представления заявления и документов через 
Единый и региональный порталы. Сообщение направляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

Результатом административной процедуры является регистрация поступивших заявления и документов и выдача (направление) заявителю расписки в получении документов. 
Способ фиксации результата административной процедуры: присвоение специалистом, ответственным за регистрацию документов, регистрационного номера принятому заявлению.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два рабочих дня.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении услуги
3.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов на рассмотрение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги. 
В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте 2.7 Административного регламента, специалист обеспечивает направление 

необходимых межведомственных запросов.
В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.7 Административного регламента, специалист приступает к исполнению следующей административной процедуры.
Направление межведомственного запроса осуществляется специалистом, уполномоченным направлять запросы в электронной форме посредством единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи  

с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов органов, предоставляющих муниципальные услуги.
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Состав электронного межведомственного запроса определяется правилами использования системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2010 года № 697  
«О единой системе межведомственного электронного взаимодействия», а также утвержденной технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.

Срок подготовки и направления межведомственного запроса – один рабочий день со дня регистрации заявления и документов заявителя.
Специалист, осуществляющий формирование и направление межведомственного запроса, несет персональную ответственность за правильность выполнения административной процедуры.
Способ фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.
Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.
Полученные документы в течение одного рабочего дня после дня их поступления передаются специалистом, осуществляющим формирование и направление межведомственного 

запроса специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семь календарных дней. 

Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения по подготовке результата предоставления муниципальной услуги
3.4. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
1) проводит проверку представленной документации на предмет выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.11 

Административного регламента;
2) в случае выявления в ходе проверки оснований для отказа в установлении сервитута, установленных в пункте 2.11 Административного регламента, специалист, ответственный  

за предоставление муниципальной услуги, подготавливает уведомление о мотивированном отказе в установлении сервитута с указанием оснований отказа в предоставлении 
муниципальной услуги (приложение № 5 к Административному регламенту); 

3) в случае невыявления в ходе проверки оснований для отказа в установлении сервитута, установленных в пункте 2.11 Административного регламента, специалист, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект соглашения об установлении сервитута;

4) обеспечивает согласование начальником подразделения указанных в подпункте 2) и 3) проектов документов.
О мотивированном отказе в выдаче проекта соглашения об установлении сервитута заявитель, обратившийся в форме, предусмотренной абзацем пятым пункта 3.2 Административного 

регламента, уведомляется через Единый и региональный порталы.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует результат предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации.
Результатом административной процедуры является подписание одного из следующих документов: соглашения об установлении сервитута; уведомления о мотивированном отказе 

в установлении сервитута.
Способ фиксации результата административной процедуры: присвоение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, соглашению об установлении 

сервитута, уведомлению о мотивированном отказе в установлении сервитута регистрационного номера в журнале регистрации.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семнадцать календарных дней.

Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
3.5. Основанием для начала административной процедуры является присвоение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, регистрационного номера 

соглашению об установлении сервитута, уведомлению о мотивированном отказе в установлении сервитута в журнале регистрации.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о принятом решении по телефону (при наличии номера телефона в заявлении) и выдает 

ему оформленное соглашения об установлении сервитута в одном экземпляре либо постановление администрации об отказе в установлении сервитута под роспись в журнале регистрации.
В случае отсутствия возможности оперативного вручения заявителю соглашения об установлении сервитута либо постановления администрации об отказе в установлении сервитута 

документы направляются заявителю в течение одного рабочего дня со дня их подписания почтовым отправлением.
В случае если в качестве способа получения результата, указанного заявителем при обращении за предоставлением муниципальной услуги, выбран МФЦ, документы передаются  

в МФЦ в срок, предусмотренный Соглашением о взаимодействии, но не позднее рабочего дня, следующего за днем их подписания.
В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде, он информируется о принятом решении через Единый и региональный порталы.
Результатом административной процедуры является: выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги; направление уведомления  

о мотивированном отказе в выдаче соглашения об установлении сервитута.
Способом фиксации результата административной процедуры является: подпись заявителя в журнале регистрации; внесение специалистом, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги, записи в журнал регистрации о направлении соответствующего документа посредством почтового отправления непосредственно заявителю с указанием 
исходящего номера и даты сопроводительного письма и реквизитов заказного почтового отправления; подпись специалиста МФЦ, осуществляющего прием документов, на втором 
экземпляре сопроводительного письма к документу, направляемому в МФЦ для последующей выдачи заявителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет три календарных дня.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятию ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, и принятием решений специалистами подразделения осуществляется начальником подразделения посредством анализа действий специалистов подразделения, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и подготавливаемых ими в ходе предоставления муниципальной услуги документов, а также согласования таких документов.

4.2. Текущий контроль осуществляется постоянно.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации.
4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми (в форме рассмотрения жалобы на действия 

(бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 
отдельные вопросы (тематические проверки).

Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается распоряжением администрации.
При проведении плановых, внеплановых проверок осуществляется контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Показатели качества предоставления 

муниципальной услуги определены пунктом 2.19 Административного регламента.
4.5. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводится должностными лицами, указанными в пункте 4.1 Административного регламента. 

Результаты проверки оформляются в форме справки, содержащей выводы о наличии или отсутствии недостатков и предложения по их устранению (при наличии недостатков). Справка 
подписывается начальником подразделения.

Ответственность муниципальных служащих органов местного самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений регламента виновные муниципальные служащие и должностные лица 
органа местного самоуправления несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, 
установленном законодательством.

4.7. Персональная ответственность муниципальных служащих и должностных лиц органа местного самоуправления закрепляется в должностных инструкциях в соответствии  
с требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.8. Заявители имеют право осуществлять контроль за соблюдением положений Административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения 
их заявлений путем получения устной информации (в том числе по телефону) или письменных (в том числе в электронном виде) запросов.

4.9. Заявитель вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления 
муниципальной услуги, а также оценивать качество предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) органа местного самоуправления, его должностных лиц, муниципальных служащих, а также 
их решения, принимаемые при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке. Заявление об обжаловании подается и рассматривается в соответствии с Федеральным 
законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Предмет жалобы
5.2. Предметом жалобы могут являться действия (бездействие) и (или) решения, осуществляемые (принятые) органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную 

услугу, а также его должностных лицом, муниципальным служащим, с совершением (принятием) которых не согласно лицо, обратившееся с жалобой.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области  

и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской 

области и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами;
е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами;
ж) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений, установленного пунктом 2.4 
Административного регламента.

Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействии) которого обжалуются, возложена функция  
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3. В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностного 

лица, муниципального служащего жалоба подается на имя главы городского округа ЗАТО Светлый.
Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4. Жалоба подается в орган местного самоуправления в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого и регионального 

порталов, а также может быть принята при личном приеме. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган местного самоуправления в порядке и сроки, которые 
установлены Соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 
услуги МФЦ рассматривается органом местного самоуправления. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе местного самоуправления.

5.6. Жалоба в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать:
наименование органа местного самоуправления, его должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; фамилию, имя, 

отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование заявителя, сведения о месте нахождения заявителя – юридического 
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; сведения 
об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица, муниципального служащего; доводы, на основании которых заявитель 
не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. Продолжение – на с. 11
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5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется также документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность за подписью руководителя заявителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии 

с законом и учредительными документами (для юридических лиц);
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом 

действовать от имени заявителя без доверенности.
5.8. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.9. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
официального сайта органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
электронной почты. Жалоба направляется на адрес электронной почты органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
Единого портала государственных и муниципальных услуг.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в части четвертой настоящего пункта, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных 

электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
Сроки рассмотрения жалобы

5.10. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению 
руководителем органа местного самоуправления (лицом его замещающим) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа местного 
самоуправления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких 
исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы
5.11. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено.

Результат рассмотрения жалобы
5.12. По результатам рассмотрения жалобы орган местного самоуправления принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом местного самоуправления опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.
При удовлетворении жалобы орган местного самоуправления принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата 

муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 

уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.12 Административного регламента, заявителю в письменной форме и электронной форме  
(при наличии соответствующего указания в жалобе) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного 
лица органа местного самоуправления, принявшего решение по жалобе; номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице органа местного самоуправления, 
решение или действие (бездействие) которого обжалуется; фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; основания для принятия решения по жалобе; принятое 
по жалобе решение; в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация  
о порядке обжалования принятого решения.

Порядок обжалования решения по жалобе
5.15. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.16. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные 

интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением 
случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
5.17. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы доводится до заявителя следующими способами:
посредством информирования при личном обращении (в том числе обращении по телефону) в орган местного самоуправления и в МФЦ;
посредством информирования при письменном обращении (в том числе обращении в электронной форме) с использованием почтовой связи и электронной почты в орган местного 

самоуправления и в МФЦ;
посредством размещения информации на стендах в местах предоставления услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», на Едином и региональном порталах. 

Продолжение. Начало – на с. 9, 10

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, 
без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  
в Российской Федерации», Федеральным законом от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый 
Саратовской области, постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 18.06.2018 № 154 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг» администрация городского округа ЗАТО Светлый ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, без предоставления 
земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» согласно приложению.

2. Отделу организационного обеспечения опубликовать (разместить) настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый  
www.zatosvetly.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обнародовать в месте обнародования нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
городского округа ЗАТО Светлый в течение десяти дней со дня его подписания.

3. Директору – главному редактору муниципального учреждения «Редакция газеты «Светлые вести» опубликовать настоящее постановление в газете городского округа ЗАТО 
Светлый «Светлые вести» в течение десяти дней со дня его подписания.

4. Настоящее постановление вступает в силу с 01.09.2021. 

Глава городского округа ЗАТО Светлый                                                                        О.Н. Шандыбина

УТВЕРЖДЕН постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021 № 209

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земельного участка, 
без предоставления земель или земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

1. Общие положения
Предмет регулирования

1.1. Административный регламент предоставления администрацией городского округа ЗАТО Светлый (далее – орган местного самоуправления, администрация) муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на использование земельного участка, без предоставления земель или земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута (далее – Ад-
министративный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки предоставления муниципальной услуги, а так же состав, последовательность действий (административных про-
цедур), сроки их выполнения, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений  
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.

Круг заявителей
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – заявитель, заявители) являются физические и юридические лица, обратившиеся с заявлением, имеющие право  

на использование земель или земельного участка, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута (далее – заявитель).
1.2.1. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной 

в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или 
органа местного самоуправления (далее – представитель заявителя).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Информация об органе местного самоуправления, его структурных подразделениях, предоставляющих муниципальную услугу, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о местах нахождения и графике работы органа 

местного самоуправления, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), представлены в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.4. Способ получения сведений о местонахождении и графике работы органа местного самоуправления, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа местного самоуправления, его структурных подразделений, а также 
МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах и официальном сайте органа 
местного самоуправления, на порталах государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru, http://64.gosuslugi.ru/) (далее – Единый и региональный порталы), 
в средствах массовой информации.

Информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела по управлению имуществом администрации 
городского округа ЗАТО Светлый (далее – подразделение). 

1.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными  
для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг.

1.5.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами: индивидуальное устное информирование непосредственно  
в подразделении; индивидуальное устное информирование по телефону; индивидуальное информирование в письменной форме, в том числе в форме электронного документа; 
публичное устное информирование с привлечением средств массовой информации; публичное письменное информирование.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги способами, предусмотренными абзацами 2 – 4 части первой настоящего пункта, осуществляется с учетом 
требований, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.5.2. Для получения информации (консультации) по процедуре предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться непосредственно в подразделение в соответ-
ствии с графиком приема заявителей.

Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.
При ответах на личные обращения специалисты подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по вопросам порядка 

предоставления муниципальной услуги, в том числе: местонахождению и графику работы подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги; перечню документов, необходимых для получения муниципальной услуги; времени приема и выдачи документов; сроку предоставления 
муниципальной услуги; порядку обжалования решений, действий (бездействия), принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.5.3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться к специалистам подразделения по телефону в соответствии  
с графиком приема заявителей. При ответах на телефонные обращения специалисты подразделения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан  
по вопросам, предусмотренным подпунктом 1.5.2 Административного регламента.

1.5.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
Письменные (электронные) обращения заявителей подлежат обязательной регистрации в течение трех календарных дней с момента поступления.
В письменном обращении указываются: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) (в случае обращения физического лица); наименование органа, в который направляется 

письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; почтовый адрес, по которому должны быть 
направлены ответ, уведомление о переадресации обращения; предмет обращения; личная подпись заявителя (в случае обращения физического лица); дата составления обращения.

В подтверждение своих доводов заявитель по своей инициативе прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
Для работы с обращениями, поступившими по электронной почте, назначается специалист органа местного самоуправления, подразделения, который не менее одного раза в день 

проверяет наличие обращений. При получении обращения указанный специалист, направляет на электронный адрес заявителя уведомление о получении обращения.
Обращение, поступившее в орган местного самоуправления, подразделение в форме электронного документа должно содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) (в случае обращения физического лица); адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного 

документа; почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме; предмет обращения.
Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии  

в письменной форме.
Рассмотрение письменного (электронного) обращения осуществляется в течение тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.
Ответ на обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя, подписывается начальником подразделения.
Ответ на обращение, поступившее в орган местного самоуправления, подразделение в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
В случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению 

на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается 
гражданину, направившему обращение.

В случае поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен на официальном сайте 
органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», гражданину, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения 
сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении.

1.5.5. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
1.5.6. Со дня представления заявления и документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной 

услуги по телефону, электронной почте, непосредственно в подразделении, а также посредством Единого и регионального порталов – в случае подачи заявления через указанные порталы.
1.6. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения на информационных стендах, расположенных в здании по адресу 

подразделения, официальном сайте органа местного самоуправления, посредством Единого и регионального порталов следующей информации: выдержек из нормативных правовых 
актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; текста Административного регламента; перечня документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, а также требований, предъявляемых к этим документам; перечня оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги; графика приема заявителей; образцов документов; информации о том, что муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ, через которые могут быть поданы (получены) документы в рамках предоставления муниципальной услуги, подана жалоба 
на решение, действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на информационных стендах, расположенных  
в здании по адресу расположения подразделения, официальном сайте органа местного самоуправления, Единого портала МФЦ Саратовской области http://www.mfc64.ru/.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, без предоставления земельных участков и установления серви-
тута, публичного сервитута».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – администрацией городского округа ЗАТО Светлый и осуществляется специалистами подразделения.
Прием заявления и приложенных к нему документов на предоставление муниципальной услуги, выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 

могут осуществляться через МФЦ, в порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом местного самоуправления (далее – Соглашение о взаимодействии).
При предоставлении муниципальной услуги подразделение взаимодействует с МФЦ.
2.2.1. Муниципальная услуга не предусматривает подуслуги.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута 

(приложение № 2 к Административному регламенту);
решение об отказе выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута 

(приложение № 3 к Административному регламенту).
Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней, в соответствии с указанным заявителем при подаче заявления на предоставление муници-
пальной услуги способом получения результата: лично в администрации; направляется почтой по адресу, указанному в заявлении; направляется для выдачи заявителю в МФЦ, порядке 
и сроки, предусмотренные Соглашением о взаимодействии; направляется в электронном виде через Единый и региональный порталы.

Решение может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, через МФЦ срок выдачи (направления) решения заявителю исчисляется 

со дня передачи МФЦ таких документов в орган местного самоуправления.
Внесение исправлений, допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в срок не более пяти 

календарных дней со дня соответствующего обращения заявителя в орган местного самоуправления.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с положениями, установленными следующими правовыми актами:
Земельным кодексом Российской Федерации; Жилищным кодексом Российской Федерации; 
Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ);
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021№ 209

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении  
за получением государственных и муниципальных услуг»;

Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый Саратовской области.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6. Для получения муниципальной услуги заявители представляют:
а) заявление по форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления 

и приложенных к нему документов);
б) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и подтверждающих полномочия представителя получателя муниципальной услуги (в случае если заявление подается 

представителем получателя муниципальной услуги);
в) схема границ предполагаемого к использованию земельного участка.
2.6.1. Документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента, могут быть представлены заявителем непосредственно в подразделение, в МФЦ, направлены в электронной 

форме через Единый и региональный порталы, а также могут направляться по почте. В случаях, предусмотренных законодательством, копии документов, должны быть нотариально заверены. 
2.6.2. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов посредством Единого и регионального порталов указанные заявление  

и документы заверяются электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». Заявление в электронном виде должно быть заполнено согласно 
представленной на Едином и региональном порталах форме.

Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата получения документов органом местного самоуправления. Обязанность подтверждения факта отправки 
документов лежит на заявителе.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов либо подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
2.7. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления  

и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить относятся:
форма справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выдаваемой федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы.
Специалист, ответственный за межведомственное электронное взаимодействие в порядке межведомственного электронного взаимодействия в Пенсионном фонде Российской Федерации 

запрашивает сведения, подтверждающие факт установления инвалидности. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия из ФГИС «Федеральный реестр инвалидов».

Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги
2.8. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 
1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные 
услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключение получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных  
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги служат: непредставление или представление не всех необходимых документов, предусмотренных 

подпунктом 2.6 Административного регламента; недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах; земельный участок, на использование которого испрашивается 
разрешение, предоставлено физическому или юридическому лицу.

2.11. Повторное обращение с заявлением допускается после устранения оснований для отказа.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной (муниципальной) услуги
2.12. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.13. На любой стадии административных процедур предоставление муниципальной услуги может быть прекращено по добровольному волеизъявлению заявителя на основании 

его письменного заявления.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.15. Для получения муниципальной услуги не требуется получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата ее предоставления

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги не превышает 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.17. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение трех календарных дней с момента поступления в администрацию.
Информация о поступлении заявления заносится в журнал регистрации заявлений, и включает в себя сведения о дате, регистрационном номере, Ф.И.О. заявителя. На заявлении 

проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги

2.18. Вход в здание органа местного самоуправления, подразделения оформляется вывеской с указанием основных реквизитов органа местного самоуправления, подразделения.
Вход в помещение приема и выдачи документов оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски.
Непосредственно в здании органа местного самоуправления, размещается схема расположения подразделений с номерами кабинетов, а также график работы специалистов.
Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, информационными стендами.
Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также офисной мебелью.
Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарным нормам и правилам, пожарной безопасности и иным требованиям безопасности.
На стенде размещается следующая информация: полное наименование и месторасположение органа местного самоуправления, подразделения, телефоны, график работы, фамилии, 

имена, отчества специалистов; основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги; перечень и формы документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; порядок обжалования действий (бездействия) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих; перечень МФЦ (с указанием контактной информации), через 
которые может быть подано заявление.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.19. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
наличие полной и понятной информации о месте, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах органа местного самоуправления,  

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации, информационных материалах, размещенных  
в местах предоставления муниципальной услуги;

обеспечение условий доступности для инвалидов предоставляемой услуги.
2.20. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:
превышения максимально допустимого времени ожидания в очереди (15 минут) при приеме документов от заявителей и выдаче результата муниципальной услуги;
жалоб на решения и действия (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих;
жалоб на некорректное, невнимательное отношение должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления к заявителям;
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги и выполнения административных процедур.

Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
2.21. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме для заявителей обеспечивается: 
возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети Интернет, в том числе на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином 

и региональном порталах;
возможность получения и копирования формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в том числе на официальном 

сайте органа местного самоуправления, на Едином и региональном порталах;
возможность направления заявления в электронной форме с использованием Единого и регионального порталов, через «Личный кабинет пользователя»;
возможность осуществления с использованием Единого и регионального порталов мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя».
В случае обращения заявителя через Единый портал по желанию заявителя обеспечивается возможность информирования о ходе предоставления услуги и направление сведений  

о принятом органом местного самоуправления решении о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги по указанному в обращении адресу электронной почты  
или в форме простого почтового отправления.

2.22. При наличии технической возможности муниципальная услуга может быть предоставлена через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым зая-
витель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любой МФЦ, расположенный на территории Саратовской области. Порядок предоставления муниципальной 
услуги через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодействии.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления;
2) рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в форме и способом, указанными в заявлении. 
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном контакте с заявителем, а также с использованием почтовой, телефонной или электронной связи.

Прием и регистрация заявления
3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6 Админи-

стративного регламента, одним из следующих способов: посредством личного обращения заявителя (представителя заявителя) в подразделение; посредством почтового отправления; 
посредством направления в электронном виде через Единый и региональный порталы.

Заявление и прилагаемые к нему документы подлежат регистрации в день его поступления в администрацию специалистом, ответственным регистрацию документов, в соответствии 
с инструкцией по делопроизводству администрации.

Специалист подразделения, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедуры по приему документов с учетом их 
конфиденциальности.

Специалист подразделения, ответственный за прием документов, выдает (направляет) заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты, а также  
с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам (приложение № 5 к Административному регламенту). 

Если заявление и документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) в подразделение лично, специалист 
подразделения, ответственный за прием документов выдает заявителю (представителю заявителя) расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка 
выдается заявителю (представителю заявителя) в день поступления в подразделение таких документов.

В случае если заявление и документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента, представлены в подразделение посредством почтового отправления, расписка 
направляется подразделением по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в подразделение документов.

Получение заявления и документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, представленных в форме электронных документов, подтверждается путем направления 
заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным 
органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Сообщение направляется  
по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином и региональном порталах в случае представления заявления 
и документов через Единый и региональный порталы. Сообщение направляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

Результатом административной процедуры является регистрация поступивших заявления и документов и выдача (направление) заявителю расписки в получении документов. 
Способ фиксации результата административной процедуры: присвоение специалистом, ответственным за регистрацию документов, регистрационного номера принятому заявлению.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет три рабочих дня.

Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.3. Основанием для начала административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные документы на наличие оснований для принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае если прилагаемые документы не соответствуют установленным требованиям, специалист подразделения направляет заявителю письменное уведомление с предложением 

устранить причины, препятствующие предоставлению муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры три рабочих дня.
При наличии оснований для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает 

решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута.
При наличии оснований для отказа выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, 

публичного сервитута специалист подразделения подготавливает решение об отказе выдаче разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного 
участка и установления сервитута, публичного сервитута. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет три рабочих дня.
Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в форме и способом, указанными в заявлении

3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры является выдача разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного 
участка и установления сервитута, публичного сервитута.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает (направляет) заявителю (представителю заявителя) разрешение на использование земель или 
земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута (далее – документ). 

В случае отсутствия возможности оперативного вручения заявителю разрешения на использование земель или земельного участка без предоставления земельного участка  
и установления сервитута, публичного сервитута, документы направляются заявителю в течение одного рабочего дня со дня их подписания почтовым отправлением.

В форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого и регионального порталов или портала 
адресной системы специалист направляет документы заявителю не позднее одного рабочего дня со дня принятия решения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятию ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, и принятием решений специалистами подразделения осуществляется начальником подразделения посредством анализа действий специалистов подразделения, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и подготавливаемых ими в ходе предоставления муниципальной услуги документов, а также согласования таких документов.

4.2. Текущий контроль осуществляется постоянно.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации.
4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми (в форме рассмотрения жалобы на действия 

(бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или от-
дельные вопросы (тематические проверки).

Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается распоряжением администрации.
При проведении плановых, внеплановых проверок осуществляется контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
Показатели качества предоставления муниципальной услуги определены пунктом 2.19 Административного регламента.
4.5. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводится должностными лицами, указанными в пункте 4.1 Административного регламента. Результаты 

проверки оформляются в форме справки, содержащей выводы о наличии или отсутствии недостатков и предложения по их устранению (при наличии недостатков). Справка 
подписывается начальником подразделения.

Ответственность муниципальных служащих органов местного самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений регламента виновные муниципальные служащие и должностные лица органа 
местного самоуправления несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установ-
ленном законодательством.

4.7. Персональная ответственность муниципальных служащих и должностных лиц органа местного самоуправления закрепляется в должностных инструкциях в соответствии  
с требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в т. ч. со стороны граждан, их объединений и организаций
4.8. Заявители имеют право осуществлять контроль за соблюдением положений Административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотре-

ния их заявлений путем получения устной информации (в том числе по телефону) или письменных (в том числе в электронном виде) запросов.
4.9. Заявитель вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муни-

ципальной услуги, а также оценивать качество предоставления муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц, муниципальных служащих
Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) органа местного самоуправления, его должностных лиц, муниципальных служащих, а также 

их решения, принимаемые при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке. Заявление об обжаловании подается и рассматривается в соответствии с Федеральным 
законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Предмет жалобы
5.2. Предметом жалобы могут являться действия (бездействие) и (или) решения, осуществляемые (принятые) органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную 

услугу, а также его должностных лицом, муниципальным служащим, с совершением (принятием) которых не согласно лицо, обратившееся с жалобой.
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Продолжение. Начало – на с . 11
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области  

и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской 

области и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами;
е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами;
ж) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток  

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений, установленного пунктом 2.4 Адми-
нистративного регламента;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-

ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги.
Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействии) которого обжалуются, возложена функция  
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3. В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностно-

го лица, муниципального служащего жалоба подается на имя главы городского округа.
Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4. Жалоба подается в орган местного самоуправления в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого и регионального 

порталов, а также может быть принята при личном приеме. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган местного самоуправления в порядке и сроки, которые 
установлены Соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной 
услуги МФЦ рассматривается органом местного самоуправления. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе местного самоуправления.

5.6. Жалоба в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать:
наименование органа местного самоуправления, его должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица, муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица, муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется также документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).
5.8. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.9. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
официального сайта органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты www.zatosvetly.ru.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в части четвертой настоящего пункта, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных 

электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
Сроки рассмотрения жалобы

5.10. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению 
руководителем органа местного самоуправления (лицом его замещающим) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа местного 
самоуправления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких 
исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы
5.11. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено.

Результат рассмотрения жалобы
5.12. По результатам рассмотрения жалобы орган местного самоуправления принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом местного самоуправления опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги  документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.
При удовлетворении жалобы орган местного самоуправления принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата 

муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполно-

моченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и электронной форме (при наличии соответствующего указания в жалобе) направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица 
органа местного самоуправления, принявшего решение по жалобе; дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице органа местного самоуправления, решение 
или действие (бездействие) которого обжалуется; фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; основания для принятия решения по жалобе; принятое по жалобе 
решение; в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; сведения  
о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, многофункциональным центром либо организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

Порядок обжалования решения по жалобе
5.15. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация  
о порядке обжалования принятого решения.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.16. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные 

интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением 
случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
5.17. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы доводится до заявителя следующими способами:
посредством информирования при личном обращении (в том числе обращении по телефону) в орган местного самоуправления;
посредством информирования при письменном обращении (в том числе обращении в электронной форме) с использованием почтовой связи и электронной почты в орган местного 

самоуправления;
посредством размещения информации на стендах в местах предоставления услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», на Едином и региональном порталах. 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021№ 210
О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 01.08.2016 № 214 «Об утверждении административного регламента  

по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, занимаемых гражданами на условиях социального найма»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 01.03.2020 № 35-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации по вопросам, связанным с распоряжением средствами материнского (семейного) капитала», постановлением Правительства Российской 
Федерации от 05.11.2020 № 1784 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации», Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО 
Светлый Саратовской области, постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 18.06.2018 № 154 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения администра-
тивных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация городского округа ЗАТО Светлый ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений в муниципальном жилищном фонде, занимаемых граждана-
ми на условиях социального найма», утвержденный постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 01.08.2016 № 214, следующие изменения:

а) подпункты «г», «д», «е» в пункте 2.6 исключить;
б) пункт 2.7 дополнить абзацами следующего содержания: «д) документ, подтверждающий факт установления опеки или попечительства (для лиц, над которыми установлены опека, 

попечительство); 
е) разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения для лиц, над которыми установлены опека, попечительство в соответствии с действующим 

законодательством;
ж) разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения для лиц, на иждивении у которых находятся несовершеннолетние, зарегистрированные  

по другому адресу.».
2. Отделу организационного обеспечения опубликовать (разместить) настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый  

www.zatosvetly.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обнародовать в месте обнародования нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
городского округа ЗАТО Светлый в течение десяти дней со дня его подписания.

3. Директору – главному редактору муниципального учреждения «Редакция газеты «Светлый вести» опубликовать настоящее постановление в газете городского округа ЗАТО Свет-
лый «Светлые вести» в течение десяти дней со дня его подписания.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава городского округа ЗАТО Светлый               О.Н. Шандыбина

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021№ 211
О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 20.02.2017 № 44 «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Принятие в муниципальную собственность жилого помещения, принадлежащего гражданам на праве собственности»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый Саратовской 
области, постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 18.06.2018 № 154 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг», администрация городского округа ЗАТО Светлый ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие в муниципальную собственность жилого помещения, принадлежащего гражданам 
на праве собственности», утвержденный постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 20.02.2017 № 44, следующие изменения:

пункт 2.8 дополнить абзацем следующего содержания: «Предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены  
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключени-
ем случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.».

2. Отделу организационного обеспечения опубликовать (разместить) настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый  
www.zatosvetly.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обнародовать в месте обнародования нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
городского округа ЗАТО Светлый в течение десяти дней со дня его подписания.

3. Директору – главному редактору муниципального учреждения «Редакция газеты «Светлые вести» опубликовать настоящее постановление в газете городского округа ЗАТО Свет-
лый «Светлые вести» в течение десяти дней со дня его подписания.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава городского округа ЗАТО Светлый             О.Н. Шандыбина

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021№ 212
О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 20.02.2017 № 43 «Об утверждении административного регламента  

по предоставлению муниципальной услуги «Заключение (переоформление) договора найма специализированного (служебного) жилого помещения муниципального жилищного фонда»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый Саратовской 
области, постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 18.06.2018 № 154 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг», администрация городского округа ЗАТО Светлый ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение (переоформление) договора найма специализированного (служебного) жилого 
помещения муниципального жилищного фонда», утвержденный постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 20.02.2017 № 43, следующие изменения:

пункт 2.8 дополнить абзацем следующего содержания: «Предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены  
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключени-
ем случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.».

2. Отделу организационного обеспечения опубликовать (разместить) настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый  
www.zatosvetly.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обнародовать в месте обнародования нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
городского округа ЗАТО Светлый в течение десяти дней со дня его подписания.

3. Директору – главному редактору муниципального учреждения «Редакция газеты «Светлые вести» опубликовать настоящее постановление в газете городского округа ЗАТО Свет-
лый «Светлые вести» в течение десяти дней со дня его подписания.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава городского округа ЗАТО Светлый                О.Н. Шандыбина

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021№ 213 

О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 16.05.2016 № 145 «Об утверждении административного регламента
 по предоставлению муниц. услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях из муниципального жилищного фонда по договорам соц.найма»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый Сара-
товской области, постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 18.06.2018 № 154 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация городского округа ЗАТО Светлый ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях из муниципального 
жилищного фонда по договорам социального найма», утвержденный постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 16.05.2016 № 145, следующие изменения:

а) подпункт 4 пункта 2.6 исключить; 
б) подпункт 11 пункта 2.7 изложить в новой редакции: «документы, подтверждающие состав семьи (копия свидетельства о браке, копия свидетельства о расторжении брака, копии 

свидетельства о рождении всех членов семьи, копия решения соответствующего суда о признании гражданина членом семьи заявителя, документ, подтверждающий факт установления 
опеки или попечительства (для лиц, над которыми установлена опека, попечительство);»;

в) пункт 2.8 дополнить абзацем следующего содержания: «Предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены  
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением 

случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.».

2. Отделу организационного обеспечения опубликовать (разместить) настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый  
www.zatosvetly.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обнародовать в месте обнародования нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
городского округа ЗАТО Светлый в течение десяти дней со дня его подписания.

3. Директору – главному редактору муниципального учреждения «Редакция газеты «Светлый вести» опубликовать настоящее постановление в газете городского округа ЗАТО 
Светлый «Светлые вести» в течение десяти дней со дня его подписания.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава городского округа ЗАТО Светлый                                                       О.Н. Шандыбина

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021№ 214
О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 03.04.2017 № 82 «Об утверждении административного регламента

 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый Саратов-
ской области, постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 18.06.2018 № 154 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламен-
тов предоставления муниципальных услуг», администрация городского округа ЗАТО Светлый ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества», утвержденный постановлением 
администрации городского округа ЗАТО Светлый от 03.04.2017 № 82, следующие изменения:

а) пункт 2.8 дополнить абзацем следующего содержания: «Предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены  
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключени-
ем случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.»;

б) в приложениях № № 3, 4 пункт 5 дополнить абзацем следующего содержания: «Заявитель уведомлен, что для заключения договора аренды, в соответствии с пунктом 2 статьи 8 
Закона Российской Федерации от 14.07.1992 № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании» с физическими лицами, не имеющими гражданства Российской 
Федерации, а также лицами, не проживающими постоянно или не имеющими разрешения на постоянное проживание на территории закрытого административно-территориального об-
разования, а также юридическими лицами, не расположенными и не зарегистрированными на территории закрытого административно-территориального, необходимо наличие решения 
администрации городского округа об участии указанных лиц в совершении сделок в отношении объектов недвижимого имущества, находящегося на территории городского округа ЗАТО 
Светлый, согласованного с федеральными органами исполнительной власти, в ведении которых находятся организации и (или) объекты, по роду деятельности которых создано закрытое 
административно-территориальное образование.».

2. Отделу организационного обеспечения опубликовать (разместить) настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый  
www.zatosvetly.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обнародовать в месте обнародования нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
городского округа ЗАТО Светлый в течение десяти дней со дня его подписания.

3. Директору – главному редактору муниципального учреждения «Редакция газеты «Светлые вести» опубликовать настоящее постановление в газете городского округа ЗАТО Свет-
лый «Светлые вести» в течение десяти дней со дня его подписания.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава городского округа ЗАТО Светлый                                                                        О.Н. Шандыбина

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021№ 215
О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 16.05.2016 № 147 «Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности 

и предназначенных для сдачи в аренду»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый Саратов-
ской области, постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 18.06.2018 № 154 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламен-
тов предоставления муниципальных услуг», администрация городского округа ЗАТО Светлый ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муни-
ципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду», утвержденный постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 16.05.2016 № 147, следующие 
изменения:

пункт 2.8 дополнить абзацем следующего содержания: «Предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены  
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключени-
ем случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.».

2. Отделу организационного обеспечения опубликовать (разместить) настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый  
www.zatosvetly.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обнародовать в месте обнародования нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
городского округа ЗАТО Светлый в течение десяти дней со дня его подписания.

3. Директору – главному редактору муниципального учреждения «Редакция газеты «Светлые вести» опубликовать настоящее постановление в газете городского округа ЗАТО Свет-
лый «Светлые вести» в течение десяти дней со дня его подписания.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава городского округа ЗАТО Светлый                                                                        О.Н. Шандыбина

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021№ 216 
О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 20.02.2017 № 42 «Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый Сара-
товской области, постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 18.06.2018 № 154 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация городского округа ЗАТО Светлый ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного 
фонда», утвержденный постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 20.02.2017 № 42, следующие изменения:

пункт 2.8 дополнить абзацем следующего содержания: «Предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены  
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исклю-
чением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.».

2. Отделу организационного обеспечения опубликовать (разместить) настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый  
www.zatosvetly.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обнародовать в месте обнародования нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
городского округа ЗАТО Светлый в течение десяти дней со дня его подписания.

3. Директору – главному редактору муниципального учреждения «Редакция газеты «Светлые вести» опубликовать настоящее постановление в газете городского округа ЗАТО 
Светлый «Светлые вести» в течение десяти дней со дня его подписания.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава городского округа ЗАТО Светлый                                                                        О.Н. Шандыбина

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021№ 217
 О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 20.02.2017 № 41 

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок о статусе жилых помещений»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый 
Саратовской области, постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 18.06.2018 № 154 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация городского округа ЗАТО Светлый ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок о статусе жилых помещений», утвержденный постановлением администрации 
городского округа ЗАТО Светлый от 20.02.2017 № 41, следующие изменения:

пункт 2.8 дополнить абзацем следующего содержания: «Предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены  
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  
за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги,  
и иных случаев, установленных федеральными законами.».

2. Отделу организационного обеспечения опубликовать (разместить) настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый  
www.zatosvetly.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обнародовать в месте обнародования нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
городского округа ЗАТО Светлый в течение десяти дней со дня его подписания.

3. Директору – главному редактору муниципального учреждения «Редакция газеты «Светлые вести» опубликовать настоящее постановление в газете городского округа ЗАТО 
Светлый «Светлые вести» в течение десяти дней со дня его подписания.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава городского округа ЗАТО Светлый                                    О.Н. Шандыбина

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021№ 218 
О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 01.08.2016 № 213 

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок о сдаче жилых помещений»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый Саратов-
ской области, постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 18.06.2018 № 154 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламен-
тов предоставления муниципальных услуг», администрация городского округа ЗАТО Светлый ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок о сдаче жилых помещений», утвержденный постановлением администрации 
городского округа ЗАТО Светлый от 01.08.2016 № 213, следующие изменения:

пункт 2.8 дополнить абзацем следующего содержания: «Предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены  
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключени-
ем случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.».

2. Отделу организационного обеспечения опубликовать (разместить) округа ЗАТО Светлый www.zatosvetly.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и об-
народовать в месте обнародования нормативных правовых актов органов местного самоуправления городского округа ЗАТО Светлый в течение десяти дней со дня его подписания.

3. Директору – главному редактору муниципального учреждения «Редакция газеты «Светлые вести» опубликовать настоящее постановление в газете городского округа ЗАТО Свет-
лый «Светлые вести» в течение десяти дней со дня его подписания.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава городского округа ЗАТО Светлый                                             О.Н. Шандыбина

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021№ 219 
 О внесении изменений в постановление администрации городского округа ЗАТО Светлый от 16.05.2016 № 146 «Об утверждении административного регламента  

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений по договорам социального найма»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый Саратов-
ской области, постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 18.06.2018 № 154 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламен-
тов предоставления муниципальных услуг», администрация городского округа ЗАТО Светлый ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений по догово-
рам социального найма», утвержденный постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый от 16.05.2016 № 146, следующие изменения:

пункт 2.8 дополнить абзацем следующего содержания: «Предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены  
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключени-
ем случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.».

2. Отделу организационного обеспечения опубликовать (разместить) настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый  
www.zatosvetly.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обнародовать в месте обнародования нормативных правовых актов органов местного самоуправления 
городского округа ЗАТО Светлый в течение десяти дней со дня его подписания.

3. Директору – главному редактору муниципального учреждения «Редакция газеты «Светлые вести» опубликовать настоящее постановление в газете городского округа ЗАТО Свет-
лый «Светлые вести» в течение десяти дней со дня его подписания.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава городского округа ЗАТО Светлый            О.Н. Шандыбина

ИЗВЕЩЕНИЕ о размещении проекта отчета об итогах государственной кадастровой оценки сооружений, 
а также о порядке и сроках предоставления замечаний к нему

В соответствии с распоряжением комитета по управлению имуществом Саратовской области от 30 декабря 2019 года № 1169-р «О проведении государственной кадастровой оценки 
на территории Саратовской области в 2021 году» в текущем году в области проводится государственная кадастровая оценка сооружений. 

Работы по определению кадастровой стоимости и составлению отчета об итогах государственной кадастровой оценки указанных объектов недвижимости выполняет государственное 
бюджетное учреждение Саратовской области «Центр государственной кадастровой оценки» (далее – ГБУ СО «Госкадастроценка»).

По итогам определения кадастровой стоимости указанных выше объектов недвижимости в соответствии со статьей 14 Федерального закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ  
«О государственной кадастровой оценке» (далее – Федеральный закон № 237-ФЗ) ГБУ СО «Госкадастроценка» в форме электронного документа составлен проект отчета об итогах 
государственной кадастровой оценке сооружений (далее – Проект отчета).

На сегодняшний день, а именно 28 июля 2021 года сведения и материалы, содержащиеся в Проекте отчета, в объеме, предусмотренном Порядком ведения фонда данных 
государственной кадастровой оценки, размещены в фонде данных государственной кадастровой оценки на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в разделе Сервисы / Получение сведений из Фонда данных государственной кадастровой оценки / 
Проекты отчетов об определении кадастровой стоимости) на 30 календарных дней – до 26 августа 2021 года для ознакомления с Проектом отчета и представления в этот период любыми 
лицами замечаний  связанных с определением кадастровой стоимости (далее – замечания к проекту отчета).

Проект отчета также размещен на официальном сайте ГБУ СО «Госкадастроценка» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://cgko64.ru/) в разделе «Документы» 
=> «Отчеты об оценке» (сведения о кадастровой стоимости содержатся в приложении «Кадастровая стоимость объектов недвижимости.zip»). Сведения о кадастровой стоимости можно также 
узнать посредством использования электронного сервиса, размещенного там же, путем введения в строку поиска кадастрового номера интересующего объекта недвижимости.

Замечания могут быть представлены в ГБУ СО «Госкадастроценка» в срок до 26 августа 2021 года:
– лично или почтовым отправлением по адресу: 410005, г. Саратов, ул. Зарубина, 176, время приема пн. – чт. с 9.00. до 18.00, пт. – с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00;
– через МФЦ;
– по адресу электронной почты (e-mail: adm@cgko64.ru (с обязательным подписанием ЭЦП)).
Днем представления замечания считается день его представления в бюджетное учреждение, МФЦ, день, указанный на оттиске календарного почтового штемпеля уведомления  

о вручении (в случае его направления почтовой связью), либо день его подачи с использованием возможностей сети «Интернет».
Замечание к Проекту отчета наряду с изложением его сути должно содержать:
1) фамилию, имя и отчество (последнее – при наличии) физического лица, полное наименование юридического лица, номер контактного телефона, адрес электронной почты  

(при наличии) лица, представившего замечание;
2) кадастровый номер объекта недвижимости, в отношении определения кадастровой стоимости которого представляется замечание, если замечание относится к конкретному 

объекту недвижимости;
3) указание на номера страниц (разделов) проекта отчета, к которым представляется замечание (при необходимости).
К замечанию могут быть приложены документы, подтверждающие наличие ошибок, допущенных при определении кадастровой стоимости, а также иные документы, содержащие 

сведения о характеристиках объектов недвижимости, которые не были учтены при определении их кадастровой стоимости. 
По вопросам, возникающим в связи с уточнением порядка предоставления замечаний к Проекту отчета, необходимо обращаться в ГБУ СО «Госкадастроценка» по телефону:  

8(8452) 65-02-01.
Замечания к Проекту отчета, не соответствующие требованиям, установленным статьей 14 Федерального закона № 237-ФЗ, не подлежат рассмотрению.
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021 № 221
Об утверждении Порядка размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа ЗАТО Светлый и порядка предоставления 

компенсационного места на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Светлый

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.07.2006 № 135-ФЗ 
«О защите конкуренции», от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», приказом министерства экономиче-
ского развития Саратовской области от 18.10.2016 № 2424 «О порядке разработки и утверждения схемы нестационарных торговых объектов», руководствуясь. Уставом муниципального 
образования Городской округ ЗАТО Светлый Саратовской области, администрация городского округа ЗАТО Светлый ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить: 
Порядок размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа ЗАТО Светлый согласно приложению № 1;
Порядок проведения открытого аукциона на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Светлый согласно приложению № 2;
Методику определения начальной (минимальной) цены договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Светлый согласно 

приложению № 3;
Порядок предоставления компенсационного места на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Светлый согласно приложению № 4.
2. Отделу организационного обеспечения опубликовать (разместить) настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый www.

zatosvetly.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обнародовать в месте обнародования нормативных правовых актов органов местного самоуправления город-
ского округа ЗАТО Светлый в течение десяти дней со дня его подписания.

3. Директору – главному редактору муниципального учреждения «Редакция газеты «Светлые вести» опубликовать настоящее постановление в газете городского округа ЗАТО Свет-
лый «Светлые вести» в течение десяти дней со дня подписания. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава городского округа ЗАТО Светлый                    О.Н. Шандыбина

Приложение № 1 к постановлению администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021 № 221

ПОРЯДОК размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа ЗАТО Светлый 
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регламентирует процедуру размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа ЗАТО Светлый (далее – Порядок, ЗАТО Светлый).
1.2. Под нестационарным торговым объектом понимается торговый объект, представляющий собой временное сооружение или временную конструкцию, не связанную прочно с зе-

мельным участком вне зависимости от наличия или отсутствия подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения, в том числе передвижное 
сооружение (далее – НТО). НТО не являются недвижимым имуществом, права на них не подлежат регистрации в Едином государственном реестре недвижимости.

1.3. Требования, предусмотренные Порядком, не распространяются на правоотношения, связанные с размещением нестационарных объектов: при реализации товаров на территориях 
розничных рынков; при проведении ярмарок; при проведении праздничных, общественно-политических, культурно-массовых и спортивных мероприятий, имеющих временный характер.

1.4. Размещение НТО на территории ЗАТО Светлый осуществляется исключительно в местах, определенных схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории 
городского округа ЗАТО Светлый, утвержденной постановлением администрации городского округа ЗАТО Светлый (далее – Схема).

1.5. НТО размещаются на основании договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Светлый (далее – Договор на размеще-
ние НТО). Договор на размещение НТО не может быть заключен на срок, превышающий срок действия Схемы.

Договор на размещение НТО с хозяйствующим субъектом от имени муниципального образования Городской округ ЗАТО Светлый Саратовской области заключается администра-
цией городского округа ЗАТО Светлый.

1.6. Разрешение на размещение НТО на территории ЗАТО Светлый в порядке, установленном административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Согласо-
вание размещения нестационарных торговых объектов» (далее – административный регламент), выдается заинтересованному лицу, заключившему Договор на размещение  НТО (в том 
числе без проведения торгов) и является основанием для размещения соответствующего НТО на территории ЗАТО Светлый в испрашиваемом месте размещения, предусмотренном Схемой.

1.7. Договор на размещение НТО заключается по итогам открытого аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории 
городского округа ЗАТО Светлый (далее – торги) за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.1 настоящего Порядка.

1.8. Организация и проведение торгов осуществляется отделом по управлению имуществом администрации городского округа ЗАТО Светлый (далее – Уполномоченный орган).
Отдел экономического развития управления финансов и экономического развития администрации городского округа ЗАТО Светлый оказывает Уполномоченному органу содействие 

в проведении торгов.
1.9. Торги проводятся в соответствии с установленным администрацией городского округа ЗАТО Светлый порядком проведения открытого аукциона на право размещения нестаци-

онарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Светлый. 
1.10. В случае прекращения действия Договора на размещение НТО соответствующее место размещения должно быть освобождено силами и за счет средств лица, с которым был 

заключен Договор на размещение НТО, в течение пяти рабочих дней со дня прекращения действия такого договора.
При досрочном расторжении Договора на размещение НТО в случаях и порядке, установленных условиями такого договора и действующим законодательством Российской Фе-

дерации, извещение о проведении торгов на право размещения НТО на освободившемся месте размещается на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый  
не позднее 30 календарных дней с даты фактического освобождения места под НТО. 

1.11. Хозяйствующие субъекты не вправе уступать права (за исключением требований по денежному обязательству) и осуществлять перевод долга по обязательствам, возникшим 
из заключенных Договоров на размещение НТО.

2. Размещение нестационарного торгового объекта без проведения торгов
2.1. Договор на размещение НТО заключается без проведения торгов в следующих случаях:
2.1.1. В случае наличия у хозяйствующего субъекта действующего Договора на размещение НТО при одновременном соблюдении следующих условий:
а) хозяйствующий субъект, осуществляющий размещение НТО на основании Договора на размещение НТО, надлежащим образом исполнял договорные обязательства по такому договору;
б) адресный ориентир, по которому размещен нестационарный НТО, принадлежащий такому хозяйствующему субъекту, включен в Схему.
2.1.2. В случае признания аукциона на право заключения договора на размещение НТО несостоявшимся по причине подачи единственной заявки на участие в аукционе при условии, 

что указанная заявка соответствует требованиям действующего законодательства.
2.1.3. При размещении НТО, предназначенного для реализации периодической печатной продукции.
2.1.4. При размещении НТО, предназначенного для реализации продовольственной и сельскохозяйственной продукции для физических лиц, ведущие крестьянское (фермерское) 

хозяйство, личное подсобное хозяйство, занимающиеся садоводством, огородничеством, животноводством. 
2.1.5. В случае предоставления хозяйствующему субъекту компенсационного места в порядке, установленном пунктом 2.3 настоящего Порядка.
2.2. Под надлежащим исполнением договорных обязательств понимается отсутствие нарушения любых условий Договора на размещение НТО в течение всего срока его действия.
2.3. В случае исключения места размещения НТО из Схемы в связи с изъятием земельного участка, на котором располагается НТО, для государственных или муниципальных нужд 

в период действия договора на размещение НТО, хозяйствующему субъекту предоставляется место в соответствии с установленным администрацией городского округа ЗАТО Светлый 
порядком предоставления компенсационного места на размещение нестационарного торгового объекта на территории ЗАТО Светлый.

2.5. В случаях, предусмотренных подпунктами 2.1.1 – 2.1.3 настоящего Порядка, хозяйствующий субъект обращается в администрацию городского округа ЗАТО Светлый с заявле-
нием о заключении с ним Договора на размещение НТО без проведения торгов. 

Заявление может быть подано хозяйствующим субъектом лично или направлено по почте. В случае, если заявление было сдано в организацию почтовой связи до двадцати четырех 
часов последнего дня срока, срок не считается пропущенным.

В случаях, предусмотренных подпунктом 2.1 настоящего Порядка, в заявлении указываются реквизиты Договора на размещение НТО.
2.6. В случае, предусмотренном подпунктом 2.1.4 настоящего Порядка размещение НТО на территории ЗАТО Светлый осуществляется исключительно в местах, определенных 

Схемой на основании Разрешения в порядке, установленном административным регламентом.
3. Плата за право на размещение нестационарного торгового объекта

3.1. Плата за размещение нестационарного торгового объекта определяется следующим образом:
3.1.1. В случае заключения Договора на размещение НТО без проведения торгов, цена Договора на размещение НТО определяется в соответствии с методикой определения началь-

ной (минимальной) цены договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Светлый.
Методика определения начальной (минимальной) цены договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Светлый устанавлива-

ется администрацией городского округа ЗАТО Светлый.
3.1.2. В случае проведения аукциона, цена Договора на размещение НТО определяется по результатам такого аукциона, при этом начальная (минимальная) цена Договора на раз-

мещение НТО, определяется в порядке, установленном подпунктом 3.1.1 настоящего Порядка.
3.2. Перечисление платы по Договору на размещение НТО, срок размещения которых превышает 1 год, производится ежеквартально равными долями в течение каждого расчетного 

периода. Перечисление арендной платы по Договору на размещение НТО осуществляется до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом.
Перечисление платы по Договору на размещение НТО, срок размещения которых менее 1 года, производится единовременно. Хозяйствующий субъект, с которым заключен Договор  

на размещение НТО, обязан перечислить арендную плату по Договору на размещение НТО в течение пяти рабочих дней со дня заключения Договора на размещение НТО в полном объеме.
3.3. Плата по Договору на размещение НТО перечисляется в доход бюджета городского округа ЗАТО Светлый и рассчитывается в соответствии с условиями Договора на размещение НТО.

4. Порядок прекращения и расторжения договора на размещение нестационарного торгового объекта 
4.1. Договор на размещение НТО прекращается и расторгается в случаях, предусмотренных действующим законодательством и (или) Договором на размещение НТО.
4.2. В случае наличия оснований для расторжения или прекращения Договора на размещение, в течение 10 дней со дня установления (выявления) таких оснований Уполномоченный 

орган подготавливает и направляет хозяйствующему субъекту уведомление администрации городского округа ЗАТО Светлый о расторжении (прекращении) Договора на размещение НТО. 
Хозяйствующий субъект обязан в течение 30 календарных дней со дня получения указанного уведомления освободить место от принадлежащего ему нестационарного торгового объекта.

5. Требования к размещению и внешнему виду нестационарных торговых объектов
5.1. Внешний вид НТО должен соответствовать действующим Правилам благоустройства территории городского округа ЗАТО Светлый.
5.2. Хозяйствующий субъект, заинтересованный в размещении НТО, согласовывает с сектором строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации городского 

округа ЗАТО Светлый проект установки НТО.
5.3. При эксплуатации НТО запрещается устройство фундамента НТО, увеличение площади и размеров, изменение места расположения НТО, обустройство ограждений и других 

конструкций вблизи НТО.
5.4. При размещении НТО должен быть предусмотрен удобный подъезд автотранспорта, не создающий помех для прохода пешеходов. Разгрузку товаров и оборудования требуется 

осуществлять без заезда автомобилей на тротуар.
Не допускается размещать торгово-холодильное оборудование, столики, зонтики и другие подобные объекты за пределами НТО.
Уборка территории, прилегающей к НТО, должна производиться силами соответствующего хозяйствующего субъекта в соответствии с действующими Правилами благоустройства 

территории городского округа ЗАТО Светлый и требованиями в сфере санитарно-эпидемиологического благополучия населения.

Приложение № 2 к постановлению администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021 № 221
ПОРЯДОК проведения открытого аукциона на право размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Светлый

1. Общие положения
1.1. Предметом аукциона является право на размещение нестационарного торгового объекта в месте, определенном Схемой размещения нестационарных торговых объектов  

на территории городского округа ЗАТО Светлый (далее – лот).
1.2. Термины и определения:
организатор аукциона – уполномоченный орган по организации и обеспечению проведения торгов, осуществляющий функции по формированию лотов, организации и проведению 

аукциона, в том числе по формированию и обеспечению деятельности аукционной комиссии, подготовке и размещению на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО 
Светлый в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет) извещения о проведении аукциона, аукционной документации и протоколов заседаний аукци-
онной комиссии, приему заявок на участие в аукционе, подписанию договоров на размещение нестационарных торговых объектов по итогам аукциона;

аукционная комиссия – коллегиальный орган, осуществляющий рассмотрение заявок на участие в аукционе, признание участниками аукциона или отказ в допуске к участию  
в аукционе, определение победителем аукциона участника аукциона (далее – Комиссия). Должностной состав Комиссия утверждается распоряжением администрации городского округа 
ЗАТО Светлый в количестве не менее пяти человек;

аукционист – представитель организатора аукциона, который ведет аукцион, устанавливая возрастающую цену за право размещения нестационарного торгового объекта;
претендент на участие в аукционе, претендент – юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхожде-

ния капитала, индивидуальные предприниматели или физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог 
на профессиональный доход» (далее – самозанятые), выразившие волеизъявление на участие в аукционе и заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта;

участник аукциона – претендент, допущенный Комиссией для участия в аукционе;
победитель аукциона – участник аукциона, предложивший наиболее высокую цену за право размещения нестационарного торгового объекта;
единственный участник аукциона – единственный претендент, в отношении которого Комиссией принято решение о допуске к участию в аукционе и заключении с ним договора  

на размещение нестационарного торгового объекта;
протокол заседания Комиссии – протокол, в котором отражаются результаты рассмотрения заявок и информация о победителе аукциона, единственном участнике аукциона (протокол 

рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокол определения итогов аукциона);
договор на размещение нестационарного торгового объекта – договор, заключенный организатором аукциона с победителем аукциона либо единственным участником аукциона в порядке, 

предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами и муниципальными нормативными правовыми актами (далее – Договор на размещение НТО).
1.3 Организатором аукциона является администрация городского округа ЗАТО Светлый.
1.4. Организатор аукциона выполняет следующие функции:
1) разрабатывает аукционную документацию и утверждает её;
2) принимает решения о проведении аукциона, внесении изменений в извещение о проведении аукциона, внесении изменений в аукционную документацию, об отказе от про-

ведения аукциона;
3) определяет начальную (минимальную) цену права на заключение Договора на размещение НТО;
4) определяет порядок внесения задатка, определяет «шаг аукциона» (величину повышения начальной (минимальной) цены предмета аукциона);
5) осуществляет регистрацию заявок на участие в аукционе;
6) направляет хозяйствующим субъектам, подавшим заявки на участие в аукционе, уведомления о решениях, принятых аукционной комиссией;
7) размещает на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Светлый – www.zatosvetly.ru (далее – сайт) аукционную документацию, изменения в аукционную до-

кументацию, извещение о проведении аукциона, изменения в извещение о проведении аукциона, извещение об отказе в проведении аукциона, протокол рассмотрения заявок на участие 
в аукционе, протокол об итогах аукциона, информацию об отказе или уклонении победителя аукциона от заключения Договора на размещение НТО;

8) заключает Договор на размещение НТО с победителем аукциона или иным лицом в случаях, установленных настоящим Порядком;
9) осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
1.5. Размер задатка устанавливается в размере ста процентов начальной (минимальной) цены за право на заключение Договора на размещение НТО, указанной в извещении о про-

ведении аукциона. 
«Шаг аукциона» устанавливается в размере десяти процентов от начальной (минимальной) цены предмета аукциона и не изменяется в течение всего аукциона. При определении 

«шага аукциона» значения стоимостных показателей менее 50 копеек отбрасываются, а 50 копеек и более округляются до полного рубля.
1.6. Начальная (минимальная) цена лота определяется в соответствии с методикой определения начальной (минимальной) цены договора на размещение нестационарного торгового 

объекта на территории городского округа ЗАТО Светлый.
Методика определения начальной (минимальной) цены договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Светлый устанавлива-

ется администрацией городского округа ЗАТО Светлый.
2. Извещение о проведении аукциона

2.1. Извещение о проведении аукциона размещается на сайте не менее чем за 30 дней до даты проведения аукциона.
2.2. Извещение о проведении аукциона может быть опубликовано в любых средствах массовой информации, а также размещено в любых электронных средствах массовой информа-

ции при условии, что такое опубликование и размещение не осуществляется вместо предусмотренного пунктом 2.1 настоящего Порядка размещения.
2.3. В извещении о проведении аукциона должны быть указаны следующие сведения:
1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона организатора аукциона;
2) предмет аукциона (с указанием полной информации о нестационарном торговом объекте, предусмотренном Схемой размещения нестационарных торговых объектов на терри-

тории городского округа ЗАТО Светлый);
3) начальная (минимальная) цена предмета аукциона;
4) величина повышения начальной цены предмета договора («шаг аукциона»);
5) срок действия договора;
6) срок, место и порядок представления документации об аукционе, электронный адрес сайта в сети Интернет, на котором размещена документация об аукционе;
7) требование о внесении задатка, а также размер задатка;
8) срок, в течение которого организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона, устанавливаемый с учетом положений пункта 2.4 настоящего Порядка;
9) место, дата и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе;
10) место, дата и время проведения аукциона;
11) требования к участникам аукциона, в том числе ограничения в отношении участников аукциона, устанавливаемые в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Положения.
2.4. Организатор аукциона вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок  

на участие в аукционе. 
В течение одного дня с даты принятия указанного решения такие изменения размещаются организатором аукциона на сайте. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе 

должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения на сайте внесенных изменений в извещение о проведении аукциона до даты окончания подачи заявок на участие  
в аукционе он составлял не менее 15 дней.

2.5. Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе 
от проведения аукциона размещается на сайте в течение одного дня с даты принятия решения об отказе от проведения аукциона.

В течение двух рабочих дней с даты принятия указанного решения организатор аукциона направляет соответствующие уведомления всем претендентам. 
В случае если установлено требование о внесении задатка, организатор аукциона возвращает претендентам задаток в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения об отказе 

от проведения аукциона.
3. Документация об аукционе

3.1. Документация об аукционе разрабатывается и утверждается организатором аукциона.
3.2. Документация об аукционе помимо информации и сведений, содержащихся в извещении о проведении аукциона, должна содержать:
1) требования к содержанию, составу, форме заявки на участие в аукционе, прилагаемым к ней документам в соответствии с пунктами 4.1. – 4.3. настоящего Положения;
2) форму, сроки и порядок оплаты по Договору на размещение НТО;
порядок, место, дату и время начала и дату и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Датой начала срока подачи заявок на участие в аукционе является день, 

следующий за днем размещения на сайте извещения о проведении аукциона;
3) порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе. Срок отзыва заявок на участие в аукционе устанавливается в соответствии с пунктом 4.6 настоящего Положения;
4) величину повышения начальной цены договора («шаг аукциона»);
5) срок и порядок внесения задатка, реквизиты счета для перечисления задатка. 
В случае если претендентом подана заявка на участие в аукционе в соответствии с требованиями документации об аукционе, соглашение о задатке между организатором аукциона и пре-

тендентом считается совершенным в письменной форме. Установление требования об обязательном заключении договора задатка между организатором аукциона и претендентом не допускается;
6) указание на то, что условия аукциона, порядок и условия заключения договора с участником аукциона являются условиями публичной оферты, а подача заявки на участие  

в аукционе является акцептом такой оферты;
7) перечень документов, подтверждающих соответствие требованиям, предъявляемым к участникам аукциона;
8) срок, в течение которого организатор аукциона вправе принять решение о внесении изменений в документацию об аукционе, устанавливаемый с учетом положений пункта 3.7 

настоящего Положения;
9) проект Договора на размещение НТО;

10) срок, в течение которого должен быть заключен Договор на размещение НТО.
3.3. Сведения, содержащиеся в документации об аукционе, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении аукциона.
3.4. В случае если Схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа ЗАТО Светлый предусмотрена необходимость использования нестаци-

онарного торгового объекта, право на размещение которого является предметом аукциона, исключительно субъектами малого или среднего предпринимательства, организатор аукциона 
указывает в извещении о проведении аукциона и документации об аукционе соответствующее ограничение на участие в аукционе. Участниками аукциона в указанном случае могут быть 
исключительно субъекты малого или среднего предпринимательства.

3.5. Любое заинтересованное лицо вправе направить в письменной форме организатору аукциона запрос о разъяснении положений документации об аукционе. В течение двух 
рабочих дней с даты поступления указанного запроса организатор аукциона обязан направить в письменной форме разъяснения положений документации об аукционе, если указанный 
запрос поступил к нему не позднее чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

3.6. В течение одного дня с даты направления разъяснения положений документации об аукционе по запросу заинтересованного лица такое разъяснение должно быть размещено 
организатором аукциона на сайте с указанием предмета запроса, но без указания заинтересованного лица, от которого поступил запрос. Разъяснение положений документации об аук-
ционе не должно изменять ее суть.

3.7. Организатор аукциона по собственной инициативе или в соответствии с запросом заинтересованного лица вправе принять решение о внесении изменений в документацию  
об аукционе не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается.

В течение одного дня с даты принятия решения о внесении изменений в документацию об аукционе такие изменения размещаются организатором аукциона на сайте в порядке, 
установленном для размещения извещения о проведении аукциона, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами всем претендентам, которым была предоставлена 
документация об аукционе. Срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения на сайте внесенных изменений до даты окончания 
срока подачи заявок на участие в аукционе он составлял не менее 15 дней.

4. Порядок подачи заявок на участие в аукционе
4.1. Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе. Подача заявки на участие в аукционе является акцептом оферты  

в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.
В заявке на участие в аукционе указывается:
наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения, номер контактного телефона, государственный регистрационный номер записи о государственной  

регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика (для юридического лица); фамилия, имя,  
отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства, номер контактного телефона и идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя);

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с претендентом.
К заявке на участие в аукционе прилагается:
1) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей  

(для индивидуального предпринимателя), полученная не ранее чем за два месяца до дня подачи заявки;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае если с заявкой обращается представитель претендента);
3) документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки на участие в аукционе – задатка (копия платежного поручения, подтверждающего перечисление денежных средств  

в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе);
4) проект установки нестационарного торгового объекта.
Проект установки нестационарного торгового объекта должен быть прошит, пронумерован, скреплен на оборотной стороне последнего листа заверительной надписью с указанием 

количества пронумерованных листов, согласован с сектором строительства и ЖКХ администрации городского округа ЗАТО Светлый;
5) справка об отсутствии у претендента недоимки по налогам, сборам, а также задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федера-

ции, полученная не ранее чем за два месяца до дня подачи заявки;
6) опись приложенных к заявке документов.
4.2. Документы представляются в копиях с представлением оригиналов на обозрение либо в виде надлежащим образом заверенных копий.
Все документы должны быть прошиты, заверены подписью руководителя юридического лица или подписью индивидуального предпринимателя (за исключением документа, указан-

ного в подпункте 5 пункта 4.1. настоящего Порядка), иметь сквозную нумерацию страниц.
4.3. Организатор аукциона не вправе требовать представления иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 4.1 настоящего Порядка.
4.4. Претендент вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого лота.
4.5. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается лицу, направившему (подавшему) ее, в день поступления организатору аукциона.
4.6. Претендент вправе отозвать заявку на участие в аукционе в любое время до установленных даты и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. Организатор 

аукциона обязан вернуть задаток указанному претенденту в течение пяти рабочих дней с даты поступления организатору аукциона уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе.
4.7. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в извещении о проведении аукциона, регистрируется организатором аукциона в журнале регистрации 

заявок на участие в аукционе (конкурсе) на право размещения нестационарного торгового объекта. По требованию заявителя организатор аукциона выдает расписку в получении такой 
заявки с указанием даты и времени ее получения.

5. Требования к участникам аукциона
5.1. Участники аукциона на размещение нестационарного торгового объекта в месте, определенном Схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории город-

ского округа ЗАТО Светлый должны соответствовать:
5.1.1. Требованиям, установленным законодательством Российской Федерации в отношении лиц, осуществляющих торговую деятельность, в том числе с учетом требований Схемы 

размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа ЗАТО Светлый, к использованию нестационарного торгового объекта, право на размещение которого 
является предметом аукциона.

5.1.2. Критериям отнесения хозяйствующих субъектов к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ  
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (в случае, если Схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории городского 
округа ЗАТО Светлый предусмотрена необходимость использования нестационарного торгового объекта, право на размещение которого является предметом аукциона, исключительно 
субъектами малого или среднего предпринимательства).

5.1.3. Отсутствие процедуры реорганизации, ликвидации юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании юридического лица или индивидуального пред-
принимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства.

5.1.4. Отсутствие недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.
6. Рассмотрение заявок и определение участников аукциона

6.1. Комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствия претендентов требо-
ваниям, установленным разделом 5 настоящего Положения.

6.2. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать 10 календарных дней с даты окончания срока подачи заявок.
6.3. На основании результатов рассмотрения заявок Комиссией принимается одно из следующих решений:
1) о допуске к участию в аукционе и признании участниками аукциона;
2) об отказе в допуске к участию в аукционе.
6.4. Претендент не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:
1) несоответствие требованиям, указанным в разделе 5 настоящего Порядка;
2) непредставление документов и сведений, указанных в пункте 4.1 настоящего Порядка, представление документов, не соответствующих требованиям пунктов 4.1, 4.2 настоящего 

Порядка, либо наличие в таких документах недостоверных сведений;
3) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок;
4) подписание заявки лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;
5) несоответствие заявки форме, установленной документацией об аукционе;
5) наличие недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;
6) наличие решения о реорганизации, ликвидации претендента – юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании претендента – юридического лица, 

индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства.
6.5. Результаты рассмотрения заявок оформляются протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе, который составляется и подписывается присутствующими членами 

Комиссии и размещается на сайте в течение рабочего дня, следующего за днем его подписания.
Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе должен содержать сведения о претендентах, допущенных к участию в аукционе, датах подачи ими заявок, внесенных ими за-

датках, а также сведения о претендентах, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в аукционе.
Претендент, допущенный к участию в аукционе, становится участником аукциона с даты подписания членами Комиссии протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.
6.6. Организатор аукциона обязан вернуть претенденту, которому отказано в допуске к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение пяти рабочих дней со дня подписания 

протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.
6.7. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех претендентов или о при-

знании участником аукциона только одного претендента, аукцион признается несостоявшимся.
Организатор аукциона в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе обязан заключить договор с единственным участником аукциона.

7. Порядок проведения аукциона
7.1. В аукционе могут участвовать только претенденты, признанные участниками аукциона. Организатор аукциона обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять 

участие в аукционе непосредственно или через своих представителей.
7.2. Аукцион проводится организатором аукциона в присутствии членов Комиссии и участников аукциона (их представителей).
7.3. Аукцион проводится путем повышения начальной (минимальной) цены предмета аукциона (лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона».
7.4. Аукцион проводится в следующем порядке:
7.4.1. Комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона (их представителей). При регистрации участник 

аукциона обязан предъявить документ, удостоверяющий личность. В случае, если в аукционе от имени участника аукциона действует его представитель, им предъявляется доверенность, 
подтверждающая полномочия действовать от имени участника аукциона, и документ, удостоверяющий личность. Участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника 
аукциона (далее – карточки).

7.4.2. Аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона, номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), начальной (минимальной) 
цены лота, «шага аукциона», после чего аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене лота.

7.4.3. Участник аукциона после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены лота и цены лота, увеличенной в соответствии с «шагом аукциона» в порядке, установлен-
ном пунктом 1.3 настоящего Порядка, поднимает карточку в случае, если он согласен приобрести лот по объявленной цене.

7.4.4. Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены лота и цены 
лота, увеличенной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену лота, увеличенную в соответствии с «шагом аукциона» в порядке, установленном пунктом 1.3 настоящего 
Положения, и «шаг аукциона», в соответствии с которым повышается цена.

7.4.5. Аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом последнего предложения о цене лота ни один участник аукциона не поднял карточку.  
В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона, последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона 
и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене лота.

7.5. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наиболее высокую цену.
7.6. В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после тро-

екратного объявления предложения о цене лота, которое предусматривало бы более высокую цену лота, не поступило ни одного предложения, аукцион признается несостоявшимся.
7.7. При проведении аукциона организатор аукциона в обязательном порядке осуществляет аудио- или видеозапись аукциона.
7.8. Решение Комиссии об определении победителя аукциона оформляется протоколом об итогах аукциона.
В протоколе об итогах аукциона указываются:
сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;
предмет аукциона;
сведения об участниках аукциона, начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;
наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства (для индивидуального предпринимателя) победителя аукци-

она и участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона.
7.9. Протокол об итогах аукциона составляется и подписывается присутствующими членами Комиссии в день его проведения в двух экземплярах. Один экземпляр протокола  

об итогах аукциона выдается победителю аукциона в день подведения итогов аукциона, другой остается у организатора аукциона.
Протокол об итогах аукциона подлежит размещению на сайте не позднее чем на следующий рабочий день со дня подписания протокола.
По каждому предмету аукциона составляется отдельный протокол об итогах аукциона, который со дня его подписания приобретает юридическую силу и является документом, 

удостоверяющим право победителя аукциона на заключение договора.
Протокол об итогах аукциона хранится в отделе по управлению имуществом администрации городского округа ЗАТО Светлый не менее пяти лет.
7.10. В течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола об итогах аукциона организатор аукциона обязан вернуть задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не по-

бедившим в нем.
8. Порядок заключения договора

8.1. Договор на размещение НТО заключается с победителем аукциона на срок действия Схемы и в срок, составляющий не более пяти рабочих дней со дня размещения на сайте 
протокола аукциона.

В случае, если в аукционе участвовал только один участник, Договор на размещение НТО заключается с единственным принявшим в аукционе участником по начальной цене пред-
мета аукциона в срок, составляющий не более пяти рабочих дней со дня размещения на сайте протокола аукциона.

8.2. В случае если аукцион признан несостоявшимся и только один претендент признан участником аукциона, организатор аукциона в течение пяти рабочих дней со дня подписания 
протокола рассмотрения заявок обязан заключить Договор на размещение НТО. При этом Договор на размещение НТО заключается по начальной цене предмета аукциона.

8.3. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, а также единственным принявшим участие в аукционе участником аукциона, с которым заключен Договор  
на размещение НТО, засчитывается в счет платы за право на размещение нестационарного торгового объекта. Задатки, внесенные лицами, уклонившимися от заключения в установлен-
ном порядке договора, не возвращаются.

8.4. В случае уклонения победителя аукциона от заключения договора организатор аукциона заключает договор с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение 
о цене аукциона. Заключение договора для участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене аукциона, в этом случае является обязательным. При этом Договор  
на размещение НТО заключается по цене, предложенной данным участником аукциона.

8.5. Организатор аукциона в течение трех рабочих дней со дня истечения срока заключения договора, указанного в документации об аукционе, уведомляет участника аукциона, 
сделавшего предпоследнее предложение о цене аукциона, по телефону, электронной почте о заключении с ним Договора на размещение НТО, вручает под расписку или направляет  
по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявке, проект договора. Договор на размещение НТО с участником аукциона, сделавшим предпоследнее 
предложение, заключается в течение пяти рабочих дней со дня направления уведомления.

Приложение № 3 к постановлению администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021 № 221

МЕТОДИКА определения начальной (минимальной) цены договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Светлый
1. Настоящая Методика определения начальной (минимальной) цены договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Светлый 

(далее – Методика) применяется для определения начальной (минимальной) цены договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО 
Светлый (далее также – начальная (минимальная) цена договора), а также определения цены договора на размещение нестационарного торгового объекта, заключаемого без проведения 
торгов (далее также – цена договора, заключаемого без проведения торгов).

2. Настоящая Методика разработана в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

3. Начальная (минимальная) цена договора, цена договора, заключаемого без проведения торгов, определяются по следующей формуле:
Цд = S х С х Кт х П, где:

Цд – начальная (минимальная) цена договора либо цена договора, заключаемого без проведения торгов, руб.; S – площадь места размещения нестационарного торгового объекта 
(кв. м); С – среднее значение удельного показателя кадастровой стоимости земельного участка по городскому округу ЗАТО Светлый по сегменту «Предпринимательство» в соответствии 
с результатами определения кадастровой стоимости земельных участков в составе земель населенных пунктов и земель особо охраняемых территорий и объектов, расположенных  
на территории Саратовской области; Кт – коэффициент типа торгового предприятия: торговый павильон, летнее кафе – 0,2; киоск, автомагазин – 0,15; прочее (торговая тележка, торговая 
палатка, бахчевой развал) – 0,1; П – период функционирования нестационарного торгового объекта (месяцев).

При определении начальной (минимальной) цены договора значения стоимостных показателей менее 50 копеек отбрасываются, а равные 50 копейкам и более округляются до полного рубля.

Приложение № 4 к постановлению администрации городского округа ЗАТО Светлый от 02.08.2021 № 221

ПОРЯДОК предоставления компенсационного места на размещение нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Светлый
1. Настоящий порядок разработан в целях обеспечения сохранения прав хозяйствующего субъекта на размещение нестационарного торгового объекта в случае необходимости  

исключения существующего места из схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа ЗАТО Светлый (далее – Схема) и определяет процедуру  
и сроки предоставления компенсационного места для размещения нестационарного торгового объекта на территории городского округа ЗАТО Светлый.

2. Компенсационное место предоставляется по выбору хозяйствующего субъекта из числа свободных от прав третьих лиц мест размещения нестационарных торговых объектов  
на территории городского округа ЗАТО Светлый, включенных в Схему, или путем включения в Схему нового места размещения нестационарного торгового объекта.

3. Отдел по управлению имуществом администрации городского округа ЗАТО Светлый (далее - Уполномоченный орган) не позднее чем за 14 календарных дней до принятия решения 
об исключении места размещения нестационарного торгового объекта из Схемы, в письменной форме уведомляет лицо, с которым заключен Договор на размещение НТО, об исключении 
места размещения такого объекта из Схемы с указанием причин исключения.

Уведомление об исключении места размещения нестационарного торгового объекта из Схемы должно содержать предложение хозяйствующему субъекту о выборе компенсационно-
го места из числа свободных мест в действующей Схеме, или выборе иного компенсационного места для размещения нестационарного торгового объекта взамен места, исключаемого 
из Схемы.

4. Хозяйствующий субъект в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения уведомления об исключении места размещения нестационарного торгового объекта из Схемы направ-
ляет в Администрацию письменное заявление о выборе места, из числа свободных мест в действующей Схеме или, в случае отсутствия таких мест, или отказа хозяйствующего субъекта 
от таких мест предложение о включении в Схему иного компенсационного места.

5. В заявлении должны быть указаны следующие сведения о хозяйствующем субъекте, который приобретает право размещения нестационарного торгового объекта:
в отношении юридических лиц – наименование и местонахождение, индивидуальный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер;
в отношении физических лиц – фамилию, имя, отчество и адрес места жительства лица, а также, в случае если физическое лицо зарегистрировано в качестве индивидуального пред-

принимателя, основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя.
6. В случае если хозяйствующий субъект выбрал компенсационное место из числа свободных мест в действующей Схеме, уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней после 

получения сообщения о выборе компенсационного места направляет хозяйствующему субъекту уведомление о необходимости заключения Договора на размещение НТО.
Предоставление компенсационного места на размещение нестационарного торгового объекта осуществляется администрацией городского округа ЗАТО Светлый (далее – Админи-

страция) в соответствии с утвержденной Схемой.
7. В случае подачи несколькими хозяйствующими субъектами заявления о выборе одного и того же места из числа свободных мест в действующей Схеме подлежит рассмотрению 

заявление или заключается Договор на размещение НТО с хозяйствующим субъектом, который подал такое заявление ранее других хозяйствующих субъектов.
В случае нарушения хозяйствующим субъектом порядка и сроков, установленных настоящим Порядка, он утрачивает право на предоставление компенсационного места, за исклю-

чением случаев, когда нарушение таких сроков произошло по вине органов местного самоуправления.
8. В случае невозможности включения в Схему компенсационного места для размещения нестационарного торгового объекта, предложенного хозяйствующим субъектом, Уполно-

моченный орган осуществляет подготовку и направляет хозяйствующему субъекту соответствующее письменное уведомление Администрации, что не лишает хозяйствующего субъекта 
права подать новое предложение о включении в Схему компенсационного места для размещения нестационарного торгового объекта, подобранного им самостоятельно.

9. Право на осуществление торговой деятельности на компенсационном месте предоставляется на срок действия Договора на размещение нестационарного торгового объекта, за-
ключенного в отношении места размещения нестационарного торгового объекта, которое подлежит исключению из Схемы.

10. При предоставлении компенсационного места сохраняется размер площади, вид, специализация и период функционирования нестационарного торгового объекта, определенные 
Договором на право размещения нестационарного торгового объекта.

11. Предоставление компенсационного места из числа включенных в Схему или включение в Схему нового места размещения нестационарного торгового объекта, с предоставлени-
ем его хозяйствующему субъекту в качестве компенсационного, осуществляется не позднее исключения места размещения нестационарного торгового объекта, которое ранее занимал 
хозяйствующий субъект, из Схемы.



12 àâãóñòà ÏßÒÍÈÖÀ, 13 àâãóñòà ÑÓÁÁÎÒÀ, 14 àâãóñòà ÂÎÑÊÐÅÑÅÍÜÅ, 15 àâãóñòà

«СВЕТЛЫЕ ВЕСТИ» 136 августа 2021 года, № 30 (1036)
www.svetvest.ru, официальная страница ВК: www.vk.com/svetvest

10.00, 10.30, 11.00, 11.30,
12.00, 12.30, 13.00, 13.30,
19.00, 19.30, 20.00, 20.30 Т/с
“СашаТаня” 16+.
14.00, 14.30, 15.00, 15.30 Т/с
“Интерны” 16+.
16.00, 16.30, 17.00, 17.30,
18.00, 18.30 Т/с “Универ” 16+.
21.00, 21.30, 22.00, 22.30 Т/с
“Ольга” 16+.
23.00 Т/с “Вампиры средней
полосы” 16+.
00.05 “Talk” 16+.
01.05 Т/с “Измены” 16+.
02.05, 02.55 “Импровизация”
16+.
03.45 “Comedy Баттл” 16+.
04.35, 05.25, 06.15 “Открытый
микрофон” 16+.

07.00 Мультфиль-
мы.
10.30, 11.05, 11.40,
12.15, 18.25, 19.00,

19.35, 20.10, 20.45
Д/с “Слепая” 16+.
12.50, 13.25, 14.00, 14.35, 15.10,
16.45, 17.20 “Гадалка” 16+.
15.40 Врачи 16+.
17.55 Знаки Судьбы 16+.
21.20, 22.15, 23.10 Т/с
“Сверхъестественное” 16+.
00.00 Х/ф “Дом у озера” 12+.
02.15, 03.00, 03.45, 04.30 Днев-
ник экстрасенса с Татьяной
Лариной 16+.
05.15, 06.00 Д/с “Тайные зна-
ки” 16+.

07.00, 06.40
Ералаш.
07.15 М/с

“Охотники на троллей” 6+.
07.35 М/с “Драконы и всадни-
ки Олуха” 6+.
08.00 М/с “Том и Джерри”.
10.00 Т/с “Воронины” 16+.
11.00 Уральские пельмени 16+.
11.20 Х/ф “Братья Гримм” 12+.
13.35 Т/с “Отель “Элеон” 16+.
16.55, 19.00 Т/с “Гранд” 16+.
21.00 Х/ф “Каратэ-пацан” 12+.
00.00 Х/ф “Мы - миллеры” 18+.
02.05 Х/ф “Мальчишник-2. Из
Вегаса в Бангкок” 18+.
03.55 Х/ф “Адвокат дьявола”
16+.
06.05 “6 кадров” 16+.

06.30 Д/с “Заклятые соперни-
ки” 12+.
07.00, 10.00, 13.00, 15.25,
18.15, 22.50, 03.00 Новости.
07.05, 13.05, 15.30, 19.35,
22.00, 01.00 Все на Матч!
10.05, 13.45, 04.05 Специаль-
ный репортаж 12+.
10.25, 17.05, 18.20 Т/с “Мас-
тер” 16+.
12.40 Футбол. Суперкубок
УЕФА. Обзор.
14.05 “Главная дорога” 16+.
16.10 Смешанные единобор-
ства. Bellator. Х. Арчулета - П.
Микс. Трансляция из США 16+.
19.55 Футбол. Лига конферен-
ций. Отборочный раунд. “Ру-
бин” (Россия) - “Ракув”
(Польша). Прямая трансляция.
22.55 Футбол. Лига конферен-
ций. Отборочный раунд. Пря-
мая трансляция.
02.00 Профессиональный
бокс. Бой за титул чемпиона
мира по версии WBC. Э. Род-
ригес - Р. Габалло. Трансляция
из США 16+.
03.05 Д/с “Несвободное паде-
ние” 12+.
04.25 Д/ф “Я - Али” 16+.

07.30 “Пешком...”.
08.00 Легенды мирового кино.
08.30, 16.05, 23.45 Д/ф “Де-
вушка из Эгтведа”.
09.25, 21.45 Х/ф “Совесть”.
10.45 Д/с “Забытое ремесло”.
11.00, 16.00, 20.30, 00.40 Но-
вости культуры.
11.15 Письма из провинции.
11.45 Academia.
12.30 Искусственный отбор.
13.10 Спектакль “Реквием по
Радамесу”.
15.15 Д/ф “Севастопольская
драма”.
16.55 Х/ф “Шестнадцатая весна”.
18.20 Д/ф “Я всё ещё очаро-
ван наукой...” К 85-летию со
дня рождения Льва Киселёва.
19.00, 02.00 Симфонические
оркестры Европы.
20.00 Д/с “Дом архитектора”.
20.45, 03.00 Д/с “Великие реки
России”.
21.30 Спокойной ночи, малыши!
23.00, 03.45 Цвет времени.
23.15 “Библейский сюжет”.
01.00 Т/с “Шахерезада”.
04.00 Перерыв в вещании.

05.00, 09.10 Телека-
нал “Доброе утро”.
09.00, 12.00 Новости.
09.50 Жить здорово!
16+.

10.55, 02.25 Модный приговор
6+.
12.10, 17.00 Время покажет
16+.
15.00 Новости (с субтитрами).
15.15, 03.15 Давай поженим-
ся! 16+.
16.00, 03.55 Мужское/Женское
16+.
18.00 Вечерние новости (с суб-
титрами).
18.40 На самом деле 16+.
19.45 Поле чудес 16+.
21.00 Время.
21.30 Музыкальный фестиваль
“Жара” в Москве. Хиты 2000-
х 12+.
23.30 Вечерний Ургант 16+.
00.25 Д/ф “Юл Бриннер, вели-
колепный” 12+.
01.25 Д/ф “Полёт нормаль-
ный!” 12+.
05.20 Д/с “Россия от края до
края” 12+.

05.00, 09.30 Утро России.
09.00, 14.30, 21.05 Вести-
Саратов.
09.55 “О самом главном” 12+.
11.00, 14.00, 17.00, 20.00
Вести.
11.30 “Судьба человека с
Борисом Корчевниковым”
12+.
12.40, 18.40 “60 минут” 12+.
14.55 Т/с “Дуэт по праву” 12+.
17.15 “Андрей Малахов. Пря-
мой эфир” 16+.
21.20 Т/с “Вместе навсегда”
12+.
01.50 Т/с “Преступление” 16+.
03.30 Х/ф “Солнцекруг” 12+.

05.40 Т/с “Лес-
ник. Своя земля”
16+.
07.30 Утро. Са-

мое лучшее 16+.
09.00, 11.00, 14.00, 17.00, 20.00
Сегодня.
09.20, 11.20 Т/с “Морские дья-
волы” 16+.
12.20 Т/с “Красная зона” 12+.
14.20 Чрезвычайное происше-
ствие.
15.00 Место встречи.
17.20 Т/с “Шеф” 16+.
19.15, 20.40 Т/с “Шеф. Новая
жизнь” 16+.
00.00 “AguTeens Music Forum”.
Гала-концерт.
02.10 Х/ф “Параграф 78” 16+.
03.40 Х/ф “Параграф 78.
Фильм второй” 16+.
05.05 Т/с “Адвокат” 16+.

06.00 “Военная
тайна” с Игорем
Прокопенко 16+.
07.00, 10.00 “До-
к у м е н т а л ь н ы й

проект” 16+.
08.00 “С бодрым утром!” 16+.
09.30, 13.30, 17.30, 20.30 Но-
вости 16+.
12.00 “Как устроен мир с Ти-
мофеем Баженовым” 16+.
13.00, 17.00, 20.00 “Инфор-
мационная программа 112”
16+.
14.00 “Загадки человечества
с Олегом Шишкиным” 16+.
15.00, 05.40 “Невероятно ин-
тересные истории” 16+.
16.00 Засекреченные списки
16+.
18.00 “Тайны Чапман” 16+.
19.00 “Самые шокирующие
гипотезы” 16+.
21.00 Х/ф “Суррогаты” 16+.
22.40 Х/ф “Джона Хекс” 16+.
00.00 Бойцовский клуб РЕН ТВ.
В. Кудухов - Ш. Уильямс. Пря-
мая трансляция 16+.
02.15 Х/ф “Падение Олимпа”
16+.
04.10 Х/ф “Падение Лондона”
16+.

07.05, 07.30
“ТНТ. Best”
16+.

08.00 “Битва экстрасенсов”
16+.
09.25, 10.00, 10.30, 11.00,
11.30, 12.00, 12.30, 13.00, 13.30
Т/с “СашаТаня” 16+.
14.00, 14.30, 15.00, 15.30 Т/с
“Интерны” 16+.
16.00, 17.00, 18.00, 19.00, 20.00
“Однажды в России. Спецдай-
джест” 16+.
21.00 “Однажды в России”
16+.
22.00 “Комеди Клаб” 16+.
23.00, 05.05, 05.55, 06.45 “От-
крытый микрофон” 16+.

00.00 “Двое на миллион”
16+.
01.00 “Такое кино!” 16+.
01.35, 02.30, 03.20 “Импрови-
зация” 16+.
04.15 “Comedy Баттл” 16+.

07.00 Мультфиль-
мы.
10.30, 11.05, 11.40,
18.25, 19.00, 19.30,

20.00 Д/с “Слепая”
16+.
12.15 Новый день 12+.
12.50, 13.25, 14.00, 14.35,
15.10, 16.45, 17.20 “Гадалка”
16+.
15.40 Вернувшиеся 16+.
17.55 Знаки Судьбы 16+.
20.30 Х/ф “Тепло наших тел”
12+.
22.30 Х/ф “Гори, гори ясно”
16+.
00.15 Х/ф “Тварь” 16+.
02.15 Х/ф “Челюсти-2” 16+.
04.00, 04.45, 05.30, 06.15 Д/с
“Властители” 16+.

07.00, 06.40
Ералаш.
07.15 М/с

“Охотники на троллей” 6+.
07.35 М/с “Драконы и всадни-
ки Олуха” 6+.
08.00 М/с “Том и Джерри”.
10.00 Т/с “Воронины” 16+.
11.00 Шоу “Уральских пельме-
ней” 16+.
12.25 Х/ф “Астерикс и Обеликс
против Цезаря” 12+.
14.40 Х/ф “Астерикс и Обе-
ликс. Миссия “Клеопатра” 12+.
16.55 Х/ф “Каратэ-пацан” 12+.
19.45 Х/ф “Красавица и чудо-
вище” 16+.
22.00 Х/ф “Стажёр” 16+.
00.25 Х/ф “Мальчишник. Часть
3” 16+.
02.25 Х/ф “Скорость” 12+.
04.25 Х/ф “Скорость-2. Конт-
роль над круизом” 12+.
06.15 “6 кадров” 16+.

06.30 Д/с “Заклятые соперни-
ки” 12+.
07.00, 10.00, 12.50, 15.25,
18.15, 20.50, 03.00 Новос-
ти.
07.05, 12.55, 15.30, 21.55, 00.30
Все на Матч!
10.05, 13.45, 04.05 Специаль-
ный репортаж 12+.
10.25 Т/с “Мастер” 16+.
14.05 “Главная дорога” 16+.
16.30 Смешанные единобор-
ства. Fight Nights. А. Махно -
Ю. Раисов. АМС. Трансляция
из Сочи 16+.
17.25, 18.20 Х/ф “Руслан” 16+.
19.25, 20.55 Х/ф “Война Лога-
на” 16+.
21.25 Д/ф “Валера, верим!”
12+.
22.25 Футбол. Чемпионат Гер-
мании. “Боруссия” (Менхенг-
ладбах) - “Бавария”. Прямая
трансляция.
01.30 Профессиональный
бокс. Бой за титул чемпиона
WBO Asia Pacif ic Youth.
Ф. Папазов - А. Магомедов.
О. Устян - А. Абрамян. Транс-
ляция из Екатеринбурга
16+.
03.05 Пляжный футбол. Меж-
континентальный Кубок. Жен-
щины. Россия - США. Транс-
ляция из Москвы.
04.25 Х/ф “Рестлер” 16+.

07.30 “Пешком...”.
08.00 Легенды мирового
кино.
08.30 Д/ф “Венеция. Остров
как палитра”.
09.10 Д/с “Первые в мире”.
09.25, 22.00 Х/ф “Совесть”.
11.00, 16.00, 20.30, 00.30 Но-
вости культуры.
11.20 Шедевры старого кино.
12.10, 23.35 Д/ф “Валентин
Плучек, или В поисках утра-
ченного оптимизма”.
13.05 Спектакль “Безум-
ный день,  или Женитьба
Фигаро”.
16.05 “Сати. Нескучная клас-
сика...”.
16.50 Х/ф “Ваня”.
18.20 Д/ф “Его Голгофа. Нико-
лай Вавилов”.
18.50, 02.45 Симфонические
оркестры Европы.
19.45 “Билет в Большой”.
20.45 “Смехоностальгия”.
21.15 Д/с “Искатели”.
00.50 Х/ф “Колено Клер”.
03.35 М/ф “Брэк!”, “Выкрута-
сы”.
04.00 Перерыв в вещании.

06.00 Телеканал “Доб-
рое утро. Суббота”.
09.45 Слово пастыря.
10.00 Новости.
10.10 “На дачу!”

с Наташей Барбье 6+.
11.10, 12.15 Видели видео? 6+.
12.00 Новости (с субтитрами).
13.35 Д/ф “Крым. Небо Роди-
ны” 12+.
15.25 Д/ф “Полёт нормаль-
ный!” 12+.
16.35 “Кто хочет стать милли-
онером?” с Дмитрием Дибро-
вым 12+.
18.00 Д/ф “Предсказание”.
К 25-летию со дня смерти Ванги
12+.
19.00, 21.20 Сегодня вечером
16+.
21.00 Время.
23.00 Х/ф “Бледный конь” 16+.
01.15 Д/ф “Индийские йоги
среди нас” 12+.
02.15 Модный приговор 6+.
03.05 Давай поженимся! 16+.
03.45 Мужское/Женское 16+.

05.00 “Утро России. Суббота”.
08.00 Вести-Саратов.
08.20 Местное время. Суббота.
08.35 “По секрету всему свету”.
09.00 “Формула еды” 12+.
09.25 “Пятеро на одного”.
10.10 Сто к одному.
11.00, 20.00 Вести.
11.30 “Смотреть до конца” 12+.
12.35 “Доктор Мясников” 12+.
13.40 Т/с “Цыганское счастье”
12+.
18.00 “Привет, Андрей!” 12+.
21.00 Х/ф “Музыка моей души”
12+.
00.40 Х/ф “Два Ивана” 12+.

05.45 Т/с “Лес-
ник. Своя земля”
16+.
07.40 Кто в доме

хозяин? 12+.
09.00, 11.00, 17.00, 20.00 Се-
годня.
09.20 Готовим с Алексеем Зи-
миным.
09.45 Поедем, поедим!
10.25 Едим дома.
11.20 Главная дорога 16+.
12.00 “Живая еда” с Сергеем
Малозёмовым” 12+.
13.00 Квартирный вопрос.
14.00 НашПотребНадзор 16+.
15.10 Д/с “Физруки. Будущее
за настоящим” 6+.
16.00 Своя игра.
17.20 Следствие вели... 16+.
20.25 Т/с “Крысолов” 12+.
23.15 Маска 12+.
02.20 Их нравы.
02.45 Т/с “Адвокат” 16+.

06.00 “Невероят-
но интересные
истории” 16+.
07.15 Х/ф “Ко-
нан-варвар” 16+.

09.30 “О вкусной и
здоровой пище” 16+.
10.05 “Минтранс” 16+.
11.05 “Самая полезная про-
грамма” 16+.
12.15 “Военная тайна” с Иго-
рем Прокопенко 16+.
14.15 “СОВБЕЗ” 16+.
15.20 Документальный спец-
проект 16+.
16.20 Засекреченные списки
16+.
18.30 Х/ф “Механик” 16+.
20.20 Х/ф “Механик: Воскре-
шение” 16+.
22.15 Х/ф “Перевозчик” 16+.
00.00 Х/ф “Перевозчик-2” 16+.
01.40 Х/ф “Курьер” 18+.
03.25 Х/ф “Возмещение ущер-
ба” 16+.
05.05 “Тайны Чапман” 16+.

07.30 “ТНТ.
Best” 16+.
08.00, 08.30

“ТНТ. Gold” 16+.
08.55, 09.30, 10.00, 11.00,
11.30, 12.00, 12.30 Т/с “Саша-
Таня” 16+.
10.30 “Битва дизайнеров” 16+.
13.00, 14.00, 15.05, 16.05, 17.15,
18.15, 19.20, 20.25, 21.35 Т/с
“Проект “Анна Николаевна” 16+.
23.00 “Женский стендап” 16+.
00.00 “Stand up” 16+.
01.00 Х/ф “Громкая связь” 16+.
02.50, 03.40 “Импровизация” 16+.
04.35 “Comedy Баттл” 16+.
06.15 “Открытый микрофон” 16+.

07.00 Мультфиль-
мы.
10.30 Рисуем сказ-
ки.

10.45, 11.45, 12.45
Мистические истории 16+.
14.00 Х/ф “Астрал” 16+.

16.00 Х/ф “Дом у озера” 12+.
18.00 Х/ф “Тепло наших тел” 12+.
20.00 Х/ф “Пятое измерение”
16+.
22.15 Х/ф “1408” 16+.
00.30 Х/ф “Запрещённый при-
ём” 16+.
02.30 Х/ф “Тварь” 16+.
04.00 Х/ф “Челюсти-2” 16+.
05.45 Мистические истории.
Начало 16+.
06.30 Охотники за привидени-
ями 16+.

07.00, 06.40
Ералаш.
07.05 М/с

“Фиксики”.
07.25, 08.30 М/с “Том и Джер-
ри”.
08.00 М/с “Три кота”.
09.00 М/с “Лекс и Плу. Косми-
ческие таксисты” 6+.
09.25, 11.00 Уральские пель-
мени 16+.
10.00, 10.30 ПроСТО кухня 12+.
11.20 Х/ф “Астерикс и Обеликс
против Цезаря” 12+.
13.35 Х/ф “Астерикс и Обе-
ликс. Миссия “Клеопатра” 12+.
15.40 Х/ф “Дора и Затерянный
город” 6+.
17.50 М/ф “Босс-молокосос”
6+.
19.40 Х/ф “Разлом Сан-Анд-
реас” 16+.
22.00 Х/ф “Геошторм” 16+.
00.05 Х/ф “Быстрее пули” 18+.
02.05 Х/ф “Скорость-2. Конт-
роль над круизом” 12+.
04.10 Х/ф “Последний саму-
рай” 16+.
06.30 “6 кадров” 16+.

06.30, 05.30 Д/с “Заклятые
соперники” 12+.
07.00 Профессиональный
бокс. Бой за титул WBC Silver.
Ш. Портер - С. Формелла.
Трансляция из США 16+.
08.00, 10.00, 17.10, 20.20, 02.30
Новости.
08.05, 17.15, 20.25, 23.00 Все
на Матч!
10.05 М/ф “Баба Яга -”.
10.25 М/ф “Брэк!».
10.30 Х/ф “Кикбоксёр” 16+.
12.30 Т/с “Череп и кости” 16+.
18.00 Д/ф “Валера, верим!”
12+.
18.30 Х/ф “Геймер” 16+.
20.55 Футбол. Тинькофф Рос-
сийская Премьер-лига. “Ах-
мат” (Грозный) - “Динамо”
(Москва). Прямая трансляция.
00.00 Смешанные единобор-
ства. One FC. Э. Фолаянг -
Ч. Липен. Трансляция из Син-
гапура 16+.
01.30 Пляжный волейбол. Чем-
пионат Европы. Женщины.
Финал. Трансляция из Австрии.
02.35 Пляжный футбол. Меж-
континентальный Кубок. Жен-
щины. Россия - Испания.
Трансляция из Москвы.
03.35 Регби. Кубок России.
1/4 финала. ЦСКА - “Локомо-
тив-Пенза”.

07.30 Д/с “Святыни христиан-
ского мира”.
08.05 Мультфильмы.
09.40, 02.35 Х/ф “О тебе”.
11.00 “Обыкновенный концерт
с Эдуардом Эфировым”.
11.30 Х/ф “Шестнадцатая вес-
на”.
12.55 Д/с “Острова”.
13.35 Д/ф “Роман в камне”.
14.05, 01.40 Д/ф “Мама - жи-
раф”.
15.00 Х/ф “Мираж”.
18.25 Д/с “Предки наших пред-
ков”.
19.10 Д/с “Даты, определив-
шие ход истории”.
19.40 “Песня не прощается...
1976-1977”.
21.05 Х/ф “Автопортрет неиз-
вестного”.
22.20 Д/ф “Буров и Буров”.
23.05 Х/ф “Холостяк”.
00.35 Клуб “Шаболовка, 37”.
04.00 Перерыв в вещании.

05.25 Х/ф “Небесный
тихоход”. Кино в цве-
те.
06.00, 10.00 Новости.
06.10 Х/ф “Небесный

тихоход”.
07.00 Играй, гармонь люби-
мая! 12+.
07.45 Часовой 12+.
08.10 Здоровье 16+.
09.20 “Непутёвые заметки”
с Дмитрием Крыловым 12+.
10.10 Жизнь других 12+.
11.10, 12.15 Видели видео? 6+.
12.00 Новости (с субтитрами).
13.55 Д/ф “Предсказание”.
К 25-летию со дня смерти Ванги
12+.
15.00 “Наедине со всеми”.
К 90-летию Микаэла Таривер-
диева 16+.
15.55 Д/ф “Игра с судьбой”.
К 90-летию Микаэла Таривер-
диева 12+.
16.50 Вечер музыки Микаэла
Таривердиева 12+.
18.15 Премия “Шансон года” 16+.
21.00 Время.
22.00 “Dance Революция” 12+.
23.45 Х/ф “Анна и король”.
02.20 Модный приговор 6+.
03.10 Давай поженимся! 16+.
03.50 Мужское/Женское 16+.

04.15, 03.10 Х/ф “Хороший
день” 12+.
06.00 Х/ф “Сюрприз для люби-
мого” 12+.
08.00 Местное время. Воскре-
сенье.
08.35 “Устами младенца”.
09.20 “Когда все дома с Тиму-
ром Кизяковым”.
10.10 Сто к одному.
11.00 “Большая переделка”.
12.00 “Парад юмора” 16+.
13.45 Т/с “Цыганское счастье”
12+.
18.00 Х/ф “Личные счёты” 16+.
20.00 Вести.
22.30 Д/ф “ГКЧП. 30 лет спус-
тя” 12+.
23.30 Х/ф “Буду жить” 16+.

05.50 Т/с “Лес-
ник. Своя земля”
16+.
07.40 Кто в доме

хозяин? 12+.
09.00, 11.00, 17.00, 20.00 Се-
годня.
09.20 У нас выигрывают! 12+.
11.20 Первая передача 16+.
12.00 Чудо техники 12+.
12.50 Дачный ответ.
14.00 НашПотребНадзор 16+.
15.05 Однажды... 16+.
16.00 Своя игра.
17.20 Следствие вели... 16+.
20.25 Т/с “Крысолов” 12+.
23.15 Маска 12+.
02.45 Т/с “Адвокат” 16+.

06.00 “Тайны
Чапман” 16+.
09.00 Т/с “Дру-
жина” 16+.
16.10 Х/ф “Хаос”

16+.
18.15 Х/ф “Перевозчик” 16+.
20.05 Х/ф “Перевозчик-2” 16+.
21.45 Х/ф “Неистовый” 16+.
23.30 Х/ф “Цой” 16+.
01.15 Х/ф “Игла” 18+.
02.50 “Военная тайна” с Иго-
рем Прокопенко 16+.
04.25 “Самые шокирующие ги-
потезы” 16+.
05.15 “Территория заблужде-
ний” с Игорем Прокопенко 16+.

07.05, 07.30,
07.05, 07.30
“ТНТ. Best”

16+.
08.00, 08.30 “ТНТ. Gold” 16+.
08.55, 09.30, 11.00, 11.30, 12.00,
12.30, 13.00, 13.30, 14.00, 14.30,
15.00, 15.30, 16.00, 16.30, 17.00
Т/с “СашаТаня” 16+.
10.00 “Перезагрузка” 16+.
10.30 “Мама life” 16+.
17.20, 18.35, 19.35, 20.50 Т/с
“Вампиры средней полосы” 16+.
22.00 “Однажды в России” 16+.
23.00 “Stand up” 16+.
00.00 “Женский стендап” 16+.

01.00 Х/ф “Без границ” 12+.
02.55, 03.45 “Импровизация” 16+.
04.35 “Comedy Баттл” 16+.
05.25, 06.15 “Открытый мик-
рофон” 16+.

07.00 Мультфиль-
мы.
10.15, 10.50, 11.15,
11.50, 12.20, 12.55

Д/с “Слепая” 16+.
13.30 Х/ф “Астрал: Глава-2” 16+.
15.30 Х/ф “1408” 16+.
17.45 Х/ф “Пятое измерение”
16+.
20.00 Х/ф “Сердце из стали” 16+.
22.15 Х/ф “Омен” 16+.
00.30 Х/ф “Гори, гори ясно” 16+.
02.15 Х/ф “Запрещённый при-
ём” 16+.
04.00, 04.45 Мистические ис-
тории. Начало 16+.
05.30, 06.15 Д/с “Тайные зна-
ки” 16+.

07.00, 06.40
Ералаш.
07.05 М/с

“Фиксики”.
07.25 М/с “Том и Джерри”.
08.00 М/с “Три кота”.
08.30 М/с “Царевны”.
08.55, 11.00 Уральские пель-
мени 16+.
09.40 “Папа в декрете” 16+.
10.00 Рогов в деле 16+.
11.10 М/ф “Рио”.
13.05 М/ф “Рио-2”.
15.00 Х/ф “Стажёр” 16+.
17.35 Х/ф “Разлом Сан-Анд-
реас” 16+.
19.50 Х/ф “Геошторм” 16+.
22.00 Х/ф “Годзилла-2. Король
монстров” 16+.
00.35 Х/ф “Обитель зла. Пос-
ледняя глава” 18+.
02.35 Х/ф “Быстрее пули” 18+.
04.15 Х/ф “Скорость” 12+.
06.00 “6 кадров” 16+.

06.00, 07.00 Профессиональ-
ный бокс. Бой за титул чемпи-
она мира по версии WBO. Дж.
Касимеро - Г. Ригондо. Пря-
мая трансляция из США.
09.00, 10.00, 17.10, 21.25, 02.30
Новости.
09.05, 17.15, 00.35 Все на Матч!
10.05 М/ф “Ну, погоди!».
10.30 Х/ф “Война Логана” 16+.
12.30 Т/с “Череп и кости” 16+.
16.00 Бокс. Bare Knuckle FC.
Пейдж Ванзант - Рэйчел Осто-
вич. Трансляция из США 16+.
18.00 Футбол. Тинькофф Рос-
сийская Премьер-лига. “Локо-
мотив” (Москва) - “Зенит”
(Санкт-Петербург). Прямая
трансляция.
20.30 “После футбола” с Геор-
гием Черданцевым.
21.30 “Легенды бокса с Вла-
димиром Познером” 16+.
01.30 Пляжный волейбол. Чем-
пионат Европы. Мужчины. Фи-
нал. Трансляция из Австрии.
02.35 Пляжный футбол. Меж-
континентальный Кубок. Жен-
щины. Россия - Бразилия.
Трансляция из Москвы.
03.35 Регби. Кубок России. 1/4
финала. “Красный Яр” (Крас-
ноярск) - “Слава” (Москва).
05.30 Д/ф “Спортивный детек-
тив” 12+.
06.30 Д/с “Заклятые соперни-
ки” 12+.

07.30 М/ф “Сказка о потерян-
ном времени”, “Лоскутик
и Облако”.
08.55 Х/ф “Глинка”.
10.50 “Обыкновенный концерт
с Эдуардом Эфировым”.
11.20 Х/ф “Автопортрет неиз-
вестного”.
12.30 Цирки мира.
13.00 Великие мистификации.
13.30 “Нестоличные театры”.
14.10, 02.35 Д/ф “Рысь - круп-
ным планом”.
15.05 М/ф “Либретто”.
15.20 Д/с “Коллекция”.
15.45 Голливуд Страны Советов.
16.00 Х/ф “Близнецы”.
17.25 “Пешком...”.
17.55 Д/с “Предки наших пред-
ков”.
18.35 Линия жизни.
19.30 “Романтика романса”.
20.25 Д/с “Острова”.
21.05 Х/ф “Адам женится на
Еве”.
23.20 Шедевры мирового му-
зыкального театра.
00.45 Х/ф “Пожиратель тыкв”.
03.25 М/ф “История одного
преступления”, “Жил-был Ко-
зявин”.
04.00 Перерыв в вещании.

ИНФОРМИРУЕМ

Профилактический рейд «Нетрезвый водитель»
В целях профилактики и пресечения нарушений ПДД, связан�

ных с управлением транспортным средством в состоянии опьяне�
ния, 30 и 31 июля на территории Саратовской области прошло
мероприятие «Нетрезвый водитель».

Госавтоинспекция просит своевременно сообщать в полицию
информацию о водителях, которые управляют транспортным
средством в состоянии опьянения.

Напоминаем: за управление транспортным средством в состо�
янии опьянения водитель может быть лишен права управления
автомобилем на срок до двух лет и оштрафован на 30 тысяч руб�
лей. За повторное нарушение предусмотрена уголовная ответ�
ственность.
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СВЕДЕНИЯ
о зарегистрированных кандидатах в депутаты Муниципального собрания городского

округа ЗАТО Светлый шестого созыва по многомандатным избирательным округам

Ежегодно в августе в Вооружённых силах РФ проводится комп�
лекс мероприятий по сплочению воинских коллективов и предуп�
реждению нарушений уставных правил взаимоотношений между
военнослужащими.

Главной целью проведения комплекса мероприятий по сплоче�
нию воинских коллективов (далее – комплекс мероприятий)
является поддержание воинской дисциплины и правопорядка,

недопущение случаев гибели и травматизма военнослужащих в ходе
несения боевого дежурства, мероприятий боевой подготовки и повсе�
дневной деятельности.

Данная цель реализуется решением следующих основных задач:
1. Обеспечение личной примерности офицеров в исполнении служеб�

ных обязанностей, сплочении воинских коллективов, укреплении мо�
рально�политического и психологического состояния личного состава.

2. Поддержание уставного порядка и укрепление воинской дисцип�
лины, профилактика преступлений в сфере межличностных отноше�
ний военнослужащих, недопущение конфликтов между военнослужа�
щими различных национальностей.

3. Сплочение воинских коллективов через совершенствование дея�
тельности командиров воинских частей и подразделений, должност�
ных лиц по поддержанию уставного порядка и укреплению воинской
дисциплины, профилактике преступлений в сфере межличностных
отношений военнослужащих.

4. Совершенствование работы с солдатами и сержантами, проходя�
щими военную службу по контракту.

В в/части 89553 с 1 августа активно проводится весь комплекс ме�
роприятий, предусмотренных, руководящими документами.

На современном этапе в армии внедрена поэтапная система профи�
лактики неуставных взаимоотношений, которая предусматривает по�
следовательное проведение цикла мероприятий сопровождающих воен�
нослужащего в течение всей его службы. Основными целями являются
профилактика правонарушений среди солдат и сержантов и прежде всего
предупреждение неуставных взаимоотношений через сплочение воинс�
ких коллективов, создания в них здоровой морально�нравственной ат�
мосферы, культивирование обстановки дружной армейской семьи.

В ходе проведения комплекса мероприятий военнослужащим диви�
зии разъясняются основные положения законодательства об ответствен�
ности за нарушение уставных правил взаимоотношений, демонстриру�
ются видеоматериалы по профилактике неуставных взаимоотношений,
например, документальные фильмы из серии «Дисбат» и «Из зала суда».
В воинских частях будут проведены вечера вопросов и ответов, общие
собрания военнослужащих с повесткой дня: «Высокая воинская дис�
циплина – основа боевой готовности» с заслушиванием военнослужа�
щих, склонных к неуставным проявлениям. Для личного состава по
призыву будет проведён целый цикл мероприятий, разъясняющих нор�
мы этикета и культуры межличностного общения военнослужащих.

В мероприятиях принимают участие не только командиры и началь�
ники всех уровней, но и родители военнослужащих, представители
женсоветов и церкви, ветераны РВСН. Результатами проведения комп�
лекса мероприятий должны явиться — отсутствие преступлений, свя�
занных с неуставными взаимоотношениями, а воинские коллективы
должны стать настоящей дружной армейской семьёй.

Материал предоставлен в/частью 89553

– Какие медицинские отходы утилизируются по
новым санитарным правилам, предъявляемым к об�
ращению с твёрдыми коммунальными отходами?

На вопрос жителя Светлого отвечает проку�
рор Татищевского района Андрей Александ�
рович ВОЛКОВ.

Прокурор разъясняет

ВЫБОРЫ-2021

При обнаружении лесных пожаров следует
немедленно уведомлять о них органы госу�
дарственной власти или органы местного

самоуправления, принимать при обнаружении лес�
ного пожара меры по его тушению своими силами
до прибытия сил пожаротушения, оказывать содей�
ствие при тушении лесных пожаров.

Со дня схода снежного покрова до установления
устойчивой дождливой осенней погоды или образо�
вания снежного покрова в лесах ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

разводить костры в хвойных молодняках, на га�
рях, на участках повреждённого леса, торфяниках,
в местах рубок (на лесосеках), не очищенных от
порубочных остатков и заготовленной древесины,
в местах с подсохшей травой, а также под кронами
деревьев. В других местах разведение костров до�
пускается на площадках, окаймлённых минерали�
зованной (то есть очищенной до минерального слоя
почвы) полосой шириной не менее 0,5 метра. После
завершения сжигания порубочных остатков или
использования с иной целью костёр должен быть
тщательно засыпан землёй или залит водой до пол�
ного прекращения тления;

бросать горящие спички, окурки и горячую золу
из курительных трубок, стекло (стеклянные бу�

тылки, банки и др.);
употреблять при охоте пыжи из горючих или тле�

ющих материалов;
оставлять промасленные или пропитанные бен�

зином, керосином или иными горючими веществами
материалы (бумагу, ткань, паклю, вату и др.) в не
предусмотренных специально для этого местах;

заправлять горючим топливные баки двигателей
внутреннего сгорания при работе двигателя, исполь�
зовать машины с неисправной системой питания
двигателя, а также курить или пользоваться откры�
тым огнём вблизи машин, заправляемых горючим.

Запрещается оставлять в лесах бытовые, строи�
тельные, промышленные и иные отходы и мусор. Зап�
рещено выжигание травы на земельных участках, не�
посредственно примыкающих к лесам, защитным и
озеленительным лесным насаждениям, без постоян�
ного наблюдения.

Пребывание граждан в лесах может быть ограни�
чено в целях обеспечения пожарной безопасности
в лесах в соответствии с законодательством РФ.

Не допустить пожаров в лесах
Граждане во время пребывания
в лесах обязаны соблюдать тре�
бования пожарной безопасности.

ВАША БЕЗОПАСНОСТЬ

ТИК ИНФОРМИРУЕТ

Многомандатный избирательный округ № 1
1. Многомандатный избирательный округ № 1;

Мальцева Людмила Дмитриевна; дата рождения
02 мая 1950 года; сведения об уровне образования –
высшее, Пермский государственный педагогический
институт, 1973; место жительство – Саратовская
область, Татищевский район, ПВС ОВД Светлый;
сведения о месте работы и должности – Муници�
пальное учреждение «Управление образования, куль�
туры, спорта и молодёжной политики администра�
ции городского округа ЗАТО Светлый Саратовской
области», директор; самовыдвижение; не судим.

Многомандатный избирательный округ № 2
1. Многомандатный избирательный округ № 2;

Гаврилова Анастасия Викторовна; дата рождения
05 октября 1977 года; сведения об уровне образования
– высшее, Саратовский государственный социаль�
но�экономический университет, 2000; место житель�
ства – Саратовская область, пос. Светлый; сведения
о месте работы и должности – Государственное

казённое учреждение Саратовской области «Управ�
ление социальной поддержки населения Татищевс�
кого района», главный бухгалтер; самовыдвижение;
не судим.

2. Многомандатный избирательный округ № 2;
Мальцев Станислав Игоревич; дата рождения
08 ноября 1972 года; сведения об уровне образования
– высшее, Федеральное государственное бюджетное
образовательное учреждение высшего образования
«Саратовский национальный исследовательский
государственный университет имени Н.Г. Черны�
шевского», 2018; место жительства – Саратовская
область, п. Светлый; сведения о месте работы и долж�
ности – Муниципальное общеобразовательное уч�
реждение «Средняя общеобразовательная школа
№ 3 имени В.Н. Щёголева городского округа зак�
рытого административно�территориального обра�
зования Светлый Саратовской области», учитель
истории и обществознания; самовыдвижение;
не судим.

– В связи с вступлением с 1 марта 2021 года новых санитарных
правил – СП № 2.1.3684�21 «Санитарно�эпидемиологические требо�
вания к содержанию территорий городских и сельских поселений,
к водным объектам, питьевой воде и питьевому водоснабжению,
атмосферному воздуху, почвам, жилым помещениям, эксплуатации
производственных, общественных помещений, организации и прове�
дению санитарно�противоэпидемических (профилактических) меро�
приятий» урегулирован вопрос обращения медицинских отходов клас�
са «А», отнесённых к твёрдым коммунальным отходам.

Сбор, использование, обезвреживание, размещение, хранение, транс�
портировка, учёт и утилизация медицинских отходов должны осуще�
ствляться с соблюдением требований Санитарных правил в зависи�
мости от степени эпидемиологической, токсикологической и радиаци�
онной опасности медицинских отходов, а также негативного воздей�
ствия на человека и среду обитания человека.

К медицинским отходам класса «А» относятся отходы, не имеющие
контакта с биологическими жидкостями пациентов, инфекционными
больными (эпидемиологически безопасные отходы, по составу прибли�
женные к твёрдым коммунальным отходам), в том числе: использо�
ванные средства личной гигиены и предметы ухода однократного при�
менения больных неинфекционными заболеваниями; упаковка, мебель,
инвентарь, потерявшие потребительские свойства; сметы от уборки
территории; пищевые отходы пищеблоков, столовых, кроме подразделе�
ний инфекционного, в том числе фтизиатрического профиля.

СЛУЖУ ОТЕчЕСТВУ!

Армейская дружная
наша семья

График приёма заявлений о включении избирателя в список избирателей
по месту нахождения на выборах депутатов Государственной Думы
Федерального Собрания Российской Федерации восьмого созыва

территориальной и участковыми избирательными комиссиями ЗАТО Светлый

Наименование пунктов
приёма заявлений (ППЗ)

Сроки
приёма заявлений

Время приёма заявлений
в рабочие дни

(по местному времени)

Время приёма заявлений
в выходные и праздничные
дни (по местному времени)

Территориальная избира�
тельная комиссия (п. Свет�
лый, ул. Кузнецова, д. 6а,
кабинет № 4, тел. 4�35�46

с 2 августа до 14.00
по местному

времени
13 сентября 2021 г.

с 9.00 до 18.00 часов
без перерыва

с 9.00 до 13.00 часов
без перерыва

Участковая избирательная
комиссия избирательного
участка № 1875 (п. Свет�
лый, ул. Кузнецова, д.10 зда�
ние СОШ № 2), тел. 4�34�71

с 8 сентября
до 14.00

по местному
времени

13 сентября

с 9.00 до 18.00 часов
 без перерыва

по местному времени

с 9.00 до 13.00 часов
без перерыва

Участковая избирательная
комиссия избирательного
участка № 1876 (п. Светлый,
ул. Кузнецова, д.10 здание
СОШ № 3), тел. 4�31�87

с 8 сентября
до 14.00

по местному
времени

13 сентября

с 9.00 до 18.00 часов
без перерыва

по местному времени

с 9.00 до 13.00 часов
без перерыва

Участковая избирательная
комиссия избирательного
участка № 1877 (п.Светлый,
ул. Лопатина, д.11 (здание
МУ ДО «ДЮСШ»),
тел. 4�37�65

с 8 сентября
до 14.00

по местному
времени

13 сентября

с 9.00 до 18.00 часов
без перерыва

по местному времени

с 9.00 до 13.00 часов
без перерыва

Участковая избирательная
комиссия избирательного
участка № 1878
 (п. Светлый, ул. Кузнецова,
д.10 здание СОШ № 2),
тел. 4�34�71

с 8 сентября
до 14.00

по местному
времени

13 сентября

с 9.00 до 18.00 часов
без перерыва

по местному времени

с 9.00 до 13.00 часов
без перерыва

Территориальная избирательная комиссия ЗАТО Светлый, телефон 4�35�46.
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В школу № 3 им. В.Н. Щёголева на постоянную работу
требуются: повар, учитель русского языка и литературы, учи&
тель математики, учитель&дефектолог. Обязательна медицин&
ская книжка, справка об отсутствии судимости.

Обращаться по телефону: 8 (84558) 4%36%53.

***

В детский сад № 5 «Ромашка» требуются: медицинская
сестра, бухгалтер, учитель&логопед, младший воспитатель,
дворник, повар (0,5 ставки), подсобный рабочий (в пищеблок).
Требования: медицинский осмотр, справка об отсутствии суди&
мости. Обращаться по телефонам: 8(84558) 4%33%25, 4%33%06.

***

***

***

В МУП «ЖКХ» городского округа ЗАТО Светлый требуются:
операторы паровых котлов, электромонтёр, монтажник СТО,
дворник. Телефон отдела кадров: 8 (84558) 4%33%20.

В новом здании Детской школы искусств ЗАТО Светлый идут
ремонтные работы. СРОЧНО ТРЕБУЮТСЯ СПЕЦИАЛИСТЫ
(отделочники, электрики) и разнорабочие.

Обращаться по телефону: 8%905%388%38%44.

ÐÀÑÏÈÑÀÍÈÅ ÁÎÃÎÑËÓÆÅÍÈÉ

â õðàìå Âåðû, Íàäåæäû, Ëþáîâè è ìàòåðè èõ Ñîôèè

В детский сад № 3 «Сказка» требуется: контрактный уп&
равляющий. Требования: высшее юридическое образование,
приветствуется опыт работы, справка об отсутствии судимос&
ти, медицинский осмотр. Обращаться в отдел кадров или по
телефону: 4%39%19.

Детско�юношеская спортивная школа
в 2021�2022 учебном году проводит набор

на следующие отделения:

Основными причинами возник�
новения пожаров в быту являют�
ся нарушения правил пожарной
безопасности и неосторожное
обращение с огнём.

Курение в нетрезвом виде,
использование неисправ�
ных самодельных элект�

ронагревательных приборов, не�
правильное устройство печей,
каминов или сжигание мусора,
пал сухой травы – всё это может
стать причиной пожара.

В целях недопущения
пожаров в быту соблюдайте

следующие правила:
• спички, зажигалки, сигареты
храните в местах, не доступных де�
тям, не допускайте шалости детей
с огнём;
• не оставляйте малолетних детей
без присмотра и не поручайте им
наблюдение за включёнными элек�
тро� и газовыми приборами;
• не оставляйте без присмотра ра�
ботающие газовые и электробыто�
вые приборы, не применяйте са�
модельные электроприборы.

Действия в случае пожара
Если вы почувствовали
в квартире запах газа:

• перекройте все газовые краны;
• не включайте электроосвещение
и электроприборы;
• не пользуйтесь открытым огнём
(может произойти взрыв);
• проветрите помещение и вызо�
вите аварийную службу горгаза по
телефону «04».
В целях безопасности не допускай�
те эксплуатации ветхой электропро�
водки, не крепите электропровода на
гвоздях и не заклеивайте их обоями.
Не допускайте использование не�
стандартных электропредохрани�
телей «жучков». Не пользуйтесь
повреждёнными электрическими
розетками, вилками и т. д.
Не храните в подвалах жилых до�
мов горюче�смазочные материа�
лы, бензин и т. п. Не загромож�
дайте мебелью, оборудованием и
другими предметами двери, люки
на балконах и лоджиях.
Не допускайте установки хозяй�
ственных ящиков и мебели на ле�
стничных площадках и в коридо�
рах общего пользования.

Запрещено разжигать костры
вблизи строений и устраивать пал
сухой травы. Также запрещается
перекрывать внутри дворовые
проезды различными предметами.

Действия в случае
возникновения пожара:

• вызвать пожарную охрану по те�
лефонам: 01 или 8(84558)4�31�01;
• сообщить точный адрес возго�
рания и кто сообщил;
• организовать встречу пожарных
подразделений;
• не поддаваться панике, незна�
чительные очаги пожара можно
потушить огнетушителем, водой
или плотной тканью;
• принять меры по эвакуации лю�
дей и материальных ценностей;
• нельзя бить в окнах стёкла и от�
крывать двери – это приводит
к усилению пожара.

Знайте! Соблюдение правил
пожарной безопасности – долг
каждого гражданина. Пожар лег�
че предупредить, чем потушить.

Отдел ФГПН ФГКУ
«Специальное правление

ФПС № 46 МЧС России»

«БАСКЕТБОЛ» –
10�12 лет (мальчики, девочки).

Тренер�преподаватель:
Занина Анастасия Николаевна

Дзюдо – 17 августа 10.00, 16.00: упражнение на
гибкость, сгибание и разгибание рук в упоре лёжа на
полу, поднимание туловища из положения лежа (ста�
дион, зал борьбы).

Пауэрлифтинг – 18 августа 10.00, 16.00: сгибание
и разгибание рук в упоре лёжа на полу, подтягивание
на высокой/низкой перекладине, поднимание тулови�
ща из положения лёжа (стадион, зал борьбы).

Баскетбол – 19 августа 10.00,  16.00: бег 30 м,  чел�
ночный бег 3х10, прыжок в длину с места (школьный
стадион (СОШ № 2, СОШ № 3).

Хоккей – 20 августа 10.00, 16.00: прыжок в длину
с места, сгибание и разгибание рук в упоре лёжа на
полу, бег 30 м (СОШ № 2, СОШ № 3).

Футбол – 26 августа 10.00, 16.00:  бег 30 м, челноч�
ный бег 3х10, прыжок в длину с места (СОШ № 2, СОШ № 3).

Ознакомиться с результатами вступительных испытаний можно в спортивной школе 30 августа.

ГРАФИК ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ

Для приёма Детско�юношескую спортивную школу необходимо иметь следующие документы:
1. Копия полиса страхования от несчастных случаев (сроком действия не менее 1 года).
2. Заявление о приёме с визой врача (выдаётся в ДЮСШ).
3. Заявление�согласие на обработку персональных данных воспитанника.
4. Заявление�разрешение на самостоятельное следование несовершеннолетнего обучающегося в МУ ДО ДЮСШ

и обратно или Заявление�согласие на сопровождение ребёнка в МУ ДО ДЮСШ и обратно (дети в возрасте до 12 лет).
5. Копия свидетельства о рождении (с 14 лет – копия паспорта).
6. Копия паспорта одного из родителей или законных представителей.
7. Папка�скоросшиватель «Дело» (бумажный вариант).
8. Фото 3/4 (1 шт).
9. Сертификат дополнительного образования (оформляется в спортивной школе).

Уважаемые родители и законные представители!
За бланком заявления о приёме можно обращаться с 25 августа в ДЮСШ (стадион) к директору

или к заместителю директора с 10.00 до 17.00 (кроме субботы и воскресенья).

«ФУТБОЛ» –
7�8 лет (мальчики).

Тренер�преподаватель:
Архипов Михаил Николаевич

«ДЗЮДО» –
7�8 лет (мальчики, девочки).

Тренер�преподаватель:
Касимова Эсмер

Раджаб кызы

«ПАУЭРЛИФТИНГ» –
12�15 лет

(мальчики, девочки).
Тренер�преподаватель:

Девяткин
Анатолий Иванович

«ХОККЕЙ» –
9�10 лет (мальчики).

Тренер�преподаватель:
Белозёров Анатолий Владимирович

***

В детский сад № 4 «Солнышко» требуются: дворник, млад&
ший воспитатель, воспитатель, контрактный управляющий,
специалист по персоналу. Требования: медицинский осмотр,
справка об отсутствии судимости. Обращаться по телефону:
8(84558) 4%37%93.

6 августа, пятница, в 17.00 – Славословное богослужение. Успение
праведной Анны, матери Пресвятой Богородицы.

7 августа, суббота, в 8.30 – Часы, Литургия, Панихида.
7 августа, суббота, в 17.00 – Всенощное бдение, 1�й час. Неделя 7�я

по Пятидесятнице. Праздник священомученика Ермолая.
8 августа, воскресенье, в 8.30 – Часы, Литургия, Малое освящение воды.
8 августа, воскресенье, в 17.00 – Всенощное бдение, лития, 1�й час.

Праздник великомученика и целителя Пантелеймона.
9 августа, понедельник, в 8.30 – Часы, Литургия, славление.

В администрацию Татищевского района требуется
экономист сферы образования. Требования: исполнитель&
ность, ответственность, аналитический склад ума.Телефоны
для справок: 4%24%87, 8%927%136%55%00.

Территориальная избирательная комиссия ЗАТО Светлый ин&
формирует, что 10 августа 2021 года в 15.00 в актовом зале
здания МУП «ЖКХ» городского округа ЗАТО Светлый состоит&
ся жеребьёвка по предоставлению бесплатного эфирного вре&
мени и по предоставлению бесплатной печатной площади для
зарегистрированных кандидатов в депутаты Муниципального
собрания городского округа ЗАТО Светлый шестого созыва по
многомандатным избирательным округам.

***

ВАКАНСИИ

ТИК ИНФОРМИРУЕТ


